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INFORME DE ACTIVIDADES DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTO
ELABORADO POR: MARIANA GARCIA NIETO: FECHA DE ELABORACION 01 DE MAYO DE 2021

MES

ACTIVIDAD

ABRIL
2021

REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS DE LAS DIVERSAS OPERACIONES FINANCIERAS QUE SE GENERAN DE MANERA DIARIA O
PERIODICA

REGISTRAR LAS OPERACIONES CONTABLES EN EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

CALCULAR Y PRESENTAR EL PAGO DE LAS DECLARACIONES DE IMPUESTOS A LAS QUE SE ENCUENTRA OBLIGADA ESTA
INSTITUCION

ARCHIVAR, VERIFICAR, REGISTRAR Y CONTROLAR DE MANERA OPORTUNA LOS INGRESQOS PROPIOS

REGISTRAR'Y CONTROLAR LAS MINISTRACIONES ESTATALES Y FEDERALES

SUPERVISION DE LA INTEGRACION Y EL CORRECTO ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE CADA UNA
DE LAS POLIZAS GENERADAS

RECABAR LA COMPROBACION Y CAPTURAR LOS SALDOS DE PERSONAS A LAS QUE SE LES ASIGNO RECURSOS POR
CONCEPTOS DE: GASTOS DE REPRESENTACION, PASAJES Y VIATICOS

COORDINAR CON LOS DEPARTAMENTOS DE RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS HUMANOS LOS PAGOS A
PROVEEDORES, BIENES, SERVICIOS, OBRA PUBLICA, NOMINA DE LA UNIVERSIDAD, ETC

INTEGRAR Y RESGUARDAR LA INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA DEL MES

CONCILIAR LOS SALDOS CAPTURADOS EN EL SISTEMA CON LOS SALDOS DEL ESTADO DE CUENTA DEL MES
DIGITALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA 2020

SOLVENTACION DE AUDITORIA FEDERAL DEL SUBSIDIO FEDERAL PARA ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS ESTATALES
COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL ADSCRITO AL AREA
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTO
ELABORADO POR MARIANA GARCIA NIETO: FECHA DE ELABORACION 01 DE JUNIO DE 2021

MES ACTIVIDAD

e REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS DE LAS DIVERSAS OPERACIONES FINANCIERAS QUE SE GENERAN DE MANERA DIARIA O

PERIODICA
e REGISTRAR LAS OPERACIONES CONTABLES EN EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
e CALCULAR Y PRESENTAR EL PAGO DE LAS DECLARACIONES DE IMPUESTOS A LAS QUE SE ENCUENTRA OBLIGADA ESTA
MAYO INSTITUCION
e ARCHIVAR, VERIFICAR, REGISTRAR Y CONTROLAR DE MANERA OPORTUNA LOS INGRESOS PROPIOS
2021 e REGISTRAR Y CONTROLAR LAS MINISTRACIONES ESTATALES Y FEDERALES

e SUPERVISION DE LA INTEGRACION Y EL CORRECTO ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE CADA UNA
DE LAS POLIZAS GENERADAS

e COORDINAR CON LOS DEPARTAMENTOS DE RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS HUMANOS LOS PAGOS A
PROVEEDORES, BIENES, SERVICIOS, OBRA PUBLICA, NOMINA DE LA UNIVERSIDAD, ETC

e INTEGRAR Y RESGUARDAR LA INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA DEL MES

e CONCILIAR LOS SALDOS CAPTURADOS EN EL SISTEMA CON LOS SALDOS DEL ESTADO DE CUENTA DEL MES

e DIGITALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA 2019

e SOLVENTACION DE AUDITORIA FEDERAL DE FONDO GENERAL DE PARTICIPACIONES

e SOLVENTACION DE OBSERVACIONES DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

e COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL ADSCRITO AL AREA

:S_u“:mnn.:uzmx.a:.axs_mﬁo:m@:n:mx.ma:.ax mmno cv.qx

m_mmmdaﬂ:wamamw:o:um_wcu?mm_mnm_.:m_nmn_oum_wo_mogc._”mo._m v\ mmu»m_.:mam.omm:o:
Carretera Federal Tlax.-Pue. Km 9.5 Av. Universidad Politécnica No. 1 = arfe de la Calidad

San Pedro Xalcaltzinco Tepeyanco, Tlax. C.P. 90180 Tel. 01 (246) 465 1300 UV RONICAT S AR O CHiC DR TLACALL

1509001



2021 Afio de la Independencia _ 4 -—.—l>xn>—l> SEGUIMOS 20

y la Grandeza de México {0 ] TGO IR Y GR s CONSTRUYENDO 21

INFORME DE ACTIVIDADES DEL AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTO
ELABORADO POR MARIANA GARCIA NIETO: FECHA DE ELABORACION 01 DE JULIO DE 2021

MES ACTIVIDAD

e REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS DE LAS DIVERSAS OPERACIONES FINANCIERAS QUE SE GENERAN DE MANERA DIARIA O

PERIODICA
® REGISTRAR LAS OPERACIONES CONTABLES EN EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
e CALCULARY PRESENTAR EL PAGO DE LAS DECLARACIONES DE IMPUESTOS A LAS QUE SE ENCUENTRA OBLIGADA ESTA
JUNIO INSTITUCION
* ARCHIVAR, VERIFICAR, REGISTRAR Y CONTROLAR DE MANERA OPORTUNA LOS INGRESOS PROPIOS
NQNH e REGISTRARY CONTROLAR LAS MINISTRACIONES ESTATALES Y FEDERALES

e SUPERVISION DE LA INTEGRACION Y EL CORRECTO ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE CADA UNA
DE LAS POLIZAS GENERADAS

e RECABAR LA COMPROBACION Y CAPTURAR LOS SALDOS DE PERSONAS A LAS QUE SE LES ASIGNO RECURSOS POR
CONCEPTOS DE: GASTOS DE REPRESENTACION, PASAJES Y VIATICOS

e COORDINAR CON LOS DEPARTAMENTOS DE RECURSOS MATERIALES Y RECURSOS HUMANOS LOS PAGOS A
PROVEEDORES, BIENES, SERVICIOS, OBRA PUBLICA, NOMINA DE LA UNIVERSIDAD, ETC

e INTEGRARY RESGUARDAR LA INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA DEL MES

e CONCILIAR LOS SALDOS CAPTURADOS EN EL SISTEMA CON LOS SALDOS DEL ESTADO DE CUENTA DEL MES

e GENERAR E IMPRIMIR LOS ESTADOS FINANCIEROS TRIMESTRALES ENERO-MARZO

e CONCILIAR LOS XML DE LAS FACTURAS EMITIDAS Y RECIBIDAS EN EL TRIMESTRE

e ENTREGA DE LA CUENTA PUBLICA TRIMESTRAL

e REALIZACION DE FORMATOS DE TRANSPARENCIA ARTICULO 63, FRACCIONES:
9,21,22,23A,23B,23C,23D,24,25,26,27,29,30,31,40,41,43A,43B
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e DIGITALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA 2019
e COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL ADSCRITO AL AREA

http://sge.uptlax.edu.mx / rectoria@uptlax.edu.mx wmnocvqx

El sistema de gestion de la UPTx esta certificado bajo 1S0 9001:2015 y Sistema de Gestion
Carretera Federal Tlax.-Pue. Km 9.5 Av. Universidad Politécnica No. 1 OO S T Ui Aot de la Calidad

San Pedro Xalcaltzinco Tepeyanco, Tlax. C.P. 90180 Tel. 01 (246) 465 1300 O ICh S 1 UMEREAS PODTEEIRCADETLARCALA

E Certitied System

g
g



