
  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN DE OCTUBRE-NOVIEMBRE 2019 
 
FECHA DE ELABORACIÓN:   01 DE OCTUBRE AL 20 DE DICIEMBRE DE 2020 
ELABORADO POR: CRUZ CORONA MENDOZA 
  

La Dirección de la Unidad de Planeación es la responsable de conducir el funcionamiento de la Universidad y 

vigilar el cumplimiento de sus planes estratégicos y programas educativos; establecer las políticas generales; 

dirigir, coordinar, supervisar y administrar el desarrollo de las actividades académicas, administrativas, de 

investigación, vinculación, extensión, planeación, de apoyo y jurídicas.    A continuación, se enlistas las 

actividades realizadas durante los meses de octubre, noviembre y diciembre de 2020. 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 
Seguimiento a acuerdos de la Segunda Sesión 

Ordinaria Del Consejo de Calidad. 

Continuidad y seguimiento a los acuerdos establecidos en la 

Segunda Sesión Ordinaria Del Consejo de Calidad en beneficio 

de nuestros estudiantes. 

OCTUBRE 

Continuidad al avance de indicadores 

capturados en el Sistema Integral de Información 

Financiera.  

Dar seguimiento al avance de indicadores capturados en el 

Sistema Integral de Información Financiera que se integra al 

avance presupuestal.  

OCTUBRE 

Informe de acciones para evitar y erradicar el 

Bullying. 

 

A través de las acciones implementadas se pretende evitar/ 

minimizar el acoso escolar en beneficio de la comunidad 

estudiantil. 

OCTUBRE 
Alta en la USET del P.A. de Ing. en sistemas 

automotrices. 

Se dio de alta el P.A. de Ing. en Sistemas Automotrices ante la 

USET para el llenado del formato 911 que se reporta a la USET y 

CGUTyP.  



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 

Reuniones con las áreas adscritas a la Dirección 

de la Unidad de Planeación para dar 

seguimiento a tareas y actividades que realizan. 

Brindar apoyo a las áreas que lo solicitan para fomentar el 

desarrollo de sus actividades.  

NOVIEMBRE Reporte del Formato 911. Se entregó ante la USET y CGUTyP el Formato 911.  

NOVIEMBRE 
Préstamo de maquinaria pesada para 

escarificado de terreno. 

Se solicitó préstamo de maquinaria pesada para beneficio de la 

comunidad universitaria.  

NOVIEMBRE 

Reunión con las áreas responsables de la 

planeación institucional para establecer 

enlaces. 

Establecer enlace para el desarrollo del Plan Institucional de 

Desarrollo (PIDE) y el Programa Operativo Anual (POA) a fin de 

actualizar, revisar, dar seguimiento y autoevaluar para lograr los 

objetivos institucionales. 

NOVIEMBRE 

Desarrollo de actividades para el proyecto 

transversal, en relación a los servicios para 

obtener la acreditación ante CACEI de los 

programas educativos.  

Dar cumplimiento al marco de referencia de CACEI y así contar 

con programas educativos de calidad. 

DICIEMBRE Inicio de trabajos en espacios físicos autorizados. Apoyo en la organización de mobiliario de aulas para marcaje. 

DICIEMBRE 

Reuniones con los directores de Programas 

Académicos para la distribución de espacios 

físicos para el cuatrimestre enero-abril 2020. 

Planeación de espacios para la distribución de las aulas 

correspondientes al cuatrimestre enero-abril 2020. 

DICIEMBRE 

Continuidad al avance de indicadores 

capturados en el Sistema Integral de Información 

Financiera. 

Dar seguimiento al avance de indicadores capturados en el 

Sistema Integral de Información Financiera que se integra al 

avance presupuestal.  

 



  
 

TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE PLANES Y PROGRAMAS DEL 2019 

FECHA DE ELABORACIÓN:               01 de octubre al 31 de diciembre del 2019  

ELABORADO POR:                            LIC. NATALIA LÓPEZ SÁNCHEZ 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

01 al 04 de octubre de 

2019 

Recabar, integrar y capturar la información para la 

plataforma del Modelo de Evaluación de Calidad de 

Subsistema de Universidades Politécnicas (MECASUP) 

del 3er cuatrimestre, mayo – agosto de 2019  que 

solicita la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Coordinación General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas de ( CGUTyP). 

04 de octubre de 2019 

Elaboración y envío del 3er informe trimestral del 2019 

de las actividades del área de Planes y Programas. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de 

Tlaxcala. 

04 de octubre de 2019 

Elaboración y se sube a la plataforma nacional el 3er 

informe trimestral del 2019 de las fracciones IV, V y VI 

del artículo 63 de la Ley de Transparencia y Acceso a 

la Información Pública del Estado de Tlaxcala. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de 

Tlaxcala. 

29 de octubre de 2019 

Solicitud del Programa Operativo Anual 2020 a las 

áreas académicas y administrativas de la UPTx. 

Que la universidad realice sus objetivos en 

apego a la planeación estratégica a través de 

metas y actividades programadas. 

04 al 30 de octubre de 

2019 

Recabar, integrar y capturar la información en el 

sistema del “III Informe de Gobierno” del Lic. Marco 

Antonio mena Rodríguez.  

Atender la línea de acción del Plan Estatal de 

Desarrollo del Estado de Tlaxcala del 2017 -2021 

y dar cumplimiento a lo solicitado por el área de 

Planeación y Evaluación de la Secretaría de 

Planeación y Finanzas. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

12 al 14 de noviembre 

de 2019 

Atención de las observaciones y entrega del oficio del 

“III Informe de Gobierno” del Lic. Marco Antonio mena 

Rodríguez. 

Atender la línea de acción del Plan Estatal de 

Desarrollo del Estado de Tlaxcala del 2017 -2021 

y dar cumplimiento a lo solicitado por el área de 

Planeación y Evaluación de la Secretaría de 

Planeación y Finanzas. 

19 al 21 de noviembre 

de 2019 

Aplicación de Auditoria Interna al Sistema de Gestión 

de la Calidad. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por el Sistema 

de Gestión de la Calidad. 

06 al 30 de noviembre 

de 2019 

Revisión e integración del Programa Operativo Anual 

2020 

Que la universidad realice sus objetivos en 

apego a la planeación estratégica a través de 

metas y actividades programadas. Así como 

atender los lineamientos del plan de control del 

POA en el SGC. 

02 al 11 de diciembre 

de 2019 

Se finaliza la revisión e integración de 45 áreas que 

realizan y aplican el Programa Operativo Anual 2020 

Que la universidad realice sus objetivos en 

apego a la planeación estratégica a través de 

metas y actividades programadas. Así como 

atender los lineamientos del plan de control del 

POA en el SGC. 

11 al 19 de diciembre 

de 2019 

Se captura en el Sistema Integral de Información 

Financiera (SIIF) los indicadores de desempeño 

correspondientes a las metas establecidas en el 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2019 que se 

entrega a la Secretaria de Finanzas, correspondiente al 

mes de diciembre del 2019. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria 

de Finanzas y evaluar el cumplimiento de los 

indicadores. 

19 de diciembre de 

2019 

Se entrega Reporte Mensual de Metas ( REMM) y oficio 

a la Dirección de Planeación y Evaluación 

correspondiente al mes de diciembre. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria 

de Finanzas y evaluar el cumplimiento de los 

indicadores.  

 
 

 



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE ESTADISTICA E INFRAESTRUCTURA TRIMESTRE 4 2019. 

ELABORADO POR: ARQ. HILARIO REYES ROMERO 
FECHA DE ELABORACIÓN: 09 DE ENERO DE 2020 
 

MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

CONSTRUCCION DE EDIFICIO LT-3  2da. ETEPA (CUERPO B) 

OCTUBRE 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES ACCIONES: SUMINISTRO, COLOCACION Y 

CONEXIÓN DE LUMINARIAS EN FALSO PLAFON; SUMINISTRO Y COLOCACCION DE 

CANCELERIA DE ALUMINIO Y VIDRIO CLARO DE 6MM.; SUMINISTRO Y COLOCACION 

DE PUERTAS DE ALUMINIO DURANODIC Y PANELAR DE 6 MM. LIMPIEZA DE MUROS Y 

PISOS PARA TERMINACION DE LA SEGUNDA ETAPA CONSTRUCTIVA, EN LOS 

LABORATORIOS ADAPTADOS. 

 BENEFICIO:  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA EL 

ESTUDIANTADO Y DOCENTES 

PINTURA EN  EDIFICIOS  UD2, UD3, UD4 E IMPERMABILIZACION DE LOSA DE AZOTEA EDIFICIO UD-4 

NOVIEMBRE 

PINTURA EXTERIOR EN EDIFICIOS UD-2, UD-3 Y UD-4, RETIRO DE IMPERMEABILIZANTE 

EXISTENTE EN MAL ESTADO, LIMPIEZA DE LOSA DE CONCRETO EXPUESTA, 

CALAFATEADO EN GRIETAS EXISTENTES, APLICACIÓN DE BARRIDO CEMENTO-ARENA 

PARA SELLADO DE POROSIDAD, APLICACIÓN DE PRIMARIO BASE AGUA PARA LIGA 

DEL LIENZO IMPERMEABILIZANTE A LOSA, SUMINISTRO Y APLICACIÓN DE 

IMPERMEABILIZANTE PREFABRICADO CON TERMOFUSION DE 4 MM. DE ESPESOR. 

BENEFICIO:  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA EL 

ESTUDIANTADO Y DOCENTES 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE AUTORIZACION DE LOS RECURSOS PARA LA 

CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DEL EDIFICIO DE DOCENCIA UD-5, A TRAVÉS 

DEL INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA (ITIFE) 



  
 

 
 

 

 

PROCESO DE LICITACIÓN PARA LA COSTRUCCION DE LA SEGUNDA ETAPA DEL EDIFCIO DE DOCENCIA UD-5 

DICIEMBRE 

PUBLICACIÓN DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN      28 DE NOVIEMBRE 2019              

VISITA DE OBRA                                                          04 DE DICIEMBRE  2019          15:OO 

HRS. 

JUNTA DE ACLARACIONES                                           04 DE DICIEMBRE  2019             15:00 

HRS. 

APERTURA DE SOBRES TÉCNICO Y ECÓNOMICO           12 DE DICIEMBRE    2019  

09:00. HRS 

FALLO                                                                          16 DE DICEMBRE    2019  09:00 HRS 

FIRMA DE CONTRATO                                                   18 DE DICIEMBRE    2019  15:00 HRS. 

 

INICIO DE OBRA                                                             30 DE DICIEMBRE   DE 2019     

TERMINO                                                                         19 DE JULIO DE 2020 

PLAZO DE EJECUCIÓN                                                      203 DÍAS 

 

BENEFICIO:  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA EL 

ESTUDIANTADO Y DOCENTES 



  
 

EDIFICIO DE LABORATORIOS Y TALLERES LT-3 

 

 



  
 

   

  

 

COLOCACIÓN DE LUMINARIOS, CANCELERIA DE ALUMINIO DURANODIC, VIDRIOS DE 6MM.Y LIMPIEZA DE MUROS Y DE PISOS  

 

 



  
 

 

 

 

TRABAJOS DE APLICACIÓN DE PINTURA Y CALEFATEO DE GRIETAS EN EDIFICIOS DE DOCENCIA UD-2, UD-3 Y UD-4 

 

 

 

 



  
 

 

 

 TRABAJOS DE APLICACIÓN DE PINTURA EN EDIFICIOS DE DOCENCIA UD-2, UD-3 Y UD-4 



  
 

 

  

TRABAJOS DE APLICACIÓN DE IMPERMEABLIZANTE POR MEDIO DE TERMOFUCIÓN DE 4 MM DE ESPESOR EN EDIFICIO DE 

DOCENCIA UD-4 

 

 

 

 

 



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE BECAS FEDERALES 
 
FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE OCTUBRE AL 20 DE DICIEMBRE DE 2020 
ELABORADO POR: LIC. RUBÍ ROSAS VAZQUEZ 

 
FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

01 al 15 de 

octubre de 2019 

Revisión, recepción y validación documentos de alumnos solicitantes 

de la Convocatoria Beca para iniciar la Titulación. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

01 al 15 de 

octubre de 2019 

Revisión, recepción y validación documentos de alumnos solicitantes 

de la Convocatoria Apoyo por haber concluido la Titulación. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

02 de octubre 

de 2019 

Reunión informativa del Mtro. Enrique Padilla Sánchez Rector de la 

Universidad Politécnica de Tlaxcala con alumnos beneficiados de 

becas para tratar el tema “Concientizar a los alumnos sobre la 

importancia de la Cultura de las Becas, la importancia que tienen y su 

buen uso. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

02 de octubre 

de 2019 

Reunión de trabajo para Líneas de Investigación de Posgrado. Institucional. 

03 de octubre 

de 2019 

Reunión informativa CACEI- Equipo TRANSVERSAL Recursos Humanos Institucional. 

03 de octubre 

de 2019 

Publicación, difusión y seguimiento al Programa Estatal de Becas 2019, 

Beca “LOS MEJORES 1000” 2019. 

o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la 

comunidad estudiantil sobre los requisitos necesarios para 

postularse a esta beca, a través de los diferentes medios de 

comunicación de la Universidad. 

Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de 

becas, mediante correo electrónico y vía telefónica.. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

04 de octubre 

de 2019 

Se reporta información de formato 911 del área de becas. Institucional. 

04 de octubre 

de 2019 

Se reporta información del Mecasup del área de becas. Institucional. 

04 de octubre 

de 2019 

Reunión informativa CACEI Institucional. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

10 de octubre 

de 2019 

Publicación de Resultados de alumnos beneficiados de Beca 

Manutención para la Educación Superior 2019-II. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

21 de octubre 

de 2019 

Reunión de trabajo del POA Programa Operativo Anual. Institucional. 

21 de octubre 

de 2019 

Publicación de Resultados de alumnos beneficiados de Beca para 

iniciar la Titulación. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

21 de octubre 

de 2019 

Publicación de Resultados de alumnos beneficiados de Beca Apoyo 

por haber concluido la Titulación. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

24 de octubre 

de 2019 

Se envían Informe Técnico y Cardex de alumnas beneficiadas de 

Conacyt para su continuidad de la Beca Apoyo a Madres Mexicanas 

Jefas de Familia para Fortalecer su Desarrollo Profesional 2018 (1). 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil Beneficiada de este Programa 

de Beca. 

29 de octubre 

de 2019 

Reunión de trabajo en USET presidida por el titular de Education USA. El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

30 de octubre 

de 2019 

Reunión de trabajo en USET para SEDES de aplicación del Examen 

CENEVAL de “LOS MEJORES 1000”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

01 de noviembre 

de 2019 

Proceso de Logística como SEDE para aplicación del Examen 

CENEVAL de “LOS MEJORES 1000”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

01 al 06 de 

noviembre de 

2019 

Se identifican y reportan las bajas de alumnos temporales y definitivas, 

en las fechas que lo solicitó la Coordinación Nacional de Becas CNBES  

y que se reporta a través de la plataforma del SUBES se reportan a 

través de la Plataforma del SUBES. 

Impacta en la suspensión del beneficio 

de la beca a los alumnos en baja 

temporal o definitiva; al no estar activos 

en la UPTx y/o en el cumplimiento de lo 

estipulado en la convocatoria de beca. 

07 de octubre 

de 2019 

Reunión de trabajo en USET para SEDES de aplicación del Examen 

CENEVAL de “LOS MEJORES 1000”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

09 de octubre 

de 2019 

Apoyo logístico en la aplicación en SEDES del Examen CENEVAL de 

“LOS MEJORES 1000”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

11 de noviembre 

de 2019 

Publicación de la Convocatoria de “Beca de Excelencia UPTx” para 

el cuatrimestre enero - abril de 2020; dirigida a los alumnos que 

cumplen y cubren los requisitos para su postulación. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

18 de noviembre 

de 2019 

Entrega del POA Programa Operativo Anual del área de Becas 2020  Institucional. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

26 de noviembre 

de 2019 

Firma de Convenio con Conacyt para la continuidad de la Beca 

Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer su 

Desarrollo Profesional 2018 (1). 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil Beneficiada de este Programa 

de Beca. 

27 de noviembre 

de 2019 

Reunión informativa CACEI Institucional. 

28 de noviembre 

de 2019 

Reunión informativa CACEI - TRANSVERSAL Institucional. 

29 de noviembre 

de 2019 

Publicación de Resultados de alumnos beneficiados de Beca “LOS 

MEJORES 1000”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil, que cumple con los requisitos 

que marca la Convocatoria. 

29 de noviembre 

de 2019 

Reunión de trabajo en USET presidida por el titular de Education USA. El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil. 

04 de diciembre 

de 2019 

Se entregan trabajos de la Línea de Investigación de Posgrado 

asignada de Tecnologías de la Información. 

Institucional. 

12 diciembre de 

2019 

Evento de convivencia con alumnos beneficiados de los Mejores Mil El beneficio se dirige a la Comunidad 

Estudiantil beneficiada del Programa de 

Beca. 

13 de Diciembre 

de 2019 

Proceso de recepción de Constancias de estudios y Solicitudes de 

Becas de Excelencia para el periodo cuatrimestral enero – abril  2020, 

de alumnos que cumplen satisfactoriamente los requisitos 

establecidos en la Convocatoria emitida el 11 de noviembre de 2019. 

Los resultados de alumnos beneficiados 

con la Beca de Excelencia de la UPTx se 

darán a conocer el 13 de septiembre de 

2019. 

13 de Diciembre 

de 2019 

Solicitud de Línea de captura para devolución de recurso no utilizado 

en la Beca Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para 

Fortalecer su Desarrollo Profesional 2016 (1) 3er año de continuidad. 

Institucional 

18 al 31 de 

Diciembre de 

2019 

Entrega de Becas a alumnos beneficiados de los Mejores Mil. Comunidad Estudiantil de la UPTx. 

 
 

 

 



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE INFORMATICA Y SISTEMAS DE OCTUBRE A DICIEMBRE DE 2019  
 
FECHA DE ELABORACIÓN:    20 DE DICIEMBRE DE 2019 
ELABORADO POR: MSI. MIGUEL PETRICIOLI CARRASCO 
 

OCTUBRE 

Fecha  Título Impacto 

30/10/19 19:43 Revisión de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

11/10/19 20:05 Nodos de red dañados 
Laboratorio de Computo > Fallo 

Nodo de Red 
Personal 

22/10/19 18:17 Sin acceso a la plataforma sgc.uptlax.edu.mx  
Comunidad 

Universitaria 

31/10/19 21:47 CONFIGURACION DE IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

04/11/19 16:17 Buenos días solicito por favor revisar la impresora 2600N ya que al qu Revisión de Hardware > Impresora Personal 

30/10/19 18:55 HABILITAR CONECTIVIDAD ENTRE EQUIPO DE COMPUTO E IMPRESORA  Personal 

31/10/19 15:20 Buenos días solicito por favor revisar la impresora 2600N ya que al qu Revisión de Hardware > Impresora Personal 

24/10/19 19:08 Se registro fallo en la red para conexión a Internet. 
Laboratorio de Computo > Fallo 

Cable de Red 
Personal 

29/10/19 19:49 Revisión de teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Personal 

22/10/19 15:38 Se solicita actualización de antivirus Instalación de Software Personal 



  
 

OCTUBRE 

Fecha  Título Impacto 

24/10/19 21:22 Buenas tardes solicito por favor revisar el internet en la oficina, ya Red Personal 

25/10/19 15:34 
Fallo de internet y clave de red inalambrica acceso a red de 

administrativos 

Laboratorio de Computo > Fallo 

Cable de Red 
Personal 

25/10/19 15:39 Internet de Sala empresarial  Personal 

25/10/19 15:40 Se requiere Revision de wifi en ofcina de Ciiden  Personal 

23/10/19 16:44 solicitud de instalación de sofware Instalación de Software Personal 

23/10/19 16:45 Clave de red inalambrica administrativos Clave Red Inálambrica Personal 

18/10/19 20:43 o la causa 
Laboratorio de Computo > Fallo 

CPU 
Personal 

18/10/19 20:45 Falla CPU 
Laboratorio de Computo > Fallo 

CPU 
Personal 

23/10/19 14:34 No hay internet Red 
Comunidad 

Universitaria 

23/10/19 19:42 Cableado de red Red Personal 

02/10/19 18:33 Revisar sector de arranque 
Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 



  
 

OCTUBRE 

Fecha  Título Impacto 

21/10/19 0:00 Reposicion de Contraseña  Personal 

21/10/19 15:47 Nodo de internet no funciona Red Personal 

10/10/19 18:46 cambio 
No hay Página WEB > Transparencia 

caida 

Comunidad 

Universitaria 

18/10/19 17:47 FALLO EN CONEXIÓN A INTERNET No hay Página WEB 
Comunidad 

Universitaria 

18/10/19 17:39 instalacion de software Instalación de Software Personal 

11/10/19 20:32 contrase de correo institucional  Personal 

17/10/19 15:31 miguel santamaria Revisión de Hardware > Impresora Personal 

17/10/19 17:59 miguel santamaria 
Laboratorio de Computo > Fallo 

Cable de Red 
Personal 

15/10/19 15:08 falla de telefono Revisión de Hardware > Impresora Personal 

18/10/19 14:45 Formateo de Equipo  Personal 

15/10/19 0:00 No hay servicio de internet.  
Comunidad 

Universitaria 

14/10/19 16:06 Formateo Formateo Personal 



  
 

OCTUBRE 

Fecha  Título Impacto 

16/10/19 18:11 Buenas tardes se solicita por favor cambiar tóner a la impresora 2600N Revisión de Hardware > Impresora Personal 

14/10/19 17:32 FORMATEO E INSTALACION DE SOFTWARE Formateo Personal 

14/10/19 18:09 Revisión de 5 extensiones telefónicas  Personal 

14/10/19 18:10 Instalación de Antena Wifi  Personal 

14/10/19 18:14 Revisión de Red en Recursos Materiales  Personal 

10/10/19 16:57 Cambio de contraseña de Equipo  Personal 

10/10/19 17:04 Cambio de contraseña de Correo Institucional  Personal 

10/10/19 17:23 Extensión Telefónica Director  Personal 

11/10/19 13:31 Falla de red y teléfono Red Personal 

11/10/19 16:07 chequeo de teléfono de credencialización Revisión de Hardware > Impresora Personal 

11/10/19 19:20 Línea Telefónica  Personal 

11/10/19 19:22 Extensión Telefónica  Personal 

11/10/19 19:43 UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TLAXCLA  Personal 

10/10/19 17:20 Instalación de Red en Sistemas Automotrices  Personal 

08/10/19 21:04 
SOLICITO REVISIÓN DE UNA COMPUTADORA EN LABORATORIO DE 

BIBLIOTECA 
Revisión de Hardware Personal 



  
 

OCTUBRE 

Fecha  Título Impacto 

10/10/19 14:36 Falla de red  Personal 

09/10/19 23:54 Error al querer accesar contraseña al sitio web sgc.uptlax.edu.mx Programación Personal 

08/10/19 21:14 
SOLICITO ME APOYEN SUBIENDO ESTA INFORMACIÓN (EN ARCHIVO 

ADJUNTO) A SU 
 Personal 

08/10/19 21:17 
SOLICITO POR FAVOR ME APOYEN SUBIENDO UNA FELICITACIÓN A LAS 

MAESTRAS 
 Personal 

09/10/19 16:34 configuración de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

04/10/19 20:18 Solicitud de actualización de formato. Programación 
Comunidad 

Universitaria 

02/10/19 16:04 
Fallo de monitor (pantalla cámaras de laboratorios de Biotecnología 

LT2) 

Laboratorio de Computo > Fallo 

monitor 
Personal 

04/10/19 19:23 Revisión de teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Personal 

03/10/19 13:37 Instalación de red en cubículo asignado a Tutorías  Personal 

01/10/19 16:52 Falla de red Red Personal 

    

 



  
 

NOVIEMBRE 

Fecha  Título Impacto 

27/11/19 20:32 Solicitud de Instalación de Cámara de vigilancia en el área de Direcci  Personal 

21/11/19 22:42 Revisión de equipos de cómputo e impresoras  Personal 

03/12/19 17:17 fallo de internet por cambio de lugar de impresora Programación Personal 

03/12/19 19:02 NO ENCIENDE EQUIPO 
Servidores > Falta de 

Piezas 
Personal 

04/12/19 15:39 No hay internet 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Nodo de Red 
Personal 

28/10/19 14:04 Clave Manejo de software Personal 

26/11/19 14:31 ok Formateo Personal 

26/11/19 17:01 Apoyo con red de internet Red Personal 

25/11/19 18:39 BOCINAS 
Revisión de Hardware > 

Equipo de computo 
Personal 

25/11/19 18:17 Solicitud de cambio de fecha  
Comunidad 

Universitaria 

25/11/19 16:03 Instalación de tarjeta inalámbrica de red 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Cable de Red 
Personal 



  
 

NOVIEMBRE 

Fecha  Título Impacto 

22/11/19 0:00 Bocinas  Personal 

22/11/19 0:00 Se requiere el acceso a la página Idse imss  
Comunidad 

Universitaria 

25/11/19 19:56 Extensiones telefónicas de Servicios Escolares  Personal 

25/11/19 20:07 Revisión de Red  Personal 

07/10/19 19:53 CREAR UNA OPCION DE BAJA EN BIOSTAR 
Olvido Contraseña Correo 

Electronico 
Personal 

22/11/19 15:25 Solicitud de configuración de equipo  Personal 

22/11/19 15:23 Solicitud de Revisión de equipo de computo 
Laboratorio de Computo 

> Fallo monitor 
Personal 

31/10/19 15:58 Falla en captura de calificaciones 
No hay Página WEB > SII 

no funciona 
Personal 

19/11/19 13:32 SOLICITUD DE INSTALACION DE OFFICE Instalación de Software Personal 

14/11/19 21:30 Error al querer accesar contraseña al sitio web sgc.uptlax.edu.mx  Personal 

19/11/19 18:40 SOLICITUD DE CONTRASEÑA Clave Red Inálambrica Personal 



  
 

NOVIEMBRE 

Fecha  Título Impacto 

24/10/19 13:47 Mantenimiento 
Revisión de Hardware > 

Impresora 
Personal 

06/11/19 18:21 Instalacion de cable de Antena en Biblioteca  Personal 

11/11/19 17:03 
No envía link al correo para cambiar contraseña en la página web 

sgc.uptlax.edu.mx 
Programación Personal 

12/11/19 17:14 Revision de equipo  Personal 

13/11/19 20:50 No puedo imprimir EN LA IMPRESORA 2600N 
Revisión de Hardware > 

Impresora 
Personal 

08/11/19 19:53 Verificar instalacion inalambrica de impresora en red 
Revisión de Hardware > 

Impresora 
Personal 

12/11/19 13:00 Fallo en el internet  
Comunidad 

Universitaria 

08/11/19 22:29 Hola buenas tarde solicito por favor cambiar tóner de la impresora 260 
Revisión de Hardware > 

Impresora 
Personal 

30/10/19 20:27 REVISION 
Revisión de Hardware > 

Equipo de computo 
Personal 

04/11/19 22:44 
Buenas tardes estimados todos, espero que se encuentren bien. El 

motiv 
Formateo Personal 



  
 

NOVIEMBRE 

Fecha  Título Impacto 

06/11/19 19:56 Formateo de equipo de cómputo Formateo Personal 

06/11/19 16:38 IMPRESORAS 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Cable de Red 
Personal 

02/10/19 20:01 Instlación y revisión de nodos. 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Nodo de Red 
Personal 

06/11/19 15:09 INSTALACION OFFICE PARA MAC EN LAP Instalación de Software Personal 

06/11/19 18:26 cable de Red  Personal 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

DICIEMBRE 

Fecha  Título Impacto 

09/12/19 16:10 Buenos días solicito por favor revisar la computadora del Abogado Luis  Personal 

09/12/19 18:39 Falla nodos de rede del cubículo 18 del LT2. Se reportó desde el Jueve 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Cable de Red 
Personal 

09/12/19 19:24 Se solicita instalación de ACROBAT PRO DC. Instalación de Software Personal 

11/12/19 16:11 Solicitud de desbloqueo de computadora 
Revisión de Hardware > 

Equipo de computo 
Personal 

13/12/19 16:13 Solicitud de mantenimiento  Personal 

16/12/19 17:49 Revision de equipo de computo 
Revisión de Hardware > 

Equipo de computo 
Personal 

17/12/19 14:25 Solicito revision a conexión de red Servidores Personal 

16/12/19 15:30 No hay internet 
Laboratorio de Computo 

> Fallo Cable de Red 
Personal 

03/12/19 19:05 INSTALAR RED E IMPRESORA Programación Personal 

06/12/19 15:19 INTERNET Red 
Comunidad 

Universitaria 
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La subdirección de Servicios Escolares es el área encargada de   llevar acabo la administración escolar (control 

de planes y programas de estudios, recepción y administración de expedientes de estudiantes y seguimiento 

de información electrónica en el Sistema Integral de Información SII) de acuerdo a las normas, políticas y 

procedimientos establecidas en el Decreto de Creación de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento 

Interior de la Universidad Politécnica de Tlaxcala. 

Para la Subdirección de Servicios Escolares, la atención a nuestros estudiantes es parte fundamental para su 

desarrollo profesional, desde su ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes 

actividades relevantes que ayudaron al desarrollo de nuestra institución.   

A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de octubre, noviembre y diciembre de 

2019. 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 

 

Octubre 

Entrega   de solicitudes de fichas nuevo ingreso para el periodo de 

intermedios, durante este mes se recibieron los documentos y 

autorizaron fichas de admisión para nuevo ingreso en todos los 

programas académicos que oferta la universidad. 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes egresados de nivel 

medio superior que no tuvieron la 

oportunidad de ingresar en el ciclo 

regular, podrán solicitar ficha de 

admisión en el ciclo de   intermedios. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 

 

Octubre 

Solicitudes de examen de recuperación 2da etapa, del 

cuatrimestre mayo- agosto 2019, todos los alumnos que no 

tuvieron la oportunidad de presentar su examen de recuperación 

en la 1ra etapa, tienen la posibilidad de realizar y acreditar su 

materia reprobada. 

(Ver imágenes Anexas)  

Los alumnos tienen la oportunidad de 

acreditar sus materias que adeudan 

del cuatrimestre anterior inmediato. 

 

  

Noviembre 

Solicitudes de baja de asignatura, para los estudiantes inscritos al 

cuatrimestre septiembre- diciembre de 2019. 

 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes tienen la oportunidad 

de dar de baja más de una materia 

si así lo desean, esto con el objetivo 

de evitar  reprobar  alguna materia y 

no verse afectado en sus 

calificaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

En este mes se llevaron a cabo los protocolos de titulación de los 

alumnos que han aprobado el 100% de los créditos que establecen 

cada uno de los Programas Académicos. Previo al protocolo de 

titulación la Subdirección de Servicios Escolares procede a la 

elaboración y registro de su documentación oficial: Titulo, 

Certificado Profesional, Acta de Exención de Examen profesional y 

Carta de Liberación de Servicio Social. 

El número de alumnos titulados de las diferentes carreras son: 

                             Ing. Mecatrónica---------------------------38 

                             Ing. Industrial-------------------------------47  

En este mes   los alumnos tienen la 

oportunidad de obtener su grado de 

estudios de ingeniería y así poder 

incorporarse al campo laboral.  

  



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 

 

 

Noviembre 

                             Ing. Química-------------------------------- 13  

                             Ing. Financiera----------------------------- 23 

                             Ing. En Biotecnología--------------------   8 

                             Ing. Tecnologías de la Información--   5  

Cabe hacer mención que a los titulados se les orienta sobre la 

realización del trámite de la Cedula profesional ante la Dirección 

General de Profesiones DGP-SEP. 

                                                                                                                                      

(Ver imágenes Anexas)   

 

 

 

 

 

 

Noviembre 

Aplicación del examen CENEVAL etapa de intermedios para 

alumnos de nuevo ingreso. El examen de admisión se llevó a cabo 

en las instalaciones de la UPTx teniendo como resultado de la 

aplicación una asistencia de 355 aspirantes de acuerdo a la 

siguiente información: 

                   Ingeniería Mecatrónica------------------------------- 44                

                   Ingeniería Industrial----------------------------------- 85                   

                   Ingeniería Química------------------------------------ 32               

                   Ingeniería Financiera--------------------------------- 39 

Esto ayuda al incremento de las cifras 

de ingreso   y nos confirma la 

preferencia   que existe entre los 

jóvenes del estado, por ingresar a 

cursar una de las ingenierías que 

ofrece nuestra universidad. 

 

 

 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

                   Ingeniería en Biotecnología------------------------24 

                   Ingeniería en Tecnologías de la Información--37    

                   Ingeniería en Sistemas Automotrices -----------59 

                   Maestría en Ingeniería ------------------------------35        

                    (Ver imágenes Anexas) 

 

 

Noviembre 

Elaboración, autorización y publicación de resultados de alumnos 

aceptados que presentaron examen el día 15 de noviembre del 

presente año, correspondientes a intermedios. Dichas listas se 

publicaron en la página web de la universidad, en las instalaciones 

de la misma y en redes sociales. 

(Ver imágenes Anexa) 

Los  aspirantes  a nuevo ingreso 

pueden  verificar  en línea las listas de 

aceptados  o pueden acudir 

personalmente a las instalaciones de 

la universidad  para saber si fueron 

aceptados. 

 

 

 

Diciembre 

Los alumnos aceptados para ingresar en intermedios 2020, 

realizaron ante esta subdirección su inscripción formal a la 

universidad, entregando la documentación solicitada en los 

requisitos. 

En esta etapa se tuvo un total de 234 estudiantes inscritos de todos 

los Programas Educativos. 

                   Ing. Mecatrónica--------------------------------39                

                   Ing. Industrial------------------------------------39                     

Los estudiantes una vez inscritos, 

forman parte de la comunidad 

estudiantil. Y  cuentas con derechos y 

obligaciones. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

                   Ing. Química--------------------------------------27                     

                   Ing. Financiera-----------------------------------28    

                   Ing. Biotecnología------------------------------23 

                   Ing. en Tecnologías de la Información----27 

                  Ing. en Sistemas Automotrices--------------51 

(Ver imágenes Anexas) 

 

 

 

Diciembre  

Recepción   de Actas Finales y cierre del cuatrimestre septiembre- 

diciembre de 2019. En cada cuatrimestre se llevan a cabo tres 

evaluaciones parciales que quedaron registradas en el Sistema 

Integral de Información SII y una evaluación final, donde los 

docentes deben entregar el Acta de Evaluación Final en físico que 

queda al resguardo de esta área. 

(Ver imágenes Anexas) 

Al finalizar el cuatrimestre todas las 

calificaciones   que han sido 

registradas en el sistema serán 

entregadas físicamente a esta 

Subdirección, esto nos da  certeza de 

que la información se encuentra 

segura. 

Diciembre Realización de auditoria externa a servicios escolares, la 

auditoria la llevo a cabo una institución externa para verificar 

el estado de los expedientes de los alumnos inscritos durante 

el ciclo escolar 2018- 2019. 

(Ver imágenes Anexas) 

 

Esto nos permite  detectar  algún 

expediente incompleto y así  

corregir  a tiempo las 

observaciones. 



  
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 

 

Diciembre  

Solicitudes de becas de excelencia. En estos días los 

estudiantes que obtuvieron promedios de acuerdo a lo que 

establece la convocatoria de becas de excelencia 

solicitaron a esta Subdirección el formato de Constancia y 

Solicitud de Beca de Excelencia.  Los porcentajes de becas 

que se les brinda a los alumnos es de 50% y del 100% el cual 

aplica únicamente a la cuota de recuperación cuatrimestral, 

el número total de becas solicitadas en esta fecha es de 414, 

de todos los Programas Educativos que se imparten en esta 

universidad. 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes que solicitaron 

becas tienen el beneficio de 

pagar solo la mitad de su cuota 

de recuperación cuatrimestral o 

exentar este pago para su 

inscripción al siguiente 

cuatrimestre. 

 

 

 

Diciembre  

Solicitudes de exámenes de recuperación para alumnos que 

en el cuatrimestre Septiembre-Diciembre 2019 reprobaron 

una o más asignaturas. 

 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes tienen la 

posibilidad de regularizarse y 

acreditar sus materias para poder 

seguir a siguiente cuatrimestre. 

 

 

Durante este trimestre se realizaron   diferentes actividades relevantes en la Subdirección de Servicios Escolares, 

además se brindó atención general y orientación a todos los estudiantes en tramites frente a ventanilla, con lo 

que nuestro nivel de atención es adecuado a las necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos 

compromete a seguir mejorando.  



  
 

GALERÍA FOTOGRÁFICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


