
  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE PLANEACIÓN DE ENERO-MARZO 2019 
 
FECHA DE ELABORACIÓN:    30 marzo 2019 
ELABORADO POR: LIC. TORIBIO CALDERÓN HERNÁNDEZ 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ene-19 

Firma de convenio con la Universidad SANTANDER, Rector Dr. Enrique Javier 

Navarro Flores, Director Mtra. Rosalía Nalleli Pérez Estrada 

 

 

Solicitar requisitos necesarios para la elaboración del 

estudio de pertinencia y perfil profesional. 

 

 

 

 

 

 

 

Los convenios tienen por objeto fomentar la vinculación 

universidad-gobierno y establecer bases y criterios de 

colaboración en áreas de interés mutuo. 

Feb 19 

Visita en la Coordinación General de Universidades  Tecnológicas y Politécnicas 

para solicitar apertura de nuevo programa educativo, Ingeniería en Sistemas 

Automotrices. 

feb-19 

Firma de convenio con la Presidencia Municipal de Tlaxcala, Tlax. Lic. Anabel Avalos  

Zempoalteca, Síndico Lic. Héctor Martínez García 

feb-19 

Firma de convenio con NEW MÉXICO INSTITUTE OF MINING AND TECHNOLOGY 

(NMT) Director de Programa Dr. Juan De Dios Pineda Guadarrama 

feb-19 

Firma de convenio con la Presidencia Municipal de Tetla de la Solidaridad, Tlax. C. 

Eleazar Molina Pérez, Síndico Lic. Yolanda Carrillo García 

feb-19 

Visita de medios de comunicación para la difusión de instalaciones y servicios que 

ofrece la universidad 

mar-19 

Firma de convenio con la Presidencia Municipal de Apizaco, Tlax. Lic. Julio César 

Hernández Mejía. 

mar-19 

Firma de convenio con la Presidencia Municipal de Xicohtzinco, Tlax. C. José Isabel 

Badillo Jaramillo, Síndico Guadalupe Santillán Jaramillo 

mar-19 

Firma de convenio con la Presidencia Municipal de Quilehtla, Tlax.  C. Oscar Pérez 

Rojas. Síndico C. Ma. Elizabeth Cuatepitzi Vázquez 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mar-19 Atender a representante de  NEW MÉXICO INSTITUTE  Lazos de colaboración entre ambas instituciones 

Mar-19 

Capacitación “Alineación del Sistema de Gestión de la Calidad ISO 9001:2015 con 

criterios de evaluación de la Educación Superior CIEES 2018/COPAES. 

Asesoramiento para acreditación de programas 

educativos 



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y SISTEMAS DE ENERO-MARZO 2019 

FECHA DE ELABORACIÓN:                    1 abril 

ELABORADO POR:                                   MSL. MIGUEL PETRICIOLI CARRASCO 

 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

07/01/19 

16:18 

CONTRASEÑA  Personal 

07/01/19 

17:55 

Por favor nos proporcionen nueva contraseña del usuario 

María del Refugio 

Olvido Contraseña Correo 

Electrónico 

Personal 

07/01/19 

21:02 

Formateo de pc Revisión de Hardware Personal 

07/01/19 

19:07 

Solicitud Acceso transparencia.uptlax.edu.mx No hay Página WEB > 

Transparencia caida 

Comunidad 

Universitaria 

08/01/19 

19:00 

HABILITAR COMPARTIR ARCHIVOS Instalación de Software Personal 

08/01/19 

16:09 

INSTALACION DE SOFTWARE Instalación de Software Personal 



  
 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

08/01/19 

19:38 

CABLE PARA INTERNET Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

09/01/19 

16:59 

Revisión conexión de internet (cables) Red Personal 

09/01/19 

22:44 

Configuración de impresora. Revisión de Hardware > Impresora Personal 

09/01/19 

22:43 

Instalación y programación de Scanner. Revisión de Hardware > Escáner Personal 

10/01/19 

15:51 

Se solicita publicación en pantallas. Red Personal 

11/01/19 

18:12 

Soporte Software Manejo de software Comunidad 

Universitaria 

07/01/19 

18:58 

Actualización de la Plataforma de Tutorías Servidores Comunidad 

Universitaria 

14/01/19 

14:04 

Instalar impresora y multifuncional Revisión de Hardware > Impresora Personal 

11/01/19 

21:18 

Revisión de Software e Instalación de aplicaciones. Instalación de Software Personal 



  
 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

14/01/19 

18:12 

Solicito clave de Administrativos Clave Red Inalámbrica Personal 

08/01/19 

15:32 

CAMBIO DE CICLO EN LA OPCION DE INCRIPCION 

NUEVO INGRESO 

Olvido Contraseña Correo 

Electrónico 

Personal 

14/01/19 

19:07 

Buenas tardes se solicita por favor revisar la computadora 

del Lic. Lu 

 Personal 

15/01/19 

16:04 

Difusión en pantallas UPTx. Programación Comunidad 

Universitaria 

15/01/19 

20:31 

Solicitud de mouse Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

14/01/19 

20:45 

Revisión office Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

15/01/19 

19:42 

No puedo recibir correos ni recibir. Servidores Comunidad 

Universitaria 

23/01/19 

22:27 

Horarios de laboratoristas en pantalla  Comunidad 

Universitaria 

15/01/19 

15:02 

Solicitud instalación software Instalación de Software Personal 



  
 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

15/01/19 

20:05 

Buenas tardes solicito por favor revisar el teclado de mi 

computadora 

 Personal 

15/01/19 

17:45 

Cambio de bocinas Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

14/01/19 

20:37 

CAMBIO DE DISEÑO DE CREDENCIAL INSTITUCIONAL Programación Comunidad 

Universitaria 

24/01/19 

16:48 

Revisar funcionamiento de computadora. Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

24/01/19 

20:16 

REVISION DE IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

25/01/19 

19:28 

REVISION DE IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

25/01/19 

17:38 

Cable para Impresora  Personal 

29/01/19 

19:56 

Favor de checar la actualización de software Gracias Instalación de Software Personal 

28/01/19 

18:18 

Actualizar formato de Nuevo Ingreso  Comunidad 

Universitaria 



  
 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

08/01/19 

22:54 

Instalación de software de diseño Instalación de Software Personal 

14/01/19 

15:52 

CAMBIO DE CUATRIMESTRE Programación Comunidad 

Universitaria 

29/01/19 

20:10 

Buenas tardes por favor revisar el teléfono del Abogado   Personal 

29/01/19 

20:09 

Buenas tardes se solicita que en mi computadora aparece 

un cuadro azul 

 Personal 

29/01/19 

20:08 

Buenas tardes solicito por favor revisar el navegador de la 

computador 

 Personal 

30/01/19 

17:02 

actualizar página de quiosco información Programación Comunidad 

Universitaria 

30/01/19 

16:08 

subir números de IMSS Programación Comunidad 

Universitaria 

30/01/19 

16:07 

problemas con equipo de computo Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

30/01/19 

16:05 

instalacion de scanner Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 



  
 

ENERO 

FECHA TÍTULO IMPACTO 

28/01/19 

17:19 

mantenimiento de computados de biblioteca Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 

Personal 

28/01/19 

15:32 

Plataforma de Tutorías (error al entrar a lista de Tutores) Programación Comunidad 

Universitaria 

 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

05/02/19 CÓMPUTO 
Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 

01/02/19 URGENTE: NO FUNCIONA MI TELEFONO Revisión de Hardware > Telefonía Personal 

01/02/19 
Error al querer accesar contraseña al sitio web 

sgc.uptlax.edu.mx 
Programación 

Comunidad 

Universitaria 

01/02/19 apertura de actas del cuarimestre sep- dic 2018 Olvido Contraseña Correo Electronico Personal 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

06/02/19 REVISION LICENCIA WORD  
Comunidad 

Universitaria 

07/02/19 Instalación de impresora Instalación de Software Personal 

07/02/19 Soporte Manejo de software Personal 

08/02/19 instalacion de Cable de Red  Personal 

07/02/19 
instalar RED PARA LA COPIADORA 

WORKCENTER 7132 MARCA XEROX 
 Personal 

08/02/19 Instalación de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

08/02/19 Revisión de Navegador  Personal 

08/02/19 Instalación de Impresora Programación 
Comunidad 

Universitaria 

08/02/19 Revisión de Navegador 
Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 

11/02/19 Sin internet Red Personal 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

11/02/19 
Dar de alta en la Plataforma de Tutorías a 

Directores de Programas Educativos 
Programación Personal 

08/02/19 CONFIGURACIÓN DE IMPRESORAS Revisión de Hardware > Impresora Personal 

11/02/19 
CABLES DE RED PARA EQUIPO DE 

COMPUTO 
Programación Personal 

11/02/19 
Quitar privilegios a secretarias de carrera en el 

SII 
Programación Personal 

11/02/19 
ELIMINACION DE CONTRASEÑA DE INICIO EN 

EQUIPO LENOVO 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 

12/02/19 CAMBIO DE NOMBRE DE SUBDOMINIO Servidores 
Comunidad 

Universitaria 

12/02/19 Agregar opción de activar en causas de baja Programación 
Comunidad 

Universitaria 

11/02/19 
actualización nuevo diseño de gafete y credencial 

de alumnos 
Programación 

Comunidad 

Universitaria 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

12/02/19 mantenimiento de intranet Programación 
Comunidad 

Universitaria 

12/02/19 
CAMBIO DE HOJA MEMBRETADA EN 

CONSTANCIAS Y APERTURA DE ACTA 
Programación 

Comunidad 

Universitaria 

12/02/19 
Buenas tardes le comento que no puedo acceso 

a la página del Intranet 
 

Comunidad 

Universitaria 

13/02/19 

instalar A RED LA COPIADORA WORKCENTER 

7132 MARCA XEROX a equipo de secretaria 

Académica 

 Personal 

12/02/19 
Fallo de alta de nuevos tutores en la Plataforma 

de Tutorías 
Programación 

Comunidad 

Universitaria 

13/02/19 Quitar contraseña de equipos Manejo de software Personal 

08/02/19 Revisión de impresora  Personal 

12/02/19 
SII (Asignación de Tutor Múltiple). Triplica el 

número de estudiantes 
No hay Página WEB > SII no funciona 

Comunidad 

Universitaria 

12/02/19 Actualizar motivos de baja Programación 
Comunidad 

Universitaria 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

13/02/19 Instalación de Software  
Comunidad 

Universitaria 

12/02/19 
Buenas tardes solicito por favor hacer un 

diagnóstico de los siguiente 
 Personal 

14/02/19 Multifuncional  Personal 

13/02/19 
Error al querer acceso contraseña al sitio web 

sgc.uptlax.edu.mx 
Programación Personal 

08/02/19 Computadoras  Personal 

14/02/19 Configuración de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

15/02/19 Apoyo con impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

15/02/19 Formateo Formateo Personal 

15/02/19 INTALACION DE IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

14/02/19 INTALACION DE IMPRESORA  Personal 

18/02/19 recuperación de contraseña  Personal 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

15/02/19 
Se solicita vinculación de dos computadoras con 

la impresora del servicio. 
Red Personal 

19/02/19 INSTALACION DE OFFICE PARA MAC Instalación de Software Personal 

11/02/19 
instalar software lab lt2 automatización y computo 

inteligente Dr José 
Instalación de Software Personal 

20/02/19 
La impresora de la Jefa del Servicio no está 

configurada 
Revisión de Hardware > Impresora Personal 

19/02/19 Se solicita revisión de impresora. Revisión de Hardware > Impresora Personal 

19/02/19 
Se cuenta con CPU en condiciones 

desconocidas. 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 

15/02/19 

Se solicita formateo de computadora del 

consultorio vespertino o recuperación de 

contraseña 

Formateo Personal 

19/02/19 Solicitud de configuración de equipo telefónico Revisión de Hardware > Telefonía Personal 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

18/02/19 

instalar A RED LA COPIADORA HP PAGEWIDE 

PRO, MULTIFUNCIONAL a equipo a asistente de 

secretaria Académica 

 Personal 

22/02/19 Solicitud de teclado  Personal 

22/02/19 Insertar paginación en un documento Manejo de software Personal 

21/02/19 INSTALACIÓN DE IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

21/02/19 SE SOLICITA DIAGNOSTICO DE EQUIPO Revisión de Hardware > Impresora Personal 

18/02/19 instalación de teléfono  Personal 

25/02/19 Instalación de impresora  Personal 

25/02/19 Impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

25/02/19 
Error al querer acceso contraseña al sitio web 

sgc.uptlax.edu.mx 
Programación Personal 

26/02/19 Falla en impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 



  
 

FEBRERO 

Fecha Título Impacto 

27/02/19 
cambio de teclado del servidos de consulta en el 

área del centro de in 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo 
Personal 

27/02/19 Instalación de Multifuncional Revisión de Hardware > Impresora Personal 

26/02/19 Mantenimiento de Software Instalación de Software Personal 

28/02/19 NO ENTRAN LLAMADAS Revisión de Hardware > Telefonía Personal 

27/02/19 
Instalación de AutoCAD versión más actual en 

equipo de computo 
Instalación de Software Personal 

 

  



  
 

 

MARZO 

Fecha Título Impacto 
05/03/19 Instalación de paquetería Instalación de Software Personal 

05/03/19 Revisión de Cámara  Personal 

05/03/19 Instalación del cable de red  Personal 

05/03/19 Solicito apoyo Revisión de Hardware > Equipo de computo Personal 

05/03/19 Solicitud de revisión de internet  Personal 

05/03/19 Recordatorio de solicitud switch  Personal 

06/03/19 Mantenimiento a Impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

06/03/19 Se solicita retiro de propaganda en pantallas. Red Personal 

06/03/19 
Colocar extensión telefónica en oficina del Lic. Jesús Rivera 

Coyotzin 
Revisión de Hardware > Telefonía 

Personal 

06/03/19 Revisión de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

08/03/19 Problemas con internet Red Personal 



  
 

MARZO 

Fecha Título Impacto 
11/03/19 Diagnostico de computo  Personal 

11/03/19 Revision impresoras  Personal 

12/03/19 
Se solicita cambio de datos en intranet y envío de usuario 

y contraseña. 
Olvido Contraseña Correo Electronico 

Personal 

12/03/19 Teclado y mouse para computadora de escritorio Revisión de Hardware > Equipo de computo Personal 

13/03/19 NO RECUERDO MI CLAVE DEL SIIUPTLAX No hay Página WEB > SII no funciona Personal 

13/03/19 No abre pagina de Internet  Personal 

13/03/19 Escaneo Red Personal 

14/03/19 configurar impresora de Vinculacion  Personal 

15/03/19 Instalación del programa siabuc Manejo de software Personal 

19/03/19 configuracion de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 

19/03/19 
se solicita revisión de equipo de computo que se 

encuentra en oficina 
Red 

Personal 

19/03/19 Impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 



  
 

MARZO 

Fecha Título Impacto 
19/03/19 Fallo en escaneo al servidor. Revisión de Hardware > Escanner Personal 

19/03/19 El audio del equipo de la Jefa del Servicio no funcionan Manejo de software Personal 

19/03/19 Apoyo en configuración de escanner Revisión de Hardware > Escanner Personal 

19/03/19 EXTENSION TELEFONICA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

20/03/19 Instalacion de office  Personal 

20/03/19 
Cable para internet no tiene señal, • 5E (turno matutino) / 

5I (turno vespertino). 
Red 

Personal 

20/03/19 Revision de impresora  Personal 

20/03/19 configurar impresora de impresora  Personal 

21/03/19 Solicitud contraseña Clave Red Inálambrica Personal 

21/03/19 Revisión de equipo de computo Revisión de Hardware > Equipo de computo Personal 

21/03/19 Solicito por favor revisión de navegador. Revisión de Hardware > Equipo de computo Personal 

21/03/19 Formateo de disco duro Revisión de Hardware Personal 



  
 

MARZO 

Fecha Título Impacto 
22/03/19 instalación de office Instalación de Software Personal 

26/03/19 actualizacion hoja membretada Olvido Contraseña Correo Electronico Personal 

27/03/19 
checar mi Internet tengo curso en linea y no puedo 

acceder al programa 
Red 

Personal 

27/03/19 
Dar de alta en la Plataforma de Tutorías a Directores de 

Programas Educativos 
Manejo de software 

Personal 

27/03/19 federico jorge cisneros flores Instalación de Software Personal 

 

  



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES DE ENERO-MARZO 2019 

FECHA DE ELABORACIÓN:    31 DE MARZO DE 2019  

ELABORADO POR:               CRUZ CORONA MENDOZA 

 

La subdirección de Servicios Escolares es el área encargada de   llevar acabo la administración escolar (control de planes y programas de estudios, 

recepción y administración de expedientes de estudiantes y seguimiento de información electrónica en el Sistema Integral de Información SII) de 

acuerdo a las normas, políticas y procedimientos establecidas en el Decreto de Creación de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento 

Interior de la Universidad Politécnica de Tlaxcala. 

Para la Subdirección de Servicios Escolares, la atención a nuestros estudiantes es parte fundamental para su desarrollo profesional, desde su 

ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes actividades relevantes que ayudaron al desarrollo de nuestra 

institución.   

A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de enero, febrero y marzo de 2019. 

 



  
 

   

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 

 

 Enero 

Asignación de matrículas para alumnos de nuevo ingreso (intermedios), los estudiantes 

que ingresan   en  un ciclo intermedio  se  le asigna matricula en  el Sistema Integral de 

Información, que le  sirve  como  número de control para poder  ingresar al SII. 

Con este número de matrícula 

estudiante podrá  accesar al  Sistema 

Integral de Información para  verificar 

su información personal, checar 

calificaciones, generar pagos, etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enero 

Reinscripción de estudiantes regulares de ingeniera a 2°,4°,5°,7°, 8° y 10° cuatrimestre, 

que cumplieron con los requerimientos para poder reinscribirse a siguiente cuatrimestre, 

además de la reinscripción de estudiantes Posgrado, teniendo un total de estudiantes 

inscritos en este cuatrimestre Enero- abril 2019 de 4155. 

                   Ing. Mecatrónica--------------------------------882                 

                   Ing. Industrial------------------------------------1153                     

                   Ing. Química--------------------------------------572                    

                   Ing. Financiera-----------------------------------640 

                   Ing. Biotecnología-------------------------------396 

                   Ing. en Tecnologías de la Información-----495 

                   Posgrado------------------------------------------ 17 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes regulares podrán 

seguir cursando a siguiente 

cuatrimestre sus estudios. 

 

 



  
 

Febrero  Publicación de convocatoria de admisión para alumnos de nuevo ingreso 1ra etapa en las 

instalaciones de la universidad, Facebook y página de internet. 

(Ver imágenes Anexas) 

los  estudiantes de  nivel medio 

superior  de los diferentes 

subsistemas de estado  que están  

pronto a egresar. 

Febrero 

Solicitudes de exámenes de recuperación 2da etapa, para alumnos que en el cuatrimestre 

Septiembre- diciembre 2018 reprobaron una o más materias. 

 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes que no solicitaron 

examen en la 1ra etapa tienen la 

oportunidad de solicitarla en la 2da 

etapa, para regularizarse y acreditar 

sus materias. 

Febrero   

Entrega   de solicitudes de fichas nuevo ingreso para ciclo regular 2019 en su 1ra etapa, 

durante este mes se recibieron los documentos y autorizaron fichas de admisión a nuevo 

ingreso.  

 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes  egresados de nivel 

medio superior tienen  la 

oportunidad de  ingresar a  una 

institución de nivel superior, 

iniciando  su  proceso de admisión  en 

la UPTx. 

Marzo 

Solicitudes de baja de asignatura, para los estudiantes inscritos al cuatrimestre Enero-abril 

2019. 

(Ver imágenes Anexas) 

Los estudiantes tienen la 

oportunidad de dar de baja más de 

una materia si así lo desea, esto con 

el objetivo de evitar reprobar alguna 

materia y no verse afectado en sus 

calificaciones. 



  
 

 

En resumen, durante este trimestre se realizaron   diferentes actividades relevantes en la Subdirección de Servicios Escolares, además se brindó 

atención general y orientación a todos los estudiantes en diferentes tramites en ventanilla, con lo que nuestro nivel de atención es adecuado a las 

necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos compromete a seguir mejorando.  

Marzo  

En este mes se llevó a cabo los protocolos de titulación de estudiantes que han aprobado 

el 100% de los créditos que establecen cada uno de los Programas Educativos.  El número 

de alumnos titulados en estas fechas de las carreras son: 

 

                             Ing. Mecatrónica-------------------------    78 
                             Ing. Industrial-----------------------------    80 
                             Ing. Química-------------------------------    50 
                             Ing. Financiera---------------------------     70 
                             Ing. En Biotecnología-------------------    20 
                             Ing. Tecnologías de la Información-- 52                 

                                                                          (Ver imágenes Anexas)                   

Los estudiantes egresados obtienen 

el grado académico de nivel 

licenciatura, con ello podrán 

comprobar las competencias 

adquiridas, esto además les dará la 

posibilidad de insertarse al sector 

productivo. 

En tanto   en la universidad   se 

incrementa los niveles de eficiencia 

terminal y   los porcentajes de 

titulación de sus estudiantes. 

Marzo    

Realización de auditoria   externa anual a la subdirección de Servicios Escolares, se 

ordenaron y entregaron los expedientes de todos los alumnos inscritos durante el 

cuatrimestre septiembre- diciembre 2018 y enero 2019 para su revisión, a una institución 

auditora externa.     (Ver imágenes Anexas) 

Con esta  auditoria se confirma que el 

contenido y  conservación de los 

expedientes de alumnos inscritos  en 

esta universidad, es el adecuado. 

Marzo 

Troquelado de vigencia   en  credencial oficial de estudiantes para el presente año. Con  la actualización de la vigencia de 

las credenciales el estudiante podrá  

comprobar  que son estudiantes de la 

universidad. 



  
 

GALERÍA FOTOGRÁFICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asignación de matrícula para alumnos nuevo ingreso intermedios 

 

Reinscripción de alumnos regulares al cuatrimestre enero-abril 2019 



  
 

INFORME DE ACTIVIDADES DE ESTADISTICA E INFRAESTRUCTURA TRIMESTRE ENERO-MARZO 2019. 

ELABORADO POR: ARQ. HILARIO REYES ROMERO 

FECHA DE ELABORACIÓN: 08 DE ABRIL  2019 

 MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 ADECUACION DEL AREA DE CAFETERIA  

ENERO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: CONSTRUCCIÓN DE TERRAZA EXTERIOR AL ÁREA DE COMENSALES A BASE DE FIRME DE 

CONCRETO Y PISO DE LOSETA DE CERÁMICA; SUMINISTRO Y COLOCACIÓN DE CANCEL DE ALUMINIO BLANCO LÍNEA 3” CON PUERTAS ABATIBLES 

Y CRISTAL CLARO DE 6 MM. DE ESPESOR Y APLICACIÓN DE PINTURA EN MUROS EXTERIORES. 

SUMINISTRO, COLOCACIÓN E INSTALACIÓN DE 2 EQUIPOS DE CALENTADORES SOLARES DE 60 TUBOS C/U. EN LOSA DE AZOTEA DEL 

GIMNASIO UNIVERSITARIO. 

 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE CONVOCATORIA Y LICITACIÓN PARA LA CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DEL EDIFICIO DE DOCENCIA 

UD-5, A TRAVÉS DEL INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA (ITIFE). 

 BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA PARA EL 

ESTUDIANTADO Y PROFESORES 

  

 ADAPTACION DE LABORATORIOS DE QUIMICA EN EDIFICIO LT-3 (2DA. ETAPA CUERPO “B”)  

ENERO 

DEMOLICIÓN DE MUROS EXISTENTES TIPO STA. JULIA PARA COLOCACIÓN DE PUERTAS DE ACCESO Y SALIDA DE EMERGENCIA EN  EJES  A´ Y C´/ 12 -13 Y 17-

18; DEMOLICIÓN DE MURO INTERIOR DE TABIQUE ROJO RECOCIDO; DESPLANTE DE MUROS DE TABIQUE ROJO RECOCIDO EN ÁREAS INTERIORES DE ACUERDO A 

LA NUEVA DISTRIBUCIÓN DE ÁREAS, APLANADO EN MUROS RECIENTEMENTE CONSTRUIDOS; TENDIDO DE INSTALACIONES ELÉCTRICAS, SANITARIAS, 

HIDRÁULICAS Y DE VOZ Y DATOS PARA LA ADAPTACIÓN DE LOS LABORATORIOS DE QUÍMICA, SOLICITADOS Y AUTORIZADOS. CIMBRADO, COLADO  CON 

CONCRETO HECHO EN OBRA F´C=200 KG/CM2, COLOCACIÓN DE INSTALACIÓN ELÉCTRICA Y BAJANTE DE AGUA PLUVIAL EN ÁREA DE ALMACÉN DE REACTIVOS. 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 



  
 

 

 

 

 

 EDIFICIO DE LABORATORIOS Y TALLERES LT-3 (Etapa 2)  

FEBRERO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: CONTINUACIÓN DE APLANADOS EN MUROS INTERIORES DEL EDIFICIO; EMPLASTE CIMIENTO DE ELEMENTOS 

DE CONCRETO PARA RECIBIR PINTURA; RELLENO CON TEPETATE EN ÁREAS DE PATIOS INTERIORES PARA ENRRASAR CON EL NIVEL DE PISO TERMINADO 

INTERIOR; EXCAVACIÓN CON EQUIPO MECÁNICO PARA EL TENDIDO DE LA RED SANITARIA EXTERIOR AL EDIFICIO; INSTALACIÓN DE SALIDAS ELÉCTRICAS A BASE 

TUBO CONDUIT GALV. PARED DELGADA POR PLAFÓN Y LOSA DE CIMENTACIÓN. 

 

SEGUIMIENTO AL PROCESO AUTORIZACION DE LOS RECURSOS  PARA LA CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DEL EDIFICIO DE DOCENCIA UD-5, A 

TRAVÉS DEL INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA (ITIFE). 

 BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 

   

 EDIFICIO DE LABORATORIOS Y TALLERES LT-3 (Etapa 2)  

MARZO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES ACCIONES: DESPLANTE DE MUROS CIRCULARES PARA LA CONSTRUCCIÓN DE POZOS DE VISITA DE LA RED DE DRENAJE 

EXTERIOR, SUMINISTRO Y COLOCACIÓN DE BROCALES DE CONCRETO EN POZOS DE VISITA. SUMINISTRO Y COLOCACIÓN DE GRAPAS CON VARILLA LISA DEL #5 

PARA ESCALERA INTERIOR DE POZOS DE VISITA. DEMOLICIÓN DE MUROS EXISTENTES PARA LA ADAPTACIÓN DEL LABORATORIO DE QUÍMICA GENERAL, 

SOLICITADA POR EL DIRECTOR DE CARRERA DE INGENIERÍA QUÍMICA. 

 

SEGUIMIENTO AL PROCESO DE AUTORIZACION DE LOS RECURSOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE LA SEGUNDA ETAPA DEL EDIFICIO DE DOCENCIA UD-5, A 

TRAVÉS DEL INSTITUTO TLAXCALTECA DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA (ITIFE). 

 BENEFICIO:  MAYOR INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y DOCENTES 

   



  
 

EDIFICIO DE CAFETERIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAFETERÍA: CONSTRUCCIÓN DE TERRAZA EXTERIOR AL ÁREA DE COMENSALES A BASE DE FIRME DE CONCRETO Y PISO DE LOSETA DE CERÁMICA 

 



  
 

 
CAFETERÍA: SUMINISTRO Y COLOCACIÓN DE CANCELERÍA COLOR BLANCO LÍNEA 3” CON PUERTAS ABATIBLES EN TERRAZA EXTERIOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

GIMNASIO UNIVERSITARIO: SUMINISTRO, COLOCACIÓN Y CONEXIÓN DE CALENTADORES SOLARES EN AZOTEA DEL GIMNASIO 

 



  
 

TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE PLANES Y PROGRAMAS DEL 2019 

FECHA DE ELABORACIÓN:               01 de enero al 31 de marzo del 2019  

ELABORADO POR:                             LIC. NATALIA LÓPEZ SÁNCHEZ 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Del 08 al 17 de enero 

de 2019 

Revisión de información complementaria de la UPTx, 

solicitada por la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

18 de enero de 2019 Se envía la información complementaria a la CGUTyP. Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

Del 10 al 31 de enero 

de 2019 

Revisión y concentración del seguimiento del POA 2018 

de la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

Del 21 al 31 de enero 

de 2019 

Revisión y concentración del seguimiento del POA 2018 

Institucional. 

Dar cumplimiento el subproceso del SGC del POA 

Institucional 2018. 

Del 7 al 31 de enero 

de 2019 

Elaboración de la Evaluación Institucional (EVIN) de la 

UPTx 2018 que solicita la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

28 de enero de 2019 Se captura en el Sistema Integral de Información 

Financiera (SIIF) los indicadores de desempeño 

correspondientes a las metas establecidas en el 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2019 que se 

entrega a la Secretaria de Finanzas, correspondiente al 

mes de enero del 2019. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 

Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores. Se 

beneficia la universidad. 



  
 

01 al 28 de febrero 

de 2019  

Revisión y concentración del seguimiento del POA 2018 

de la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

01 al 28 de febrero 

de 2019 

Revisión y concentración del seguimiento del POA 2018 

Institucional. 

Dar cumplimiento el subproceso del SGC del POA 

Institucional 2018. 

 22 de febrero de 

2019 

Se envía para validación la Evaluación Institucional 

(EVIN) de la UPTx 2018 que solicita la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

01 al 28 de febrero 

de 2019 

Revisión y concentración del del POA 2019 de la 

CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

01 al 28 de febrero 

de 2019 

Revisión del Plan Institucional de Desarrollo 2018 – 2021 

de la UPTx. 

Mantener actualizada la planeación institucional.    

01 al 29 de marzo de 

2019  

Revisión y concentración del seguimiento del POA 2018 

de la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 

01 al 11 de marzo de 

2019 

Revisión del Procedimiento del POA y elaboración del 

flujograma. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Contraloría a 

través del SGC. 

07 al 21 de marzo de 

2019 

Atención a las observaciones del MECASUP 2018 hechas 

por la CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado y concluir el MECASUP 

2018 que solicita la CGUTyP. 

22 de marzo de 2019 Se envía el Plan Institucional de Desarrollo 2018 – 2021 

de la UPTx a la CGUTyP para su validación. 

Aplicar las acciones que se planean en el Plan 

Institucional de Desarrollo 2018 -2021. 

01 al 29 de marzo de 

2019 

Revisión y concentración del del POA 2019 de la 

CGUTyP. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la CGUTyP. 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01 al 29 de marzo de 

2019 

Revisión del Plan Institucional 2018 – 2021 de la UPTx. Mantener actualizada la planeación institucional.    

25 al 29 de marzo de 

2019 

Identificación y análisis de los Indicadores del MECASUP 

e institucionales de la UPTx.  

Identificar las áreas de oportunidad a través del análisis de 

los indicadores y aplicar acciones para incrementar los 

indicadores. 



  
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE BECAS 

CORRESPONDIENTE AL TRIMESTRAL ENERO-MARZO 2019 

 

FECHA DE ELABORACIÓN: AL 09 DE ABRIL DE 2019 

ELABORADO POR: LIC. RUBÍ ROSAS VÁZQUEZ 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

09 de enero de 2019 Apertura de Buzones por el Comité. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y 
Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala. 

10 de enero de 2019 Envió de Sugerencias a Áreas Involucradas. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo 

y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala.  

10 de enero de 2019 Se elaboraron, se subieron a la página de la UPTx y se envió al Área responsable de capturar 

el informes de actividades del Área de Becas mensuales y trimestrales para transparencia. 

Institucional.  

11 de enero de 2019 Publicación de lista de aceptados de Beca de Excelencia para el periodo enero - abril de 2019. Beneficio para los alumnos que cumplieron 
satisfactoriamente los requisitos establecidos en la 

Convocatoria. 

18 de enero de 2019 Elaboración de Informe. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y Mejora Continua, 
Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala.  

21 de enero de 2019 Publicación del Informe de Sugerencias de Mejora. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: 
Liderazgo y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala. 

29 de enero de 2019 Se reporta a Conacyt los Informes Técnico y Financiero de Beca Madres Mexicanas Jefas de 
Familia 2018-1 

Institucional. 

06 de febrero de 2019 Apertura de Buzones por el Comité. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y 
Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala. 

07 de febrero de 2019 Envió de Sugerencias a Áreas Involucradas. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo 

y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala.  



  
 

15 de febrero de 2019 Publicación de la Convocatoria “Manutención 2019 Alumnos de segundo y tercer año”. El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 
cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

18 al 28 de febrero de 2019 Difusión y seguimiento de la Convocatoria “Manutención 2019 Alumnos de segundo y tercer 
año”. 

o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la comunidad estudiantil 
sobre los requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los 
diferentes medios de comunicación de la Universidad. 

o Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de becas, 
mediante correo electrónico y vía telefónica. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

21 de febrero de 2019 Elaboración de Informe. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y Mejora Continua, 

Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala.  

22 al 28 de febrero de 2019 Difusión y seguimiento de la Convocatoria de Beca “Jóvenes de Clase Mundial”.  
o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la comunidad estudiantil 

sobre los requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los 
diferentes medios de comunicación de la Universidad. 

o Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de becas, 
mediante correo electrónico y vía telefónica. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 
cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

25 de febrero de 2019 Publicación del Informe de Sugerencias de Mejora. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: 

Liderazgo y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala. 

01 al 08 de febrero de 2019 Seguimiento de la Convocatoria de Beca “Jóvenes de Clase Mundial”.  
o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la comunidad estudiantil 

sobre los requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los 
diferentes medios de comunicación de la Universidad. 

o Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de becas, 
mediante correo electrónico y vía telefónica. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

   

01 al 10 de marzo de 2019 Seguimiento de la Convocatoria “Manutención 2019 Alumnos de segundo y tercer año”. 
o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la comunidad estudiantil 

sobre los requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los 
diferentes medios de comunicación de la Universidad. 

o Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de becas, 
mediante correo electrónico y vía telefónica. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 
cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 



  
 

04 de marzo de 2019 Apertura de Buzones por el Comité. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y 
Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala. 

07 al 20 de marzo de 2019 Publicación, difusión y seguimiento de la Convocatoria “Manutención Federal 2019”. 
o Se dio la difusión correspondiente de la Convocatoria a la comunidad estudiantil 

sobre los requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los 
diferentes medios de comunicación de la Universidad. 

o Se resolvieron dudas a los estudiantes personalmente en la oficina de becas, 
mediante correo electrónico y vía telefónica. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

08 de marzo de 2019 Envió de Sugerencias a Áreas Involucradas. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo 
y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala.  

08 de marzo de 2019 Publicación y difusión de la Convocatoria “Alianza del Pacífico 2019” Primera Convocatoria 
Becas a Canadá. 

El beneficio se dirige a Servidores Públicos para Cursos 

cortos y Maestrías de modalidad presencial. 

13 de marzo de 2019 Se publican y difunden resultados de alumnos beneficiados de la Convocatoria de Beca 

“Jóvenes de Clase Mundial”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumplió con los requisitos que marca la Convocatoria. 

22 de marzo de 2019 Se publican y difunden resultados de alumnos beneficiados de la Convocatoria de Beca 
“Manutención 2019 Alumnos de segundo y tercer año”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumplió con los requisitos que marca la Convocatoria. 

22 de marzo de 2019 Elaboración de Informe. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: Liderazgo y Mejora Continua, 
Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 
Politécnica de Tlaxcala.  

22 de marzo de 2019 Se publican y difunden resultados de alumnos beneficiados de la Convocatoria de Beca 
“Manutención Federal 2019”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 
cumplió con los requisitos que marca la Convocatoria. 

26 de marzo de 2019 Publicación del Informe de Sugerencias de Mejora. Cumplimiento al Subproceso Estratégico: 

Liderazgo y Mejora Continua, Sugerencias de Mejora punto 3.6. 

Mejora de Servicios a la Comunidad de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala. 

27 de marzo de 2019 Se acude con un grupo de jóvenes a las Instalaciones del nuevo Centro de Idiomas “Education 

USA Tlaxcala” 

El beneficio es para la Comunidad Estudiantil. 

27 de marzo de 2019 Se publica y difunde Convocatoria de Beca de Excelencia para el periodo mayo-agosto 2019 de 
alumnos solicitantes que cumplen satisfactoriamente los requisitos establecidos en la 

Convocatoria emitida el 27 de marzo de 2019. 

Comunidad Estudiantil de la UPTx. 

29 de marzo de 2019 Publicación de la Convocatoria “Apoyo a madres mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer 
su Desarrollo Profesional 2019 (1)”. 

El beneficio se dirige a la Comunidad Estudiantil, que 

cumple con los requisitos que marca la Convocatoria. 

 


