
 

INFORME DE ACTIVIDADES FEBRERO DE 2017 

RECURSOS MATERIALES 

FECHA DE ELABORACIÓN:                        30 de Septiembre de 2017. 

ELABORADO POR:                           Joel Márquez de Gante 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 
30 de 

Septiembre de 
2017 

Suministro de servicios generales. Proveer de servicios básicos, para el óptimo funcionamiento de 
las instalaciones de la Universidad y permitan espacios dignos 
de aprendizaje. 

30 de 
Septiembre de 

2017 

Tramite de pago a proveedores. Entregar el trámite ante el Departamento de Recursos 
Financieros, para que se realice el pago de lo adquirido en 
tiempo y forma. 

30 de 
Septiembre de 

2017 

Ejecución del procedimiento de compras. Llevar a cabo las adquisiciones de cada una de las áreas, 
realizando las cotizaciones pertinentes hasta encontrar un 
producto o servicio eficaz. 

30 de 
Septiembre de 

2017 

Control y registro de bitácoras de mantenimiento y 
recorrido del parque vehicular universitario. 

Mantener los vehículos en condiciones óptimas de operación, 
que permitan proveer las actividades requeridas con seguridad.  

30 de 
Septiembre de 

2017 

Abastecer material de limpieza. Tener aulas y espacios de trabajo limpios. 

30 de 
Septiembre de 

2017 

Suministro de materiales e insumos. Proporcionar los materiales necesarios para el desarrollo de las 
actividades de cada una de las áreas. 


