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OFICIO NUMERO UPTX/REC/0576/09/2025
ASUNTO: ENTREGA DE INFORMACION RELATIVA
AL OFICIO: SFP/DSFCA/3030/08.2025

C.P. MARIA ISABEL DELFINA MALDONADO TEXTLE

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA -
DEL ESTADO DE TLAXCALA

PRESENTE:

Derivado del oficio citado al rubro, mediante el cual se solicita la informacién relacionada a la orden
de Auditoria Interna de Cumplimiento nimero AIC/25-33, correspondiente al ejercicio fiscal 2025,
se le informa que de conformidad a lo establecido en el articulo 6 parrafo tercero de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, poNngo a su
disposicion en las instalaciones que ocupa la Universidad Politécnica de Tlaxcala toda la informacion
necesaria, suficiente y competente para la consecucion de la fiscalizacidn superior que establece en
la presente.

En el punto de los Contratos de Servicios Personales, se adjunta la lista del personal que firmo
contrato actualizado, asi como del personal que no firmo, especificando el estatus que guardan, se
adjuntan los contratos en PDF.

Remito en medio magnético certificado y documental, la siguiente informacion requerida: al Anexo
Uno Requerimiento de Informacién y documentacién del ejercicio 2025.

Sin mas por el momento quedo de Usted enviéndole un cordial y afectuoso saludo.
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Anexo Unico UPTX/REC/0576/09/2025

Tipo de Presentacién
Documento - - —
Original | Copia Copia Excel Digital/ PDF
certificada | Simple
Informacién contable, presupuestal y de control interno

Decreto o ley de creacién X X
Reglamento Interior X X
Manuales de Organizacién y de Procedimientos. X X
Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias de su Organo de X X
Gobierno.

Programa Operativo Anual (POA) y su avance. X
Estructura organica autorizada por su Organo de Gobierno y la X X

Oficialia Mayor de Gobierno.

Plantilla de personal y tabulador de sueldos autorizado por su X X
Organo y la Oficialia Mayor de Gobierno.

Convenios y acuerdos celebrados con dependencias o entidades, X X
federales, estatales, municipales institucionales o privadas y
organizaciones de sociedad civil, asi como reglas de operacién por
acuerdo y/o convenio

Contratos de servicios personales y expedientes del personal X X

Avisos de movimiento al padron de personal identificados por fecha X X
(altas, bajas, cambios, sustituciones).

Controles de asistencias y salidas del personal y/o reportes del reloj X X
checador en formato editable.

Oficios de comisién y documentos que acrediten las incidencias del X X
personal.

Reportes y pagos de nomina del personal X

Plantilla de parque vehicular propiedad del ente y en comodato, asi X X

como los contratos de comodato respectivos.

Bitdcoras de combustible Yy mantenimiento. X X
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ﬁocumento Tipo de Presentacién
Original Copia Copia Excel Digital/PDF
certificada | simple
Informacién contable, presupuestal y control interno
Programa Anual de Adquisiciones arrendamientos y X
Servicios por fuente de financiamiento.
Inventario de bienes muebles actualizado,
cuantificado y clasificado, con las caracteristicas del
bien, fecha de adquisicion, importe, asi como los X
resguardos respectivos.
Adgquisicicnes de bienes muebles inmuebles e X
intangibles realizadas durante el periodo.
Presupuesto de ingresos calendarizado por fuente X X
de financiamiento y/o en su caso las modificaciones
al mismo, debidamente autorizado.
Presupuesto de egresos calendarizado por capitulo X X
y partidas y en su caso, las modificaciones al mismo
debidamente autorizado.
Contratos bancarios y estados de cuenta en las que X X
se maneja y administran los recursos de cada fuente
de financiamiento, con sus conciliaciones bancarias.
Balanza de comprobacidn y registros auxiliares X
contables
Polizas de ingresos identificando el origen de los X X
mismos
Pélizas de egresos, cheque y diario con su X X
documentacién comprobatoria y justificativa.
Estados financieros y presupuestales. X X
Matricula escolar. X
Catalogo de cobro de servicios prestados X
autorizados por su Organo de Gobierno.
Comprobantes de entero de retenciones al SAT, X
cuotas AL ISSSTE o IMSS, retenciones al millar e ISN.
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