2020 - Ano de Leona Vicario,
Benemérita Madre de la Patria

INFORME DE ACTIVIDADES DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
ENERO 2020

ELABORADO POR: YARED MORALES VILLANUEVA
FECHA DE ELABORACION: 01 FEBRERO 2020

MES ACTIVIDADES DEL MES

e Integrary registrar adecuadamente los ingresos propios que la universidad
genero durante el mes

o Coordinar con el Departamento de Recursos Humanos, la realizacion y |a
presentacion ante el SAT, de las declaraciones relacionadas a los
impuestos sobre la percepcion de sueldos.

o Supervision de la integracion y el correcto archivo de la documentacién
ENERO comprobatoria de cada una de las pélizas generadas.
2020
e Coordinar y supervisar las actividades del personal adscrito al
Departamento.

e Supervisar que los registros contables se realicen en apego a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental

o Realizar los pagos correspondientes a sueldos, impuestos, servicios,
proveedores etc. Asi como cualquiera que se derive de una obligacion
financiera-fiscal durante el mes
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2020 - Ano de Leona Vicario,
Benemeérita Madre de la Patria

INFORME DE ACTIVIDADES DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
FEBRERO 2020

ELABORADO POR: YARED MORALES VILLANUEVA
FECHA DE ELABORACION: 01 MARZO 2020

MES ACTIVIDADES DEL MES

e Integrary registrar los ingresos propios correctamente durante el mes

e Coordinar con el Departamento de Recursos Humanos, la realizacion
y la presentacion ante el SAT, de las declaraciones relacionadas a los
impuestos sobre la percepcion de sueldos.

e Supervision de la integracion y el correcto archivo de la
documentacion comprobatoria de cada una de las pdlizas generadas.
FEBRERO
2020 e Coordinar con el departamento de recursos materiales el correcto y
suficiente soporte de informacion que dicha area genere en el mes asi
como en meses anteriores

e Integrar la cuenta publica e informes que las dependencias externas,
la rectoria y la secretaria administrativa soliciten.

e Realizar los pagos correspondientes a sueldos, impuestos, servicios,
proveedores etc. Asi como cualquiera que se derive de una obligacion
financiera-fiscal durante el mes

http://sgc.uptlax.edu.mx / rectoria@uptlax.edu.mx

El sistema de gestion de la UPTx esta certificado bajo 1S0 9001:2015 SGCQUPTX
v Universidad Palitéemica Na 1 Sistema de Gestion
de la Calidad
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2020 - Ano de Leona Vicario,
Benemérita Madre de la Patria

INFORME DE ACTIVIDADES DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

MARZO 2020

ELABORADO POR: YARED MORALES VILLANUEVA
FECHA DE ELABORACION: 01 ABRIL 2020

MES

ACTIVIDADES DEL MES

MARZO
2020

Supervisar que los registros contables se realicen en apego a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental

Coordinar con el Departamento de Recursos Humanos, la realizacion y la
presentacion ante el SAT, de las declaraciones relacionadas a los
impuestos sobre la percepcion de sueldos.

Supervision de la integracion y el correcto archivo de la documentacion
comprobatoria de cada una de las pdlizas generadas.

Integrar la cuenta publica e informes que las dependencias externas, la
rectoria y la secretaria administrativa soliciten.

Realizar los pagos correspondientes a sueldos, impuestos, servicios,
proveedores etc. Asi como cualquiera que se derive de una obligacion
financiera-fiscal durante el mes

Integrar y registrar adecuadamente los ingresos propios que la universidad
genero durante el mes

Coordinar con el departamento de recursos materiales el correcto y
suficiente soporte de informacion que dicha area generé en el mes asi
como en meses anteriores

Integrar y entregar informes del primer trimestre de la cuenta publica a las
dependencias externas que lo soliciten mediante los plazos establecidos.

http://sgc.uptlax.edu.mx / rectoria@uptlax.edu.mx
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