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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE PLANEACIÓN 
4to. TRIMESTRE (OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE  2021) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:     01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021  

ELABORADO POR:              LIC. SALVADOR PADILLA SÁNCHEZ 

 

La Dirección de la Unidad de Planeación es la responsable de conducir el funcionamiento de la Universidad y vigilar el 

cumplimiento de sus planes estratégicos y programas educativos; establecer las políticas generales; dirigir, coordinar, 

supervisar y administrar el desarrollo de las actividades académicas, administrativas, de investigación, vinculación, 

extensión, planeación, de apoyo y jurídicas. A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de 

octubre, noviembre y diciembre de 2021.  

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.  

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

OCTUBRE 

 Elaboración de oficio con la asignación de espacios y oficinas 

concedidas a Dirección de Ing. Química, Departamento de 

archivo, Departamento de entes fiscalizadores, Dirección de 

transferencia e innovación tecnológica y académica, 

Dirección de Ing. Mecatrónica, Investigador externo, 

Subdirección jurídica, Titulación y Credencialización.  

Institucional.   

OCTUBRE 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

OCTUBRE 
Elaboración y captura en la página de transparencia del 3er. 

informe trimestral del 2021.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

superiores – Comunidad escolar.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 

Envió de bases de datos referentes a:  

1. Matrícula escolar sep-dic 2021, alumnos inscritos en 

estancias y estadías.  

2. Alumnos beneficiados con beca excelencia del 50% y 

100%.  

Información necesaria para la aplicación de la evaluación de 

servicios implementada en la oficina de calidad.  

Institucional.  

OCTUBRE 

Elaboración y entrega de Nombramientos a los “responsable 

de archivo en trámite” de áreas adscritas a la Unidad de 

Planeación.  

Institucional.  

OCTUBRE 

Elaboración de oficio para la entrega de llaves de espacios 

autorizados para el departamento de archivo, entes 

fiscalizadores, subdirección jurídica, Dirección de transferencia 

e innovación tecnológica y académica, Dirección de Ing. 

Mecatrónica, Investigador externo, Subdirección jurídica, 

Titulación y Credencialización.   

Institucional – Comunidad escolar.  

OCTUBRE 
Se solicitó a Servicios Escolares actualizar movimientos 

afiliatorios en plataforma IMSS y comunicar a estudiantes 

asignación de clínica y NSS. 

Institucional – Comunidad escolar.  

OCTUBRE 
Seguimiento a la programación de las actividades del 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del 2022 que solicita 

la Secretaría de Planeación y Finanzas 

Institucional.  

OCTUBRE 
Elaboración de informe a la Policía Industrial y Bancaria 

referente al protocolo de acceso al personal.  
Institucional – Comunidad escolar.  

OCTUBRE 
Se acudió a reuniones programadas con el ITIFE para dar 

seguimiento a la construcción de obra.  
Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 
Se acudió a reunión programada con el OFS para dar 

seguimiento a la entrega-recepción.  
Institucional.  

OCTUBRE 

Se informó al personal sobre la sanitización de edificios para 

salvaguardar la seguridad sanitaria de los trabajadores de la 

Universidad.  

Institucional.  

OCTUBRE 

 Se solicitó a Secretaría Administrativa la proyección de 

presupuesto para atender la oferta educativa con calidad de 

la UPTx para el llenado de la ficha diagnóstico del Plan Estatal 

de Desarrollo 2021-2027.  

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la Coordinación 

General de Planeación e Inversión.  

OCTUBRE 
Emisión de informe con el material solicitado pendiente de 

entrega para la adquisición del mismo.  
Institucional.  

OCTUBRE 
Elaboración de oficio y entrega de llaves de espacios 

autorizados para cubículos del LT-3 al Lic. José N. Cote Ochoa.  
Institucional.  

OCTUBRE 

Se solicitó al Presidente Municipal de Zacatelco su intervención 

para la recolección de basura de la Universidad, así como 

supervisar bares y centros recreativos en el perímetro de la 

misma para su clausura.  

Comunidad estudiantil.  

OCTUBRE 
Elaboración y entrega de relación de personal, así como el 

horario autorizado del personal adscrito a la Unidad de 

Planeación.  

Institucional.  

OCTUBRE 
Se asistió a capacitación para la implementación de catálogo 

de disposición documental del departamento de archivo.  
Institucional.  

OCTUBRE 

Elaboración y captura de “Formatos 911, anexo Tecnologías de 

la información y anexo infraestructura”, del ciclo escolar 2021-

2022 de la UPTx. Se envió oficialización a la USET.  

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la USET.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

OCTUBRE 

Elaboración de información estadística de sep-dic 2021, a 

través de la captura en el Sistema Integral de Información 

Estadística de la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (SIIEDGUTyP). 

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la DGUTyP.  

NOVIEMBRE 

Se notificó al personal la programación de los servicios 

necesarios de Mantenimiento, Servicios Generales e 

Informática y Sistemas que sean requeridos. 

Institucional.  

NOVIEMBRE 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.  

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

NOVIEMBRE 
Inicio de trabajos en espacios físicos autorizados así como 

planear la distribución de espacios físicos para el cuatrimestre 

enero-abril 2022. 

Apoyo en la organización de 

mobiliario de aulas para marcaje.  

Reuniones con los directores de 

Programas Académicos para la 

Planeación de espacios para la 

distribución de las aulas 

correspondientes al cuatrimestre 

enero-abril 2022. 

NOVIEMBRE 

Elaboración y entrega de asignación de aulas a los Programas 

Académicos de Ing. Química, Ing. Financiera, Ing. en Sistemas 

Automotrices, Ing. Industrial, Ing. Mecatrónica, Ing. en 

Biotecnología, Ing. en Tecnologías de la Información.  

Institucional. 

NOVIEMBRE 
Se solicitó al ITIFE la actualización del catálogo de conceptos 

de la losa de entrepiso (tapanco) contenida en el FAM-SUP-29-

002-2020.  

Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

NOVIEMBRE 
Gestión para realizar reparaciones en la Unidad de Docencia 

6, misma que se comunicó al personal ubicado en esa área 

para no interferir con las actividades.  

Comunidad estudiantil.  

NOVIEMBRE 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

NOVIEMBRE 

Se programó la sanitización de los espacios educativos y 

administrativos a fin de salvaguardar la integridad y cuidar la 

salud de las personas que visitan y acuden a laborar en la 

Institución.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores – Institucional.  

NOVIEMBRE 
Elaboración por orden de Auditoria del Ejercicio fiscal 2021 

requerido por el Órgano de Fiscalización Superior del Estado de 

Tlaxcala.  

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por el Órgano de 

Fiscalización Superior del Estado de 

Tlaxcala. 

NOVIEMBRE 
Elaboración de informe de las capacitaciones programadas y 

no ejecutadas por la Unidad de Planeación.  
Institucional.  

NOVIEMBRE 
Elaboración de oficio y entrega de llaves de espacios 

autorizados para laboratorios en LT-3 al Lic. José N. Cote Ochoa 

de las puertas 08 y 14.  

Institucional.  

NOVIEMBRE 

Elaboración y entrega de informe con los Defectos de 

ejecución del contrato POTFAM-29-022-2019 de la Unidad de 

Docencia 5, 2da etapa, para la reparación del defecto de la 

ejecución de obra.  

Institucional.  

NOVIEMBRE 
Se solicitó al Presidente Municipal de Tepeyanco, su 

intervención para la recolección de basura de la Universidad.  
Comunidad estudiantil.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

NOVIEMBRE 

Elaboración de informe ejecutivo de obra referente al 

mantenimiento de los bienes inmuebles UD-1, UD-5, LT-1, LT-2, 

cafetería y gimnasio.  

Institucional.  

NOVIEMBRE 

Se acudió a la Ciudad de México a la Dirección General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas con el objetivo de 

ingresar proyecto para el equipamiento de los laboratorios de 

la UPTx.  

Institucional - Comunidad 

estudiantil. 

NOVIEMBRE 

Elaboración de Marco Jurídico Federal, Estatal e Institucional 

aplicable a la Unidad de Planeación y solicitado por el 

Departamento de Archivo.  

Institucional. 

DICIEMBRE 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.   

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

DICIEMBRE Seguimiento en el ITIFE al proyecto del tapanco.  Institucional.  

DICIEMBRE 
Solicitud de información MIR para el informe financiero e 

indicadores finales del ejercicio 2021 solicitados por la SEP. 

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

requerido por la SEP.  

DICIEMBRE 

Se programó la sanitización de los espacios educativos y 

administrativos a fin de salvaguardar la integridad y cuidar la 

salud de las personas que visitan y acuden a laborar en la 

Institución.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores – Institucional.  

DICIEMBRE 
Elaboración de Formato para informe ejecutivo - PROYECTO DE 

LABORATORIOS.  

Institucional – Comunidad 

Estudiantil.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

DICIEMBRE 
Elaboración de rol de guardias de personal de vigilancia para 

salvaguardar la institución en la jornada vacacional del 

personal de la UPTx.  

Institucional.  

DICIEMBRE 
Seguimiento a acciones de mejora emitidas por el Sistema de 

Gestión de Calidad.  

Institucional – Comunidad 

Estudiantil. 

DICIEMBRE 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

DICIEMBRE 
Se sostuvo reunión con el C.P. David Álvarez Ochoa, titular de 

la Secretaría de Finanzas para gestionar equipamiento para 

laboratorios.  

Institucional – Comunidad 

Estudiantil. 

DICIEMBRE 

Seguimiento a COMUNICADO DGUTyP 514.3.452 PROGRAMA 

OPERATIVO ANUAL 2022 a fin de planear el análisis y respuesta 

oportuna a la solicitud de la Dirección General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas. 

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la DGUTyP.  

DICIEMBRE 

Se compartió con la Subdirección de Servicios Escolares el Afil 

67 y Código QR, para obtención de Número de Seguridad 

Social que facilita el Instituto Mexicano del Seguro Social a fin 

de que la comunidad estudiantil pueda obtener el servicio del 

seguro facultativo.  

Institucional – Comunidad 

estudiantil. 

DICIEMBRE 
Elaboración del cuarto informe trimestral de transparencia de 

la Unidad de Planeación.   
Institucional.  
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE PLANES Y PROGRAMAS 
4to. TRIMESTRE (OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE  2021) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:           01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

ELABORADO POR:                         LIC. NATALIA LÓPEZ SÁNCHEZ 
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Octubre Envió de correos del MECASUP del 3er cuatrimestre, mayo-agosto del 2021 Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de la 
Dirección General de Universidades Tecnológicas y 
Politécnicas (DGUTyP), mostrando los resultados 
institucionales y aplicar acciones de mejora continua. 

Octubre Envió de correo a la secretaría académica y administrativa del Reporte Mensual de 
Metas (REMM) del mes de septiembre del 2021 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Octubre Carga de información en la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) de las 
fracciones V y VI del artículo 63 de la LTAIPT, correspondiente al 3 er trimestre del 
2021. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública del Estado de Tlaxcala. 

Octubre Elaboración del reporte de actividades del 3er trimestre para atender el 
requerimiento de transparencia. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública del Estado de Tlaxcala. 

Octubre Revisión del 2do seguimiento cuatrimestral (mayo-agosto) del Programa Operativo 
Anual  del 2021 

Dar cumplimiento al Plan de Control del Programa 
Operativo Anual y que está dentro del Sistema de 
Gestión de la Calidad. 

Octubre Elaboración del diagnóstico para el Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 Dar cumplimiento a lo solicitado por el Gobierno del 
estado a través de la Secretaria de Finanzas. 

Octubre Elaboración de las fichas diagnosticas del Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 Dar cumplimiento a lo solicitado por el Gobierno del 
estado a través de la Secretaria de Finanzas. 

Octubre Elaboración del oficio y envió de correo a la secretaría académica y administrativa del 
Reporte Mensual de Metas (REMM) del mes de octubre del 2021. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Noviembre Revisión y envió de la Evaluación Institucional  2020 (EVIN) validado, que solicita la 
Coordinación General de Universidad Politécnicas. 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de la 
DDGUTyP, mostrando los resultados institucionales y 
así aplicar acciones de mejora continua. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Noviembre Modificación del Plan de control del Programa Operativo Anual para el Sistema de 
Gestión de la Calidad de la Universidad 

Dar cumplimiento al Sistema de Gestión de la Calidad 
en relación a la mejora continua. 

Noviembre Capacitación en línea para la elaboración del MECASUP anual del 2020 Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de la 
Dirección General de Universidades Tecnológicas y 
Politécnicas (DGUTyP), mostrando los resultados 
institucionales y así aplicar acciones de mejora 
continua. 

Noviembre Atención a los requerimientos para la auditoria del Órgano de Fiscalización sobre el 
Presupuesto Basado en Resultados (Pbr). 

Atender los requerimientos de la auditoria del Órgano 
de Fiscalización. 

Noviembre Atención a la auditoria interna al plan de control del Plan Institucional de Desarrollo 
y del Programa Operativo Anual en el Sistema de Gestión de la Calidad. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de Plan 
Institucional de Desarrollo y al Programa Operativo 
Anual y que está dentro del Sistema de Gestión de la 
Calidad. 

Noviembre Realizar la auditoria interna al Programa Educativo de Ingeniería Industrial en el 
Sistema de Gestión de la Calidad. 

Dar cumplimiento al Programa de auditoría interna 
del Sistema de Gestión de la Calidad. 

Diciembre Elaboración y entrega de la modificación de metas del mes de diciembre del 2021 a 
la Dirección de Planeación y Evaluación de la Secretaria de Planeación y Finanzas. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Diciembre Captura de indicadores de las metas del mes de diciembre del Anteproyecto de 
Presupuesto de Egresos en el SIIF. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Diciembre Generación de reportes del mes de  diciembre  de los indicadores, impresión y gestión 
de las firmas de los mismos 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Diciembre Elaboración del Reporte Mensual de Metas (REMM) y oficio del mes de  diciembre  
del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Diciembre Se envía acuse de oficio y REMM de mes de diciembre a la Secretaría Administrativa, 
Académica y Dirección de Planeación. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la Secretaria de 
Finanzas y evaluar el cumplimiento de los indicadores 

Diciembre Solicitud a las áreas del Programa Operativo Anual 2022, que solicita la Dirección 
General de Universidades Politécnicas. 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de la 
DGUTyP, mostrando los resultados institucionales y 
así aplicar acciones de mejora continua. 

Diciembre Solicitud del seguimiento del  Programa Operativo Anual 2021, que solicita la 
Dirección General de Universidades Politécnicas. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de Programa 
Operativo Anual y que está dentro del Sistema de 
Gestión de la Calidad. 
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE INFRAESTRUCTURA Y ESTADÍSTICA 
4to. TRIMESTRE (OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE  2021) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

ELABORADO POR:                ARQ. HILARIO REYES ROMERO 
 

 MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

  MANTENIMIENTO CORRECTIVO A:  LABORATORIOS Y TALLERES LT-2, LT-3 (LAB. PESADO), Y GIMNASIO.   

OCTUBRE 

TRABAJOS DE RETIRO DE TRANSFORMADOR TIPO PEDESTAL DE 300 KVA. CONFIGURACIÓN EN 

ANILLO 34.5 KV. 220/127 V. POR INCOMPATIBILIDAD CON EL FLUJO QUE SUMINISTRA LA RED DE 

C.F.E. DE 13.2 KV. LABORATORIO PESADO LT-3; CAPTURA DEL CATALOGO DE CONCEPTOS 

ACTUALIZADO POR EL I.T.I.F.E. PARA OBTENER LOS IMPORTES DE LOS CUERPOS “A”, “PÓRTICO” Y 

OBRA EXTERIOR” DEL EDIFICIO LABORATORIOS Y TALLERES LT-3; PARA GESTIÓN DE RECURSO, 

REPARACIÓN DE GRIETAS EN MURO DE FACHADA POSTERIOR A BASE DE CEMENTO PLÁSTICO Y 

APLICACIÓN DE BASECOAT REFORZADO CON MALLA EN EDIFICIO DE GIMNASIO, APLICACIÓN 

DE PINTURA EN FACHADAS DE SALA DE ESPERA, SUMINISTRO Y COLOCACION DE TRIPLAY NUEVO, 

ALFOMBRA Y BAJO ALFOMBRA EN  LABORATORIO DE NEGOCIOS INTELIGENTES, LABORATORIO 

DE MAQUINAS Y HERRAMIENTAS. CNC. EN LT-2. 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 

SUSTITUCION DE PANEL TIPO ALUCOBON EN MAL ESTADO. FALDON EDIFICIO LT-1    

NOVIEMBRE 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: SUSTITUCIÓN DE PANEL TIPO ALUCOBON O SIMILAR 

DE 3MM. COLOR GRIS EN FALDÓN DE FACHADA POSTERIOR DEL EDIFICIO LT-1;  REPARACIÓN DE 

PISOS DE PORCELANATO EN  AULAS 3, 5 , SALA DE JUNTAS Y PASILLO DE CIRCULACIÓN EN  

PLANTA ALTA DEL EDIFICIO UD-6. ; ADAPTACION DE LABORATORIOS DEL CENTRO CERTIFICADOR 

EN INDUSTRIA 4.0 (LABORATORIO DE ROBOTICA MOVIL, LABORATORIO DE ROBOTICA 

COLABORATIVA, LABORATORIO DE INTERNET DE LAS COSAS, LABORATORIO 3 D DE ALTO 

DESEMPEÑO, AULA Y CINEMA DE CIENCIAS 3-D) EDIF. LT-3 (CUERPO B); LABORATORIO 3 D DE 

ALTO DESEMPEÑO, AULA Y CINEMA DE CIENCIAS 3-D) EDIF. LT-3 (CUERPO B); 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 

MANTENIMIENTO CORRECTIVO A EDIFICIO DE CAFETERÍA 

DICIEMBRE 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: PREPARATIVOS PARA LA VISITA DE LA 

GOBERNADORA DEL ESTADO EL DÍA 03 DE DICIEMBRE DEL AÑO EN CURSO, EDIF. LT-3 (CUERPO 

B); SOLICITUD AL ITIFE Y SEGUIMIENTO DE LA ACTUALIZACIÓN DEL PRESUPUESTO PARA 

CONSTRUCCIÓN DE TAPANCO EN LABORATORIO DE INGENIERÍA DE SISTEMAS AUTOMOTRICES Y 

LABORATORIO 4.0, EDIF. LT-3 (CUERPO B).   

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 
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RETIRO DEL TRANSFORMADOR TIPO PEDESTAL DE 300 KVA. CONFIGURACIÓN EN ANILLO 34.5 KV. 220/127 V. POR INCOMPATIBILIDAD CON EL FLUJO QUE 

SUMINISTRA LA RED DE C.F.E. DE 13.2 KV.  REPARACIÓN DE GRIETAS EN MURO DE FACHADA POSTERIOR (NORTE) DE GIMNASIO. 
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APLICACACIÓN DE PINTURA EN FACHADAS DE SALA DE ESPERA, RETIRO DE ENTREPISO DE TRIPLAY EN MAL ESTADO DEL TAPANCO DE LABORATORIO DE 

MAQUINAS, HERRAMIENTAS, CNC. Y LABORATORIO DE NEGOCIOS INTELIGENTES EDIFICIO LT-2. 
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TRABAJOS DE COLOCACIÓN DE ALFOMBRA EN LABORATORIOS DE LT-2 (NEGOCIOS INTELIGENTES, MAQUINAS Y HERRAMIENTAS. CNC.) EN LT-2 Y RETIRO 

DE PANEL ALUCOBON EN MAL ESTADO DEL FALDÓN DE FACHADA POSTERIOR DEL EDIFICIO LT-1, SUMINIOSTRO Y COLOCACIÓN DE PANEL TIPO 

ALUCOBON EN FALDON DE FACHADA POSTERIOR. 
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TRABAJOS DE RETIRO, DEMOLICIÓN Y COLOCACIÓN DE PIEZAS DESPRENDIDAS DEL PISO DE PORCELANATO EN AULA 3 DE PLANTA ALTA, EDIF. UD-6 
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SUMINISTRO Y COLOCACCION DE PANELAR Y VIDRIO 6MM. EN CANCELERIA DE PASILLO INTERMEDIO, EDIF. LT-3 (CUERPO B) PARA ADAPTACION DE 

LABORATORIOS DEL CENTRO CERTIFICADOR EN INDUSTRIA 4.0 LABORATORIO DE ROBOTICA MOVIL, LABORATORIO DE ROBOTICA COLABORATIVA, 

LABORATORIO DE INTERNET DE LAS COSAS. 
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SUMINISTRO Y COLOCACION DE ESTRUCTURA METALICA PTR 1 ½”X 1 ½” PARA FORJADO DE PLATAFORMAS DE ISOPTICA EN AULA Y CINEMA 3D 

SUMINISTRO Y COLOCACION DE BASE DE TRIPLAY Y ALFOMBRA EN PISO DE AULA Y CINEMA DE CIENCIAS 3D, EDIF. LT-3 (CUERPO, APLICACIÓN DE 

BARNIZ EN PIZO DE LAJA HUICHAPA EN PATIO INTERIOR, EDIF. LT-3 Y SUMINISTRO Y COLOCACION DE BUTACAS EN AULA Y CINEMA DE CIENCIAS 3 D, 

EDIF. LT-3 (CUERPO B). 
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SUMINISTRO Y COLOCACIÓN DE MOBILIARIO EN LABORATORIO DE ROBÓTICA MÓVIL, Y LABORATORIO 3 D, ALTO DESEMPEÑO, EDIF. LT-3 (CUERPO B) 
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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS  

3er. TRIMESTRE (JULIO – SEPTIEMBRE DE  2021) 
 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

ELABORADO POR:             MTRO. MIGUEL PETRICIOLI CARRASCO 

 

    

OCTUBRE 2021 
 

  Fecha                                   Título Impacto 

15/10/21 Instalación de líneas Telefónicas e impresora Revisión de Hardware > Telefonía Personal 

21/10/21 REVISION DE EQUIPO DE COMPUTO 
Revisión de Hardware > Equipo de 
computo Personal 

 

NOVIEMBRE 2021 

 

Fecha Titulo Impacto 

10/11/21 Revisión y reparación de nodos Red Personal 

12/11/21 
Sustitución de formatos en intranet 
(https://sii.uptlax.edu.mx/documentos/documentos_generales) Programación 

Comunidad 
Universitaria 

19/11/21 Activación de página Web No hay Página WEB 
Comunidad 
Universitaria 

19/11/21 Fallo de nodo en Kiosco 
Laboratorio de Computo > Fallo 
Nodo de Red Personal 

19/11/21 Configuración de impresora Revisión de Hardware > Impresora Personal 
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NOVIEMBRE 2021 

 

Fecha Titulo Impacto 

22/11/21 Falla de CPU de PC ubicada en mi cubículo  Personal 

23/11/21 Bocinas  Personal 

24/11/21 
Enlazar en red equipo de cómputo e impresora Versalink C7000 
PS, se pe Red Personal 

24/11/21 activar Windows Instalación de Software Personal 
 

 

DICIEMBRE 2021 

 

Fecha Titulo Impacto 

06/12/21 SOLICITUD DE APOYO CON IMPRESORA Revisión de Hardware > Impresora Personal 

08/12/21 El teclado presenta falla. 
Laboratorio de Computo > Fallo 
Teclado Personal 

10/12/21 revisión de equipo 
Revisión de Hardware > Equipo de 
computo Personal 

10/12/21 acceso a página de finanzas No hay Página WEB Personal 

13/12/21 error al querer accesar contraseña. Programación Personal 
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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES  

01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

FECHA DE ELABORACIÓN:   01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

ELABORADO POR:                LIC. ADRÍAN BELLO OCAMPO 

 

La subdirección de Servicios Escolares es el área encargada de   llevar acabo la administración escolar (control 

de planes y programas de estudios, recepción y administración de expedientes de estudiantes y seguimiento 

de información electrónica en el Sistema Integral de Información SII) de acuerdo a las normas, políticas y 

procedimientos establecidas en el Decreto de Creación de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento 

Interior de la Universidad Politécnica de Tlaxcala. 

Para la Subdirección de Servicios Escolares, la atención a nuestros estudiantes es parte fundamental para su 

desarrollo profesional, desde su ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes 

actividades relevantes que ayudaron al desarrollo de nuestra institución.   

A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de octubre, noviembre y diciembre de 

2021. 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 
 

Octubre 

Entrega   de solicitudes de fichas nuevo ingreso para el periodo de intermedios 
2022, durante este mes se recibieron los documentos vía correo electrónico y 
autorizaron fichas de admisión para nuevo ingreso en todos los programas 
académicos que oferta la universidad. 
                                                                            

 
 

Los estudiantes egresados de nivel 
medio superior que no tuvieron la 
oportunidad de ingresar en el ciclo 
regular, podrán solicitar ficha de 
admisión en el ciclo de   
intermedios. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 
 

Octubre 

Recepción de solicitudes de examen de recuperación 2da etapa, del cuatrimestre 
mayo- agosto 2021, todos los alumnos que no tuvieron la oportunidad de 
presentar su examen de recuperación en la 1ra etapa, tienen la posibilidad de 
realizar y acreditar su materia reprobada. 

Los alumnos tienen la 
oportunidad de acreditar sus 
materias que adeudan del 
cuatrimestre anterior inmediato. 

  
 
 

Noviembre 

Recepción y baja de asignaturas en el sistema integral de información, para los 
estudiantes inscritos al cuatrimestre septiembre- diciembre de 2021. 
 

 
 
 
 

Los estudiantes tienen la 
oportunidad de dar de baja más 
de una materia si así lo desean, 
esto con el objetivo de evitar  
reprobar  alguna materia y no 
verse afectado en sus 
calificaciones. 

 
 
Noviembre 
 
 
 

En este mes se llevaron a cabo los protocolos de titulación de los alumnos que han 
aprobado el 100% de los créditos que establecen cada uno de los Programas 
Académicos y que entregaron requisitos de titulación en tiempo y forma. Se 
titularon un total de 196 egresados, teniendo protocolos de titulación presencial, 
implementando las medidas de seguridad que marcan las autoridades para 
salvaguardar la salud.  

En este mes   los alumnos tienen la 
oportunidad de obtener su grado 
de estudios de ingeniería y así 
poder incorporarse al campo 
laboral.  
 

 
 
 

Noviembre 

Por la situación sanitaria que aún se vive actualmente en nuestro país, por primera 
vez desde su creación la Universidad Politécnica de Tlaxcala llevo a cabo el examen 
de admisión de manera virtual el día 12 de noviembre de 2021, para aspirantes de 
nuevo ingreso intermedios 2022, esto con el objetivo de salvaguardar la salud de 
los aspirantes a ingresar a esta máxima casa de estudios; presentando en línea un 
total de 263 aspirantes en todos los programas académicos que se ofrecen.                                      

En la Universidad Politécnica de 
Tlaxcala cuida la salud de sus 
aspirantes al aplicar su examen en 
línea, evitando poner en riesgo la 
salud de sus aspirantes. 

 
 

Noviembre 

Elaboración, autorización y publicación de resultados de alumnos aceptados que 
presentaron examen el día 12 de noviembre del presente año, correspondientes a 
intermedios. Dichas listas se publicaron en la página web de la universidad, en las 
instalaciones de la misma y en redes sociales. 

Los aspirantes a nuevo ingreso 
verifican en línea o presencial en 
la UPTx las listas de aceptados 
para saber si fueron aceptados. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 
Noviembre  
Diciembre  

Entrega de expedientes de titulación a estudiantes titulados  en  noviembre 2018, 
marzo, julio y noviembre de 2019, que ya  fueron emitidos sus títulos electrónicos 
y enviados a sus correos electrónicos, con la entrega de sus documentos restantes 
de manera física, se  citaron  por  bloques  de acuerdo a su fecha de titulación,  
cuidando las medidas sanitarias dispuesta por las autoridades de salud. 

Con la entrega de sus documentos 
restantes concluye  el 
procedimiento de titulación. 

Diciembre 

Los alumnos aceptados para ingresar en intermedios 2022, realizaron ante esta 
subdirección su inscripción formal a la universidad, entregando la documentación 
solicitada en los requisitos, cuidando las medidas preventivas establecidas por las 
autoridades sanitarias. 

Los estudiantes una vez inscritos, 
forman parte de la comunidad 
estudiantil. Y  cuentas con 
derechos y obligaciones. 

Diciembre  

Captura de expedientes extemporáneos de estudiantes que se titularon 

2018,2019 y 2020, expedientes que estaba en pausa por la falta de la legalización 

de su certificado de bachillerato, se han dado trámite para que a la mayor 

brevedad posible sean emitidos y enviados a su correo su título electrónico. 

Se ha agilizado la expedición del 

título digital para que los 

estudiantes egresados puedan 

comprobar sus estudios.  

 
 

Diciembre  

Solicitud y expedición de constancias de becas de excelencia a través de correo 
electrónico.  Los porcentajes de becas que se les brinda a los alumnos es de 50% y 
del 100% el cual aplica únicamente a la cuota de recuperación cuatrimestral, como 
lo especifica en la convocatoria publicada. 
 

Los estudiantes que obtuvieron 
promedios de excelencia tienen el 
beneficio de exentar la mitad o en 
su totalidad el pago de   su cuota 
de recuperación cuatrimestral.  

Diciembre  Empaquetado   de asignaturas y  seriación para  la programación de inicio del 
cuatrimestre Enero-Abril 2022,  con este proceso se dará  paso al cambio de 
cuatrimestre en el Sistema Integral de Información. 

Con la programación  de la 
información  servirá para  iniciar el  
siguiente cuatrimestre sin 
contratiempos. 

 
 

Diciembre  

Solicitudes de exámenes de recuperación para alumnos que en el cuatrimestre 
Septiembre- diciembre 2021 reprobaron una o más asignaturas. 
 
 

Los estudiantes tienen la 
posibilidad de regularizarse y 
acreditar sus materias para poder 
seguir a siguiente cuatrimestre. 



  

Página 23 de 30             
 

 

En resumen, durante este trimestre  se ha  atendido  de manera presencial y  en tiempo  las solicitudes de los 

estudiantes además de seguir la atención de tramites vía  correo electrónico en  algunos trámites o actividades 

en la Subdirección de Servicios Escolares, teniendo  el debido cuidado  además de seguir acatando las medidas 

de seguridad  emitidas por las autoridades de salud, debido  a la situación sanitaria que aún se vive en nuestro 

país salvaguardando la integridad de nuestra comunidad universitaria brindando la orientación a todos los 

estudiantes en diferentes tramites, con lo que nuestro nivel de atención evoluciona y es adecuado a las 

necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos compromete a seguir mejorando.  

 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE BECAS 
01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:  01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021   

ELABORADO POR:              LIC. RUBÍ ROSAS VÁZQUEZ 

 

FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
01 al 07 de 

octubre de 2021 

Se realizó el proceso de validación de los alumnos beneficiados de la Beca de 

Manutención en el semestre A de 2021 para su continuidad. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

07 de octubre de 

2021 

Se elabora y entrega el informe de actividades trimestral de la Oficina de Becas de la 

UPTx. 

Institucional 

08 de octubre de 

2021 

Se publican y difunden resultados del Programa de Beca para Iniciar la Titulación 2021. Comunidad 

universitaria egresada 

de la UPTx 

08 de octubre de 

2021 

Se publican y difunden resultados del Programa de Beca por haber Concluido la 

Titulación 2021. 

Comunidad 

Universitaria titulada de 

la UPTx 

11 de octubre de 

2021 

Se elabora y entrega a la Dirección de la Unidad de Planeación información de la 

Oficina de Becas para el formato 911. 

Institucional 

 

12 de octubre de 

2021 

 

Se envía a la titular de Transparencia de la UPTx los formatos de la Ley de Transparencia 

a las Plataformas Nacional y Estatal; correspondientes a las fracciones: 

 LTAIPT2018_A63F15A, LTAIPT2018_A63F15B, LTAIPT2018_A63F38A, 

LTAIPT2018_A63F38B;  

Correspondientes al trimestre julio – septiembre de 2021. 

Institucional 

13 de octubre de 

2021 

Se publican y difunden resultados del Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro 

septiembre 2021-continuidad. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

14 de octubre de 

2021 

Se elabora y entrega información de la Oficina de Becas a la Oficina de Planes y 

Programas, referente al Programa Operativo Anual POA. 

Institucional 

14 de octubre de 

2021 

Se elabora y entrega información de la Oficina de Becas a la Oficina de Sistema de 

Gestión de la Calidad, referente al Anexo G. 

Institucional 
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FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
15 de octubre de 

2021 

Se da seguimiento vía correo electrónico con la Coordinación Nacional de Becas para 

el Bienestar Benito Juárez CNBBBJ, referente a las solicitudes finalizadas de la Beca 

Jóvenes Escribiendo el Futuro 2021-continuidad. 

Institucional/ 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

18 de octubre de 

2021 

Seguimiento con la Oficina de Administración de Contabilidad información referente a 

Becas de Excelencia. 

Institucional 

19 de octubre de 

2021 

Seguimiento con alumnos Beneficiados del Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el 

Futuro septiembre 2021; para el proceso del registro de Clabe Interbancaria 

correspondiente del 22 al 27 de octubre del mismo año.  

Institucional 

20 de octubre de 

2021 

Seguimiento con alumnos Beneficiados del Programa de Beca apoyo a la 

Manutención 2021-II; para el proceso del registro de Clabe Interbancaria 

correspondiente del 22 al 27 de octubre del mismo año.  

Institucional 

21 de octubre de 

2021 

Reunión de trabajo con Secretaría Administrativa para seguimiento del estatus al 

Programa de Beca Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer su 

Desarrollo Profesional de las Convocatorias 2015 y 2016.  

Institucional 

22 de octubre de 

2021 

Capacitación para proceso de la Ley de Archivo. Institucional 

25 de octubre de 

2021 

Se publican y difunden resultados del Programa de Beca apoyo para la Manutención 

2021-II. 

Comunidad Estudiantil 

27 de octubre de 

2021 

Reunión de trabajo para seguimiento de la Ley del Archivo. Institucional 

01 al 31 de 

octubre de 2021 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

03 de noviembre 

de 2021 

Se envía información solicitada a l Área de caja referente a Becas de Excelencia. Institucional 

08 de noviembre 

de 2021 

Se entrega información solicitad del OSF Tlaxcala, correspondiente a becas.  Institucional 

08 de noviembre 

de 2021 

Se da plática de becas a alumnos de 1er. cuatrimestre de la carrera Ingeniería 

Industrial. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

09 de noviembre 

de 2021 

Seguimiento a los alumnos beneficiados del Programa de Beca Apoyo para la 

Manutención 2021-II, correspondiente al proceso de corrección de Clabe 

Interbancaria. 

Comunidad Estudiantil 

beneficiada 
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FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
08 y 09 de 

noviembre de 

2021 

Seguimiento a los alumnos beneficiados del Programa de Beca Apoyo para la 

Manutención 2021-II, correspondiente al proceso de depósito del centavo del 

beneficio de la beca. 

Comunidad Estudiantil 

beneficiada 

16 de noviembre 

de 2021 

Reunión de trabajo con Secretaría Administrativa para seguimiento del estatus al 

Programa de Beca Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer su 

Desarrollo Profesional de las Convocatorias 2015 y 2016. 

Institucional 

16 de noviembre 

de 2021 

Reunión de apertura de auditoria interna en instalaciones de la UPTx. Institucional 

17 de noviembre 

de 2021 

Auditoria Interna a la oficina de Becas de la UPTx. Institucional 

19 de noviembre 

de 2021 

Reunión de cierre de auditoria interna en instalaciones de la UPTx. Institucional 

22 de noviembre 

de 2021 

Reunión virtual con la Coordinación Nacional de Becas para el bienestar Benito Juárez, 

referente a la Conformación del Comité de Contraloría Social del Programa de Beca 

Jóvenes Escribiendo el Futuro continuidad. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

23 de noviembre 

de 2021 

Reunión con Secretaría Académica, Secretaría Administrativa, Dirección de la Unidad 

de Planeación y Becas para tratar asuntos relacionados con las Becas Institucionales.  

Institucional 

25 de noviembre 

de 2021 

Se envían correos a alumnos no beneficiados en el Programa de Becas de Excelencia 

como recordatorio para revisar no tener pagos pendientes con la Institución. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

29 de noviembre 

de 2021 

Se entrega oficio con información solicitada al Departamento de Archivo de la UPTx, 

referente a becas. 

Institucional 

01 al 31 de 

noviembre de 

2021 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

02 de diciembre 

de 2021 

Se publica y difunde la Convocatoria de Becas de Excelencia para el periodo 

cuatrimestral ene-abr de 2022. 

 

01 al 10 de 

diciembre de 

2021 

Se resuelven dudas a la Comunidad estudiantil aspirante a las Becas de Excelencia 

correspondiente al periodo cuatrimestral ene-abr de 2022, de forma presencial, vía 

correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

06 de diciembre 

de 2021 

Se envía a la Representación Estatal de la Coordinación Nacional de Becas para el 

Bienestar Benito Juárez el listado de los alumnos interesados en conformar el Comité de 

Contraloría Social del Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro continuidad. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 
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FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
07 de diciembre 

de 2021 

Reunión virtual con la Representación Estatal de la Coordinación Nacional de Becas 

para el bienestar Benito Juárez, para Conformar el Comité de Contraloría Social del 

Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro continuidad. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

08 de diciembre 

de 2021 

Se envía a la Coordinación Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juárez, las 

fechas clave, como: inscripciones, inicio y fin del periodo escolar, vacaciones, 

reinscripciones y fecha tentativa de consolidación de matrícula completa para la 

carga en el Sistema Único de Becarios de Educación Superior (SUBES). 

Institucional 

Del 08 al 16 de 

diciembre de 

2021 

Se reportan las bajas a través del Sistema Único de Beneficiarios (SUBES), mismas que se 

consideraron en el proceso de actualización del nominal de resultados del Programa 

para el segundo periodo del ciclo escolar 2021-2022, toda vez que, ya se ha llevado a 

cabo la integración y emisión de resultados de beneficiarios/os correspondiente 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

10 de diciembre 

de 2021 

Proceso de recepción de solicitudes de Becas de Excelencia para el periodo 

cuatrimestral ene-abr 2022 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

Del 13 al 17 de 

diciembre de 

2021 

Se revisan las solicitudes de Becas de Excelencia correspondientes al periodo 

cuatrimestral ene-abr 2022. 

Institucional 

14 de diciembre 

de 2021 

Se envía a la Representación Estatal de la Coordinación Nacional de Becas para el 

Bienestar Benito Juárez la documentación solicitada con las evidencias que respalda la 

notificación y difusión que realizaron los responsables de becas de la Universidad 

Politécnica de Tlaxcala correspondiente al Programa de Becas Jóvenes Escribiendo el 

Futuro continuidad. 

Comunidad 

Estudiantil/Institucional 

17 de diciembre 

de 2021 

Se envía a la Coordinación Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juárez el acta 

firmada referente a la conformación del Comité de Contraloría Social del Programa de 

Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro continuidad. 

Institucional 

21 de diciembre 

de 2021 

Reunió en Secretaría Académica para revisar información del POA. Institucional 

01 al 31 de 

diciembre de 

2021 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

 


