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La subdireccion de Servicios Escolares es el area encargada de llevar acabo la administracidn escolar (control de planes y
programas de estudios, recepcién y administracion de expedientes de estudiantes y seguimiento de informacion
electrénica en el Sistema Integral de Informacién Sll) de acuerdo a las normas, politicas y procedimientos establecidas en
el Decreto de Creacion de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento Interior de la Universidad Politécnica de
Tlaxcala.

Para la Subdireccidon de Servicios Escolares, la atencidn a nuestros estudiantes es parte fundamental para su desarrollo
profesional, desde su ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes actividades
relevantes que ayudaron al desarrollo de nuestra institucion.

A continuacion, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de Julio, Agosto y Septiembre de 2015.
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FECHA

ACTIVIDAD

BENEFICIO O IMPACTO

1,2y 3 delulio

En estas fechas se llevaron a cabo los protocolos de titulacién de los
estudiantes que han aprobado el 100% de los créditos que establecen cada
uno de los Programas Educativos. Previo a los protocolos de titulacién la
Subdireccién de Servicios Escolares procede a la elaboracién y registro de su
documentacién oficial:

e Titulo

e Certificado Profesional

e Acta de Exencién de Examen profesional
e (arta de Liberacion de Servicio Social

Cinco dias previos al protocolo de titulacidon se cita a los estudiantes a
firmar su documentacidon oficial y los libros de registros de titulos y
certificados para agilizar su entrega de documentos el dia de la toma de
protesta. El nUmero de alumnos titulados de las carreras son:

Ing. Mecatrdnica 47
Ing. Industrial 15
Ing. Quimica 16
Ing. Financiera 24
Ing. En Biotecnologia 17

Ing. Tecnologias de la Informacién-- 19

A todos los titulados se les orienta acerca de los tramites para la obtencién
de cedula profesional ante la Direccién General de Profesiones DGP-SEP.
Ademas, se les informa que la universidad los apoya a tramitar su cedula
ante profesiones en la Ciudad de México vy si él decide realizar sus tramites
por su propia cuenta se le brinda la informacién necesaria para su
realizacion.

(Ver imdgenes Anexas)

Los estudiantes titulados podran
comprobar las  competencias
adquiridas, esto ademas les dara la
posibilidad de insertarse al sector
productivo.

Con estas titulaciones se siguen

aumentado los porcentajes de
titulacién, con lo que en este mes
se tuvo un incremento
considerable  en indice  de
titulacién.
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Solicitudes de baja de asignatura, para los estudiantes inscritos al | Los estudiantes tienes la
cuatrimestre Mayo-Agosto de 2015. oportunidad de dar de baja mas de
13 de julio una materia si asi lo desea, esto
con el objetivo de evitar reprobar
alguna asignatura y no verse
afectado en sus calificaciones.
Aplicacién del examen CENEVAL en su 2da etapa de los diferentes | En esta 2da etapa los alumnos
Programas Educativos, para alumnos que solicitaron ficha de admisién. La | que no alcanzaron ficha en la 1ra
realizacion de este examen se realizo en las instalaciones de la universidad. | etapa, tienen la oportunidad de
presentar el examen de ingreso a
Teniendo como resultado de la aplicacién una asistencia de 649 aspirantes | la universidad, ademds también a
de acuerdo a la siguiente informacion: los alumnos que no fueron
aceptados en la 1ra etapa se les dio
17 de Julio Ingenieria Mecatrdénica 146 la oportunidad nuevamente de
Ingenieria Industrial 146 realizar el examen de admisién.
Ingenieria Quimica 87
Ingenieria Financiera 97 Esto ayuda a incrementar las cifras
Ingenieria en Biotecnologia 75 de ingreso y nos confirma Ia
Ingenieria en Tecnologias de la Informacion---- 98 preferencia gue hay entre los
jovenes del estado, por ingresar a
(Ver imdgenes Anexas) | cursar algunas de las carreras que
ofrece esta universidad.
Elaboracién, autorizacién y publicacion de resultados de alumnos aceptados | Los aspirantes a nuevo ingreso
gue presentaron examen el dia 17 de julio del presente, correspondientes a | pueden verificar en linea las listas
29 de Julio la 2da etapa. Dichas listas se publicaron en la pagina web de la universidad, | de aceptados o pueden acudir
en las instalaciones de la misma y en la pagina de Facebook. personalmente a las instalaciones
de la universidad.
(Ver imagenes Anexa)
e
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Los alumnos aceptados en esta 2da etapa realizan ante esta Subdireccion su
inscripcion formal a la universidad, entregando su expediente con la
documentacion solicitada en los requisitos.

En esta 2da etapa se tuvo un total de 471 estudiantes inscritos de todos los

Los estudiantes una vez inscritos
forman parte de la comunidad
estudiantil y cuentan con derecho
y obligaciones.

30y31lde Programas Educativos.
Julio
Ingenieria Mecatrénica 109
Ingenieria Industrial 97
Ingenieria Quimica 67
Ingenieria Financiera 67
Ingenieria en Biotecnologia 58
Ingenieria en Tecnologias de la Informacion---- 73
(Ver imdgenes Anexas)
Planeacién y logistica de los cursos de induccidn para estudiantes de nuevo | Estos cursos de induccién ayudan a
ingreso que han sido aceptados e inscritos. gue los estudiantes empiecen a
conocer materias de tronco comun
El curso de induccidn fue disefiado a modo de introduccién acerca de lo que | que se imparten en la universidad
. se imparte y realiza en la universidad, ademas de que se ofrecen platicasde | en los diferentes Programas
Julio todas las areas de la universidad tales como: laboratorios, biblioteca, centro | Educativo.

de cdmputo, caja, areas administrativas, juridico, etc. Y se les brinda un
recorrido por las instalaciones del campus universitario.

(Ver imdgenes Anexas)

Ademds de que se les informa
sobre los tramites y servicios que
ofrece cada una de las areas de la
universidad y se les realiza un
recorrido para conocer las
instalaciones.
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Recepcion de Actas Finales y cierre del cuatrimestre Mayo -Agosto de | Al finalizar el cuatrimestre todas las

2015. En cada cuatrimestre se llevan a cabo tres evaluaciones parciales que | calificaciones que han sido

quedan registradas en el Sistema Integral de Informaciéon SIl y una | registradas en el sistema vy

20y 21de evaluacion final, donde los docentes deben entregar el Acta de Evaluacién | entregadas fisicamente a esta
Agosto Final en fisico que queda al resguardo de esta Subdireccion. Subdireccién, esto nos da |la

certeza de que la informacion se
encuentra segura.
(Ver imdgenes Anexas)

En estas fechas los estudiantes que obtuvieron promedios considerables y | Los estudiantes que alcanzaron el
de acuerdo a lo establecido en la convocatoria de becas de excelencia, | promedio de excelencia tienen el
solicitaron a esta Subdireccién el formato de Constancia y Solicitud de | beneficio de pagar solo la mitad

Z:V 25de Beca de Excelencia. de su cuota de recuperacion
osto .
g cuatrimestral o exentar este pago
Los porcentajes de becas que se les brinda a los alumnos es de 50% y del | para su inscripcidn a siguiente
100% el cual aplica Unicamente a la cuota de recuperacién cuatrimestral, el | cuatrimestre.
numero total de becas solicitadas en estas fechas es de 416, de todos los
Programas Educativos que se imparten en esta universidad.
(Ver imdgenes Anexas)
Solicitudes de examenes de recuperacion para alumnos que en el | Los estudiantes tienen la
cuatrimestre Mayo- Agosto 2015 reprobaron una o mds materias. posibilidad de regularizarse vy
24y 25de acreditar sus materias para poder
Agosto seguir a siguiente cuatrimestre.
(Ver imdgenes Anexas)
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Reinscripcidon de estudiantes regulares de ingeniera a 3°,4°,6°, 7° y 10°
cuatrimestre, que cumplieron con los requerimientos para poder
reinscribirse a siguiente cuatrimestre, ademdas de la reinscripcién de
estudiantes de Posgrado, teniendo un total de estudiantes inscritos en este
cuatrimestre Septiembre- Diciembre 2015 de 3876.

Los estudiantes regulares podran
seguir cursando al siguiente
cuatrimestre sus estudios.

Ademas en este cuatrimestre se

2,3y4de o tuvo, un incremento en la
Septiembre Ing. Mecatronica 909 matricula escolar inscrita en
Ing. Industrial 856 comparacion de cuatrimestres
Ing. Quimica 408 anteriores.

Ing. Financiera 577

Ing. Biotecnologia 454

Ing. en Tecnologias de la Informacion---- 650

Posgrado 22

(Ver imdgenes Anexas)

Todos los estudiantes reinscritos a este cuatrimestre iniciaron el ciclo | Los alumnos inscritos a este
escolar 2015- 2016 y con ello se da inicio al cambio de credenciales de | cuatrimestre podran identificarse
identificacion. como  estudiantes de  esta
universidad, ademas con la
) Para los alumnos de nuevo ingreso se inici6 una campafia  para tomar | credencial podran ingresar vy
Septiembre | ¢,yoorafias que quedaran registradas en el Sistema Integral de Informacion | solicitar ~ material  en los

SlI, para posteriormente imprimir y realizar su entrega de sus credenciales a
cada uno de los estudiantes.

(Ver imdgenes Anexas)

laboratorios o préstamo de libros
en la biblioteca central de Ia
universidad.
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En resumen, durante este trimestre se realizaron diferentes actividades relevantes en la Subdireccion de Servicios Escolares,

ademas se brindd atencién general y orientacién a todos los estudiantes en diferentes tramites en ventanilla, con lo que nuestro
nivel de atencidén es adecuada a las necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos compromete a seguir mejorando.

GALERIA FOTOGRAFICA DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Elaboracion de documentacion oficial y protocolos de titulacidon de los diferentes
Programas Educativos
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Aplicacion del Examen Ceneval 2da etapa en las instalaciones de la UPTx, publicacidn de listas de
aceptados e inscripcion de alumnos de nuevo ingreso.
L3
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Cierre de cuatrimestre y entrega de actas finales mayo-agosto 2015
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Reinscripcion de estudiantes a siguiente cuatrimestre y toma de fotografia para la credencializacién.
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