
  

 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCIÓN DE LA UNIDAD DE PLANEACIÓN 

3er TRIMESTRE (JULIO-SEPTIEMBRE DE  2020) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:  01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020  

ELABORADO POR:               LIC. CRUZ CORONA MENDOZA 

La Dirección de la Unidad de Planeación es la responsable de conducir el funcionamiento de la Universidad y vigilar el 

cumplimiento de sus planes estratégicos y programas educativos; establecer las políticas generales; dirigir, coordinar, 

supervisar y administrar el desarrollo de las actividades académicas, administrativas, de investigación, vinculación, 

extensión, planeación, de apoyo y jurídicas. A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de 

enero, febrero y marzo de 2020.  

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

JULIO 
Reuniones con las áreas adscritas a la Dirección de 

la Unidad de Planeación para dar seguimiento a 

tareas y actividades que realizan.  

Brindar apoyo a las áreas que lo solicitan para fomentar el 

desarrollo de sus actividades. 

JULIO 
Elaboración de calendario académico 

correspondiente al ciclo escolar 2020-2021.  

Dar cumplimiento a las actividades, así como beneficiar a 

la comunidad estudiantil a efecto de planear las 

actividades escolares.  

JULIO 
Asistir a reuniones en ITIFE para asuntos 

relacionados con la construcción del LT-3 y UD-5 

segunda etapa.  

Comunidad Estudiantil.  

JULIO 
Elaboración de reportes e informes referentes al 

cuatrimestre mayo-agosto 2020. 

Dar seguimiento instrucciones superiores así como a 

acuerdos institucionales en beneficio de la comunidad 

estudiantil. 

JULIO 
Elaboración de reportes y formularios referentes a 

COVID-19 solicitados por la CGUTyP. 

Dar seguimiento instrucciones superiores en beneficio de la 

comunidad estudiantil. 



  

 
 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

JULIO 

Dar seguimiento a indicaciones del Ing. Pedro 

Preciado, y Carlos Mejía referentes a la ampliación 

en la fecha establecida para concluir el ejercicio 

y su comprobación referente al PFCE 2019.  

Brindar información a la Coordinación General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas, que benefician 

a la comunidad estudiantil. 

JULIO 
Se dio seguimiento al Programa de Operación 

Anual, del segundo cuatrimestre.  

Seguimiento al Programa Operativo Anual (POA) 2020, a fin 

de actualizar, revisar, y autoevaluar para lograr los 

objetivos institucionales. 

AGOSTO 
Inicio de trabajos en espacios físicos autorizados 

así como planear la distribución de espacios físicos 

para el cuatrimestre septiembre-diciembre 2020. 

Apoyo en la organización de mobiliario de aulas para 

marcaje, así como la planeación de espacios para la 

distribución de las aulas correspondientes al cuatrimestre 

mayo-agosto 2020. 

AGOSTO 
Transmisiones en las redes sociales de la 

Universidad a fin de informar a la comunidad 

estudiantil  

Comunidad Estudiantil.  

AGOSTO 
Informe referente al cuatrimestre mayo-agosto 

2020.  

Brindar información al Rector, así como observar el 

impacto en los estudiantes.  

AGOSTO 
Se capturo en plataforma el cuestionario 

solicitado por la ANUP, y envió cuestionario 

debidamente requisitado al Rector. 

Institucional - Brindar información a la Coordinación 

General de Universidades Tecnológicas y Politécnicas, que 

benefician a la comunidad estudiantil. 

AGOSTO 
Se Requisito cuestionario referente a 

Comportamiento de matrícula y algunos 

Indicadores emitido por la ANUP. 

Brindar información a la Coordinación General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas, que benefician 

a la comunidad estudiantil. 

AGOSTO 

Reuniones con las áreas adscritas a la Dirección de 

la Unidad de Planeación y con personal directivo 

para dar seguimiento a tareas y actividades que 

realizan.  

Brindar apoyo a las áreas que lo solicitan para fomentar el 

desarrollo de sus actividades. 

AGOSTO 
Se capturo en plataforma el formulario 

proporcionado por la ANUP: "Las Universidades 

Politécnicas en época de pandemia". 

Brindar información a la Coordinación General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas, que benefician 

a la comunidad estudiantil. 

AGOSTO 
Se inició el proceso estadístico de inicio de curso 

2020-2021 de la Universidad Politécnica de 

Tlaxcala, mismo que se reporta a la USET.  

Brindar información a USET – Información que es 

fundamental para la planeación educativa. 



  

 
 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

AGOSTO 

Se requisito el formulario: Institutional policies and 

strategieson the Mexican Polytechnical and 

Technological Universities against COVID-19 

sanitary emergency, y se notificó a la CGUTyP su 

conclusión, del mismo modo se realizó el informe 

respectivo.  

Brindar información a la Coordinación General de 

Universidades Tecnológicas y Politécnicas, que benefician 

a la comunidad estudiantil. 

AGOSTO 
Elaboración de informe con los Indicadores 

institucionales del cuatrimestre mayo-agosto 2020. 
Institucional – Fundamental para la toma de decisiones.  

AGOSTO 

Elaboración de Informe referente a la 

Condonación o gratuidad en el pago de 

inscripciones y/o reinscripciones para cuatrimestre 

sep-dic 2020 solicitado por la CGUTyP. 

Institucional – Fundamental para la toma de decisiones. 

AGOSTO 

Elaboración y participación en el curso de 

inducción - SEP-DIC 2020. 

Se envió al área de comunicación la Planeación 

curso de inducción - ciclo escolar 2020-2021. 

Comunidad estudiantil -  Nuevo ingreso.  

SEPTIEMBRE  

Elaboración del protocolo de titulación, a 

efectuarse en noviembre de 2020.  

El protocolo de titulación en línea, a través de la 

plataforma ZOOM.  

Dar seguimiento a acuerdos institucionales, así como dar 

cumplimiento a indicaciones de la Superioridad. 

SEPTIEMBRE 
Se envió solicitud a Dirección de Posgrado para la 

elaboración de reactivos para el examen de 

admisión.                                            

Dar seguimiento a acuerdos institucionales, así como dar 

cumplimiento a indicaciones de la Superioridad. 

SEPTIEMBRE 

 Se dio respuesta al formulario "las acciones de las 

Instituciones de Educación Superior (IES) para 

enfrentar la emergencia sanitaria provocada por 

el COVID-19” y se notificó a la CGUTyP de dicho 

cumplimiento. 

Dar cumplimiento y brindar información a la Coordinación 

General de Universidades Tecnológicas y Politécnicas. 



  

 
 

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

SEPTIEMBRE 
Elaboración y envió a Rectoría de informe – Inicio 

de cuatrimestre septiembre-diciembre 2020. 
Dar cumplimiento a instrucciones de la Superioridad.  

SEPTIEMBRE 
Reuniones con las áreas adscritas a la Dirección de 

la Unidad de Planeación para dar seguimiento a 

tareas y actividades que realizan.  

Brindar apoyo a las áreas que lo solicitan para fomentar el 

desarrollo de sus actividades. 

SEPTIEMBRE 
Elaboración y envió de informe con matrícula 

escolar para la realización de la planeación 

educativa solicitado por la USET (Mtro. Benito Islas). 

Brindar información al Mtro. Benito Islas. 

SEPTIEMBRE 

Reuniones con personal directivo a fin de 

implementar estrategias para continuar con el 

cuatrimestre septiembre-diciembre 2020 en línea 

derivado de la contingencia sanitaria nacional.  

Se planteó dar seguimiento al cuatrimestre septiembre-

diciembre 2020 en línea, y con ello reducir los índices de 

reprobación.  

SEPTIEMBRE 
Solicitud a los Directores de carrera información 

referente a laboratorios y laboratoristas a fin de 

planear el regreso a la nueva normalidad.    

Dar seguimiento a acuerdos institucionales en beneficio de 

la comunidad estudiantil. 

SEPTIEMBRE  

Se inició con el protocolo para la elaboración en 

coordinación con Servicio Médico y Secretaría 

Académica en el Programa Especial Retorno 

Seguro a Aulas en la Nueva Normalidad.  

Comunidad estudiantil.  

SEPTIEMBRE 
Elaboración de informe referente a Programa: 

Aprende en casa.  
Brindar información al Mtro. Benito Islas.  

 

 

 

 



  

 
 

 

INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE PLANES Y PROGRAMAS DEL 2020 

3ER TRIMESTRE (JULIO A SEPTIEMBRE DE  2020) 

FECHA DE ELABORACIÓN:               01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020 

ELABORADO POR:                            LIC. NATALIA LÓPEZ SÁNCHEZ 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

08 de julio de 

2020 

Se solicita el seguimiento del 1er cuatrimestre del 

POA 2019 

Dar cumplimiento al Plan de Control de 

programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión de la Calidad. 

09 de julio de 

2020 

Se solicita el seguimiento del Plan institucional de 

desarrollo 2018 - 2022, correspondiente a los años del 

2018 y 2019. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de 

programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión de la Calidad. 

10 de julio de 

2020 

Reunión por Meet sobre el llenado de cedulas del 

análisis de riesgos de control interno que solicita la 

Contraloría del Estado. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Contraloría del Estado. 

11 de julio de 

2020 

Carga de información de las fracciones V y VI de la 

plataforma Nacional de Transparencia. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de 

Tlaxcala. 

11 de julio de 

2020 

Se realiza reporte trimestral (abril -junio 2020) de 

actividades para transparencia. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de 

Tlaxcala. 

13 de julio de 

2020 

Se captura en el Sistema Integral de Información 

Financiera (SIIF) los indicadores de desempeño 

correspondientes a las metas establecidas en el 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2020 que 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores. 



  

 
 

 

se entrega a la Secretaria de Finanzas, 

correspondiente al mes de julio del 2020. 

13 de julio de 

2020 

Captura  de las Acciones Susceptibles de Mejora 

(ASM) del 2 do trimestre en el SIIF de la Secretaría de 

Finanzas. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores.  

14 de julio de 

2020 

Se entrega Reporte Mensual de Metas ( REMM) y 

oficio a la Dirección de Planeación y Evaluación 

correspondiente al mes de julio 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores.  

Del 15 al 25 de 

julio de 2020 

Revisión y evaluación de los Poas 2019 y los 

indicadores del PIDE correspondiente al año 2019 

Dar cumplimiento al Plan de Control del POA y 

del PIDE en el Sistema de Gestión de Calidad 

para atender la evaluación del anexo “G”. 

26 de julio de 

2020 
Se concluye la evaluación del POA 2019  

Dar cumplimiento al Plan de Control del POA 

en el Sistema de Gestión de Calidad para 

atender la evaluación del anexo “G”. 

02 de agosto de 

2020 

Elaboración y envío del Anexo "G" del Plan 

Institucional de desarrollo 2018 - 2022, 

correspondiente al 2019. 

Dar cumplimiento al Plan de Control del PIDE 

en el Sistema de Gestión de Calidad para 

atender la evaluación del anexo “G”. 

02 de agosto de 

2020 

Elaboración y envió del Anexo "G" del Programa 

Operativo Anual 2019. 

Dar cumplimiento al Plan de Control del POA 

en el Sistema de Gestión de Calidad para 

atender la evaluación del anexo “G”. 

Del 01 al 10 de 

agosto del 2020 

Se recaba información para el llenado de los 

formatos programáticos del Anteproyecto de 

Presupuesto de Egresos 2021 que solicita la 

Secretaría de Planeación y Finanzas  

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas  

Del 01 al 10 de 

agosto del 2020 

Llenado de los formatos programáticos del 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021 
Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas 



  

 
 

 

Del 11 al 13 de 

agosto de 2020 

Se captura la información del Anteproyecto de 

Presupuesto de Egresos 2021 en el Sistema Integral 

de Información Financiera (SIIF). 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas. 

17 de agosto de 

2020 

Se atienden las observaciones realizadas por la 

Dirección de Planeación y Evaluación del 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas. 

19 de agosto de 

2020 

Se captura en el Sistema Integral de Información 

Financiera (SIIF) los indicadores de desempeño 

correspondientes a las metas establecidas en el 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2020 que 

se entrega a la Secretaria de Finanzas, 

correspondiente al mes de agosto del 2020. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores. 

24 de agosto de 

2020 

Se realiza y se entrega Reporte Mensual de Metas ( 

REMM) y oficio a la Dirección de Planeación y 

Evaluación correspondiente al mes de agosto 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores.  

28 de agosto de 

2020 

Se arma y se entrega carpeta y oficio del 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021 que 

se entrega a la Secretaria de Finanzas 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas. 

01 de septiembre 

de 2020 

Se arman y etiquetan las carpetas de los formatos 

presupuestales del Anteproyecto de Presupuesto de 

Egresos 2021. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas 

07 de septiembre 

de 2020 

Reunión de auditores para la aplicación de la 

auditoria a través del zoom sitio web del campus 

UPTx. 

Dar cumplimiento al Sistema de Gestión de la 

Calidad. 



  

 
 

 

10 de septiembre 

de 2020 

Capacitación para el uso de la plataforma "Campus 

Virtual UPTx". 
Dar cumplimiento al Sistema de Gestión de la 

Calidad. 

17 de septiembre 

de 2020 

Aplicación de auditoria interna al Plan de Control del 

Subproceso de apoyo de Ingresos Propios 
Dar cumplimiento al Sistema de Gestión de la 

Calidad. 

17 de septiembre 

de 2020 

Se captura en el Sistema Integral de Información 

Financiera (SIIF) los indicadores de desempeño 

correspondientes a las metas establecidas en el 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2020 que 

se entrega a la Secretaria de Finanzas, 

correspondiente al mes de septiembre del 2020. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores. 

17 de septiembre 

de 2020 

Se entrega realiza oficio del Reporte Mensual de 

Metas ( REMM) correspondiente al mes de 

septiembre 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores.  

18 de septiembre 

de 2020 

Reunión para iniciar los trabajos del prontuario 

estadístico de la UPTx 

Contar con un instrumento donde se 

concentre la información estadística de la 

universidad. 

23 de septiembre 

de 2020 

Se entrega oficio del Reporte Mensual de Metas ( 

REMM) a la Dirección de Planeación y Evaluación 

correspondiente al mes de septiembre 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores.  

 

 

 

 

 



  

 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE BECAS 

CORRESPONDIENTE AL TRIMESTRAL JULIO-SEPTIEMBRE DE  2020 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020 

 

ELABORADO POR: LIC. RUBÍ ROSAS VÁZQUEZ 

 

FECHA ACTIVIDAD IMPACTO 

01 al 31 de julio de 2020 

Se resuelven dudas a los alumnos concerniente a la entrega del beneficio de la 

Beca Tu Prepa Terminada, activación de su ficha escolar para Beca Jóvenes 

Escribiendo el Futuro del cuatrimestre mayo-agosto de 2020, se les hace de 

conocimiento sobre la forma de cómo opera el Sistema Único de Beneficiarios de 

Educación Superior SUBES. 

 Telefónica 

 Correos Electrónicos 

 WhatsApp 

Comunidad Estudiantil 

06 de julio de 2020 

Difusión de lista de aceptados de Beca Tu Prepa Terminada 2020. 

 Página Institucional 

 Redes Sociales 

 Correos Electrónicos 

 WhatsApp 

Comunidad Estudiantil 

14 de julio de 2020 
Se envía a la Subdirección de Servicios Escolares base de datos para elaboración 

del Anexo G 

Institucional 

14 de julio de 2020 
Se elabora y envía el informe trimestral de actividades de Becas correspondiente 

al trimestre abril – junio de 2020 a la Dirección de la Unidad de Planeación. 

Institucional 

15 de julio de 2020 
Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 01 al 15 de julio de 2020. 

Institucional 

20 de julio de 2020 

Difusión de lista de aceptados de Beca Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de 

Familia para Fortalecer su Desarrollo Profesional 2020-1. 

 Página Institucional 

 Redes Sociales 

 Correos Electrónicos 

Alumnas beneficiadas 



  

 
 

 

 Vía WhatsApp 

30 de julio de 2020 
Se envía a la Jefatura de Planes y Programas base de datos requisitando para dar 

seguimiento al PIDE 2018-2022 

Institucional 

31 de julio de 2020 

Se actualizo y envió Convocatoria de Becas de Excelencia para el periodo 

cuatrimestral septiembre – diciembre de 2020 a la Dirección de la Unidad de 

Planeación para su revisión, aprobación y publicación. 

Institucional 

31 de julio de 2020 
Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 16 al 31 de julio de 2020. 

Institucional 

05 de agosto de 2020 

Se publicó difundió la Convocatoria de “Becas de Excelencia UPTx” para el 

periodo cuatrimestral septiembre – diciembre 2020; dirigida a los alumnos que 

cumplen y cubren los requisitos para su postulación. 

o Se dio a conocer la Convocatoria a la comunidad estudiantil sobre los 

requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los diferentes 

medios de comunicación de la Universidad. 

Página Institucional 

Redes Sociales 

Correos Electrónicos 

WhatsApp 

Comunidad Estudiantil 

05 al 21 de agosto de 

2020 

Se resolvieron dudas a los estudiantes sobre la Convocatoria de “Becas de 

Excelencia UPTx” para el periodo cuatrimestral septiembre – diciembre 2020.,  

Vía 

Telefónica 

Correos Electrónicos 

WhatsApp 

Comunidad Estudiantil 

06 de agosto de 2020 

Se elaboran y envían los formatos de la Ley de Transparencia a las Plataformas 

Nacional y Estatal; correspondientes a las fracciones LTAIPT2018_A63F15A, 

LTAIPT2018_A63F15B, LTAIPT2018_A63F38A, y LTAIPT2018_A63F38B; del trimestre abril 

– junio de 2020. 

Institucional 

11 de agosto de 2020 

Se solicita a Servicios Escolares los kardex de las alumnas Beneficiadas del 

Programa de Becas Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer 

su Desarrollo Profesional 2018-1 continuidad. 

Alumnas beneficiadas 

del programa de beca 

14 de agosto de 2020 

Se envían a la Jefatura de Sistema de Gestión de la Calidad SGC, los formatos: 

 Constancia de Estudios y Solicitud de Becas de Excelencia, 

 Autorización de Becas de Excelencia; y 

Institucional 



  

 
 

 

 Seguimiento y Medición de Indicadores 

Para su actualización en la Plataforma del SGC de la UPTx. 

15 de agosto de 2020 
Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 01 al 15 de agosto de 2020. 

Institucional 

21 de agosto de 2020 

Proceso de Recepción del comprobante de pago de reinscripción para su solicitud 

de “Becas de Excelencia UPTx” para el cuatrimestre septiembre – diciembre de 

2020 por contingencia sanitaria se realiza vía correo electrónico para su 

postulación de alumnos solicitantes. 

Comunidad Estudiantil 

21 de agosto de 2020 

Se envía el Informe Técnico a Conacyt de las alumnas Beneficiadas del Programa 

de Becas Apoyo a Madres Mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer su Desarrollo 

Profesional 2018-1 continuidad, para la programación del ciclo escolar 2020 - 2021 

Institucional 

22 de agosto de 2020 
Se envió a la Jefatura Comunicación a base de datos de becas para dar 

seguimiento a informe de rectoría. 

Institucional 

26 de agosto de 2020 

Se envió a la Jefatura del Departamento de Infraestructura y Estadística base de 

datos de becas para dar seguimiento a las Plataformas Nacional y Estatal los 

formatos de la Ley de Transparencia; correspondientes a la fracción 

LTAIPT2018_A63FXXX del trimestre octubre – diciembre de 2019. 

Institucional 

26 al 31 de agosto de 

2020 

Se informó a los alumnos beneficiados del Programa de Beca “Jóvenes Escribiendo 

el Futuro” continuidad, realizar el proceso de reinscripción.  

Comunidad Estudiantil 

en Continuidad 

26 al 31 de agosto de 

2020 

Se resolvieron dudas vía correo electrónico a los alumnos beneficiados del 

Programa de Beca “Jóvenes Escribiendo el Futuro” continuidad, sobre el periodo 

del proceso de activación de su ficha escolar en el SUBES correspondiente al 

segundo semestre de 2020. 

Comunidad Estudiantil 

en Continuidad 

27 de agosto de 2020 

Se solicitó a la Subdirección de Servicios Escolares vía correo electrónico el proceso 

de alta en el SII de los alumnos beneficiados del Programa de Beca “Jóvenes 

Escribiendo el Futuro” continuidad. 

Institucional 

  

31 de agosto de 2020 
Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 16 al 31 de agosto de 2020. 

Institucional 

01 al 10 de septiembre 

de 2020 

Se revisó el documento de solicitud de “Becas de Excelencia UPTx” para el 

cuatrimestre septiembre – diciembre de 2020; de alumnos que cumplen 

satisfactoriamente los requisitos para ser beneficiados del 100% o 50% en el 

presente programa de becas, por contingencia sanitaria se toma el comprobante 

de pago de reinscripción. 

Institucional 



  

 
 

 

01 de septiembre de 

2020 

Se envió a la Dirección de la Unidad de Planeación la presentación de becas para 

el Curso de Inducción a los alumnos de nuevo ingreso de la UPTx correspondiente 

al periodo cuatrimestral septiembre – diciembre de 2020. 

Institucional 

01 de septiembre de 

2020 

Se participó en capacitación en campo virtual para Curso de Inducción dirigido a 

las Áreas de apoyo de la UPTx, con el objetivo de impartir el Curso de Inducción a 

los alumnos de nuevo ingreso. 

Institucional 

02 de septiembre de 

2020 

Se participó en capacitación en campo virtual UPTx para Auditoria Interna 

programada del 17 al 21 de septiembre de 2020. 

Institucional 

03 de septiembre de 

2020 

Se participó en Curso de Inducción dirigido a alumnos de nuevo ingreso. Comunidad Estudiantil 

04 de septiembre de 

2020 

Se participó en Curso de Inducción dirigido a alumnos de nuevo ingreso. Comunidad Estudiantil 

07 de septiembre de 

2020 

Se difunde la Convocatoria de Beca “Jóvenes Escribiendo el Futuro” vigente del 

07 al 25 de septiembre; dirigida a los alumnos en continuidad para el periodo 

septiembre – diciembre 2020. 

o Se dio a conocer la Convocatoria a la comunidad estudiantil sobre los 

requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los diferentes 

medios de comunicación de la Universidad. 

Correos Electrónicos 

WhatsApp. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

12 de septiembre de 

2020 

Se envió a la Dirección de la Unidad de Planeación la base estadística de becas 

para informe a la SEP en Tlaxcala de la UPTx correspondiente al periodo 

cuatrimestral septiembre – diciembre de 2020. 

Institucional 

14 de septiembre de 

2020 

Publicación y difusión de lista de aceptados de Becas de Excelencia Institucional 

para el cuatrimestre septiembre - diciembre 2020.  

o Se dio a conocer los resultados a la comunidad estudiantil beneficiada, a 

través de los siguientes medios de comunicación de la Universidad. 

Correos Electrónicos 

WhatsApp. 

Beneficio para los 

alumnos que 

cumplieron 

satisfactoriamente los 

requisitos establecidos 

en la Convocatoria 

Institucional. 

14 de septiembre de 

2020 

Se envió a la Jefatura de Planes y Programas la base estadística de becas para dar 

seguimiento al indicador del al Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2020. 

Institucional 

15 de septiembre de 

2020 

Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 01 al 15 de septiembre de 2020. 

Institucional 



  

 
 

 

16 de septiembre de 

2020 

Se carga en la Plataforma del SUBES a los alumnos en continuidad del Programa 

de Beca “Jóvenes Escribiendo el Futuro” 2020. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

16 al 25 de septiembre 

de 2020 

Se resuelven dudas y se reciben acuses de postulación que emite el SUBES a los 

alumnos beneficiados de la Beca “Jóvenes Escribiendo el Futuro” 2020 

continuidad. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

17 de septiembre de 2020 Reunión de apertura de Auditoria Interna en campus virtual de la UPTx. Institucional 

21 de septiembre de 2020 
Se realizó el proceso de Auditoria Interna vía electrónica a través de la plataforma 

electrónica meet. 

Institucional 

21 de septiembre de 2020 
Se envió a la Dirección de la Unidad de Planeación la base estadística de becas 

concerniente al Formato 911. 

Institucional 

21 de septiembre de 2020 Reunión de cierre de Auditoria Interna en campus virtual de la UPTx. Institucional 

21 de septiembre de 

2020 

Se publica y difunde la Convocatoria de Beca Federal Apoyo a la Manutención 

2020-II vigente del 21 de septiembre al 09 de octubre de 2020, dirigida a alumnos 

inscritos en una Institución Pública de Educación Superior IPES para el periodo 

septiembre – diciembre 2020. 

o Se dio a conocer la Convocatoria a la comunidad estudiantil sobre los 

requisitos necesarios para postularse a esta beca, a través de los diferentes 

medios de comunicación de la Universidad. 

Página Institucional 

Redes sociales 

Correos Electrónicos 

WhatsApp. 

Comunidad Estudiantil 

21 al 30 de septiembre 

de 2020 

Se resuelven dudas y se reciben acuses de postulación que emite el SUBES a los 

alumnos postulantes a Beca Federal Apoyo a la Manutención 2020-II. 

Comunidad Estudiantil 

en continuidad 

24 de septiembre de 

2020 

Se carga en la Plataforma del SUBES a los alumnos de nuevo ingreso en la UPTx 

correspondiente al periodo cuatrimestral septiembre – diciembre 2020. 

Comunidad Estudiantil 

26 de septiembre de 

2020 

Se carga en la Plataforma del SUBES a los alumnos de reingreso a la UPTx 

correspondiente al periodo cuatrimestral septiembre – diciembre 2020. 

Comunidad Estudiantil 

28 de septiembre de 

2020 

Se envía a la Jefatura de Sistema de Gestión de la Calidad SGC la evaluación del 

auditor interno. 

Institucional 

30 de septiembre de 

2020 

Reporte de actividades del Área de Becas quincenal para la Dirección de 

Planeación de la UPTx del 16 al 30 de septiembre de 2020. 

Institucional 

30 de septiembre de 

2020 

Se elabora y envía el informe trimestral de actividades de Becas correspondiente 

al trimestre julio – septiembre de 2020 a la Dirección de la Unidad de Planeación. 

Institucional 



  

 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL DEPTO. DE INFRAESTRUCTURA Y ESTADISTICA  

3ER TRIMESTRE (JULIO A SEPTIEMBRE DE  2020). 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020 

ELABORADO POR:               ARQ. HILARIO ROMERO REYES 

MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

CONSTRUCCION DEL EDIFICIO UD-5 ETAPA 2 

JUNIO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: CONTINUA LA CONSTRUCCION DE MUROS 

EXTERIORES DE TABIQUE ROJO RECOCIDO; CONSTRUCCION DE PRETILES DE CONCRETO 

Y TABIQUE ROJO RECOCIDO EN LOSA DE AZOTEA (N 7.8 M); DESPLANTEDE MUROS 

DOBLES EN LOSA DE AZOTEA (N 9.8 M); CONSTRUCCION DE PRETILES DE CONCRETO 

SOBRE MUROS; APLICACIÓN DE APLANADO FINO EN MUROS INTERIORES; INICIO DE LA 

COLOCACION DE PISO DE LOSETA DE CERAMICA DE 60X60 EN PISOS 

BENEFICIO  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y 

PROFESORES 

JULIO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: CONTINUACION DEL SUMINISTRO Y 

COLOCACION DE LAMBRIN EN MUROS DE SANITARIOS HOMBRES Y MUJERES EN 

PLANTAS BAJA Y ALTA; SUMINISTRO, COLOCACION Y PROCESO DE SOLDADURA DE 

ESTRUCTURA METALICA PARA FACHADAS INTEGRALES NORTE Y SUR; INICIO DE 

APLANADOS FINOS EN MUROS EXTERIORES (FACHADAS); 

 

BENEFICIO:  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y 

DOCENTES 

AGOSTO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: APLICACIÓN DE APLANADOS FINOS EN 

PRETILES DE LOSA DE AZOTEA; COLOCACION DE MUEBLES SANITARIOS EN BAÑOS 

HOMBRES Y MUJERES DE PLANTA ALTA; COLOCACION DE LOSETA DE CERAMICA EN 

MURO ESCENICO; CIMBRADO Y COLADO DE ESCALONES DE ESCALERA DE ACCESO 

INTERIOR; TERMINACION DE PISOS DE CERAMICA EN PLANTA ALTA; INICIO DE 

COLOCACION DE PISOS DE CERAMICA EN PLANTA BAJA; COLOCACION DE PLACA DE 

MARMOL TRAVERTINO EN LOSA PARA LAVABOS, BAÑOS MUJERES PLANTA BAJA; 

IMPERMEABILIZACION DE LOSAS DE AZOTEA (N=7.80 Y N=9.80); RELLENOS CON 

MATERIAL INERTE, CONSTRUCCION DE PISOS Y GUARNICIONES EXTERIORES. 

BENEFICIO:  MAYOR 

INFRAESTRUCTURA PARA 

EL ESTUDIANTADO Y 

DOCENTES 



  

 
 

 

EDIFICIO UD-5 ETAPA 2 

CONSTRUCCION DE MUROS EXTERIORES DE TABIQUE ROJO RECOCIDO 

CONSTRUCCION DE PRETILES DE CONCRETO Y REPIZON EN LOSA DE AZOTEA (NIVEL 7.80 M) 



  

 
 

 

  

APLICACCION DE APLANADO FINO EN MUROS INTERIORES   E   INICIO DE COLOCACION DE LOSETA DE CERAMICA EN PISOS INTERIORES  

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LAMBRIN DE CERAMICA EN SANITARIOS HOMBRES Y MUJERES PLANTA BAJA 

Y PLANTA ALTA, SUMINISTRO, COLOCACION Y PROCESO DE SOLDADURA DE ESTRUCTURA METALICA EN FACHADAS INTEGRALES NORTE Y SUR.  



  

 
 

 

 

SUMINISTRO Y COLOCACION DE ELEMENTOS METALICOS DE SOPORTE PARA RECIBIR PLAFON ACUSTICO “ECLIPSE CLIMA PLUS” PLANTA ALTA 

APLICACIÓN DE APLANADOS FINOS CARA INTERIOR DE PRETILES DE AZOTEA 



  

 
 

 

 

COLOCACION DE MUEBLES SANITARIOS EN BAÑOS MUJERES Y HOMBRES PLANTA ALTA 

 

SUMINISTRO Y COLOCACION DE LAMBRIN DE CERAMICA EN MURO ESCENICO CIMBRADO Y COLADO DE ESCALONES EN ESCALERA DE ACCESO A PLANTA ALTA INTERIOR.  



  

 
 

 

 INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES  

3ER TRIMESTRE (JULIO A SEPTIEMBRE DE  2020). 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020 

ELABORADO POR:                 LIC. TORIBIO CALDERÓN HERNÁNDEZ 

La subdirección de Servicios Escolares es el área encargada de   llevar acabo la administración escolar (control de planes 

y programas de estudios, recepción y administración de expedientes de estudiantes y seguimiento de información 

electrónica en el Sistema Integral de Información SII) de acuerdo a las normas, políticas y procedimientos establecidas en 

el Decreto de Creación de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento Interior de la Universidad Politécnica de 

Tlaxcala. 

Para la Subdirección de Servicios Escolares, la atención a nuestros estudiantes es parte fundamental para su desarrollo 

profesional, desde su ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes actividades relevantes 

que ayudaron al desarrollo de nuestra institución.  A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses 

de julio, agosto y septiembre de 2020. 

   

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Julio       

Solicitudes de baja de asignatura, para los estudiantes inscritos al cuatrimestre 
mayo-agosto 2020. 
 
 
 

Los estudiantes tienen la 
oportunidad de dar de baja más 
de una materia si así lo desea, esto 
con el objetivo de evitar reprobar 
alguna materia y no verse 
afectado en su promedio. 
 



  

 
 

 

Julio  

Por la situación sanitaria por la que atraviesa nuestro país, por primera vez desde 
su creación la Universidad Politécnica de Tlaxcala llevo a cabo el examen de 
admisión de manera virtual el día 31 de julio de 2020, para aspirantes de nuevo 
ingreso en su 1ra etapa, esto con el objetivo de salvaguardar la salud de los 
aspirantes a ingresar a esta máxima casa de estudios. Presentando en línea un 
total de 227 aspirantes en todos los programas académicos que se ofrecen.                                       

En la Universidad Politécnica de 
Tlaxcala cuida la salud de sus 
aspirantes al aplicar su examen en 
línea, evitando poner en riesgo la 
salud de sus aspirantes. 

Agosto        

Los alumnos aceptados en esta 1ra etapa,  realizan su inscripción  a través del 
correo electrónico a esta Subdirección de Servicios Escolares su inscripción formal 
a la universidad, a través del correo electrónico se envía  los documentos 
requeridos  por la convocatoria de ingreso y pago correspondiente. 

Los estudiantes una vez inscritos, 
forman parte de la comunidad 
estudiantil, además de cuidar la 
salud de sus aspirantes al aplicar 
su examen en línea, evitando 
poner en riesgo la salud de sus 
aspirantes. 
 

Agosto  

Realización de curso de inducción para los  alumnos de nuevo ingreso  de turno 
matutino y  vespertino, donde se les informo  sobre el funcionamiento de las 
distintas áreas que conforma la Universidad y sobre los tramites que se brindan. 

Con este curso, los alumnos tienen 
un conocimiento más amplio de 
las áreas que conforman la 
universidad. 
 

Agosto  

Recepción   de Actas Finales y cierre del cuatrimestre mayo-agosto 2020. En cada 

cuatrimestre se llevan a cabo tres evaluaciones parciales que quedaron 

registradas en el Sistema Integral de Información SII y una evaluación final, el cual 

los docentes deben entregar el Acta de Evaluación Final en físico que queda al 

resguardo de la Subdirección. 

 

 

Al finalizar el cuatrimestre todas 

las calificaciones   que han sido 

registradas en el sistema serán 

entregadas de manera impresa 

esto nos da la certeza de que la 

información está segura. 

 



  

 
 

 

Agosto 

Solicitudes de becas de excelencia. En estos días los estudiantes que obtuvieron 
promedios de acuerdo a lo establecido en la convocatoria de becas de excelencia 
solicitaron a esta subdirección el formato de Constancia y Solicitud de Beca de 
Excelencia.  Los porcentajes de becas que se les brinda a los alumnos es de 50% y 
del 100% el cual aplica únicamente a la cuota de recuperación cuatrimestral, el 
número total de becas solicitadas en esta fecha es de 778 de todas las ingenierías 
que se imparten en esta universidad. 
 

Los estudiantes que solicitaron 
becas tienen el beneficio de pagar 
solo la mitad de su cuota de 
recuperación cuatrimestral o 
exentar este pago para su 
inscripción a siguiente 
cuatrimestre. 

 
 
 
 
 
 
 

Septiembre 

Reinscripción de estudiantes regulares de ingeniera a 1°3°,4°,6°,7°,9°y 10° 
cuatrimestre, que cumplieron con los requerimientos para poder reinscribirse a 
siguiente cuatrimestre, además de la reinscripción de estudiantes en el programa 
educativo de Posgrado, teniendo una cifra preliminar de estudiantes inscritos en 
este cuatrimestre septiembre-diciembre de 2020 de 5390. 
 
                Ing. Mecatrónica -----------------------------------1061               
                Ing. Industrial ---------------------------------------1313                      
                Ing. Química    -------------------------------------- 0774                    
                Ing. Financiera   ------------------------------------ 0782  
                Ing. Biotecnología --------------------------------- 0462 
                Ing. en Tecnologías de la Información--------0655 
                Ing. en Sistemas Automotrices -----------------0331 
                Posgrado --------------------------------------------  0012 

Los estudiantes regulares podrán 
seguir cursando a siguiente 
cuatrimestre sus estudios. 
 
En este cuatrimestre se tuvo un  
incremento  en la matrícula 
escolar  inscrita a comparación de  
cuatrimestres anteriores. 

Septiembre        

Asignación de matrículas para alumnos de nuevo ingreso ciclo regular, los 
estudiantes que ingresan   en este ciclo septiembre-diciembre 2020 se le asigna 
en el Sistema Integral de Información SII su matrícula oficial   que le sirve como 
numero de control para poder ingresar al SII. 

Con este número de control que 
se le asigna, el alumno podrá 
accesar al SII para verificar su 
información. personal, checar 
calificaciones, generar pagos, etc. 
 



  

 
 

 

Septiembre 

Para los alumnos de nuevo ingreso se inició una campaña de envió de fotografía a 
través del correo electrónico al Lic. Luis Fernando Ramírez Diéguez para subirlo al 
sistema para la impresión de las credenciales de nuevo ingreso.  Todo esto debido 
a esta situación pandémica que se vive actualmente. 
 

Los alumnos inscritos a este 
cuatrimestre podrán  identificarse 
como estudiantes de esta 
universidad. 

Septiembre 
Captura de números de seguridad social para el alta al sistema integral de 
información y alta en el sistema del Instituto Mexicano del Seguro Social. 

Con esta acción se tiene la certeza 
de que los alumnos se encuentran 
asegurados para recibir atención 
médica. 
 

Septiembre  

Realización de auditoria externa en el área de Subdirección de Servicios Escolares, 
el cual se hace una revisión anual de todos los expedientes de alumnos inscritos 
en la universidad, esto nos da certeza de que los expedientes se encuentren 
completos y al día.  

Con esta auditoria se mantiene la 
calidad de los documentos y el 
registro de cada uno de los 
estudiantes. 
 

Septiembre  
Publicación de convocatoria para nuevo ingreso intermedios para inicio de clases 
en enero de 2021, se publica en la página de la universidad y, redes sociales.  

Los aspirantes que no obtuvieron 
ingreso en alguna otra institución 
de nivel superior, tienen la 
oportunidad de ingresar a esta 
institución en su convocatoria 
intermedia. 
 

 

En resumen, durante este trimestre  nos hemos ajustado a la atención de tramites vía  correo electrónico en  algunos 

trámites o actividades en la Subdirección de Servicios Escolares, además se brindó atención en línea debido a la situación 

sanitaria por la cual atraviesa nuestro país salvaguardando la integridad de nuestra comunidad universitaria brindando la 

orientación a todos los estudiantes en diferentes tramites, con lo que nuestro nivel de atención evoluciona y es adecuado 

a las necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos compromete a seguir mejorando.  



  

 
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS  

3ER TRIMESTRE (DE JULIO A SEPTIEMBRE DE  2020). 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE JULIO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2020 

ELABORADO POR:                 MTRO. MIGUEL PETRICIOLI CARRASCO 

Fecha de apertura Título Impacto 

JULIO 

02/07/2020 Instalación de programas en laptop Personal 

31/07/2020 
Creación de pestaña en página web 
sgc.uptlax.edu.mx (estancias y 
estadía ISA) 

Programación Comunidad Universitaria 

AGOSTO 

06/08/2020 
Subir cartas para estancias y 
estadías ISA en sii.uptlax.edu.mx 

Programación P.A. ISA 

10/08/2020 Revisión y formateo Formateo Personal 

29/08/2020 
Subir cartas de presentación y 
agradecimiento estancia II de T.I. 
en sii.uptlax.edu.mx 

Programación P.A. T.I. 

SEPTIEMBRE 

02/09/2020 
Activación de antenas para el 
programa de BIOSTAR 

Laboratorio de Computo > 
Fallo Nodo de Red 

Personal 

09/09/2020 
Subir cartas de presentación y 
agradecimiento estancia II, estadía 
de Mecatrónica en sii.uptlax.edu.mx Programación 

P.A. I.M. 

 



  

 
 

 

La pandemia por el Covid-19 sin duda ha dado mucho para reflexionar, nos ha impactado ya que debido al distanciamiento 

social y el llamado a quedarse en casa han cambiado la dinámica laboral para la Universidad Politécnica de Tlaxcala y todos 

sus integrantes, que de un día para otro hemos tenido que adaptarnos a esquemas de home office o de educación a distancia, 

a integrar el trabajo con la propia convivencia familiar y a limitar todo tipo de actividades fuera de casa, entre muchas otros 

aspectos que se han visto alterados entre ellos el soporte de la subdirección de informática y sistemas que brinda de manera 

presencial se ha visto disminuido por lo que solo se generaron pocos tickets, la subdirección de informática y sistemas ha asistido 

de manera presencial los días martes y jueves con las medidas de seguridad y sana distancia de manera presencial.  

 Se viene dos veces a la semana 

 Se tuvo auditoría del SGC de manera interna el dia 17 de septiembre 

 Se checo con Santander la cuenta del buzón ftp para caja. 

 Tuve dos reuniones con el banco el día viernes 18 y el lunes 21. 

 Se quitó el switch de UD1 y UD4 que ya no funcionan 

 Se solicitó a Recursos materiales el equipo descompuesto 

 Se hizo un puente para no dejar sin Internet al área de Recursos Humanos 

 "Se creó correo institucional para los alumnos de nuevo ingreso de las carreras de TI y financiera que estarán en línea. 

 Se verifica con Telmex el funcionamiento de los módems 

 Videoconferencia con Laboratorista el día miércoles 2 de septiembre 

 Atendió llamada de mi jefe inmediato para llegar temprano el jueves 

 El 3 de septiembre se adecuo un laboratorio para el acceso a videoconferencia por parte del personal 

 Apoyo para la transmisión en vivo. 

 Se vino el día martes y jueves de estas dos semanas 

 Se hicieron cambios en el sii de acuerdo a las solicitudes 



  

 
 

 

 Se checaron los switch 

 Se checo equipo de video-vigilancia 

 Se levantaron los reportes correspondientes de los equipos dañados" 

 Se crearon correos institucionales de manera masiva. 

 Se envió por correo la información para el acceso a su cuenta de correo institucional uno a uno. 

 Se generó el link para la videoconferencia virtual con los laboratoristas, para el día martes. 

 Creación de correo institucional de José Francisco Ramírez 

 Se envió correos a alumnos nuevo ingreso 

 Se levantó el reporte a Telmex por falla en dos de sus servicios se levanta reporte 21877160 y 21877221. 

 Se volvieron a mandar el link de acceso a 179 correos electrónicos de los estudiantes para su ingreso al correo 

institucional 

 Se atendió la solicitud del departamento de contabilidad para disminuir el tamaño del archivo pdf. 

 Se revisó la fibra óptica con el arquitecto 

 Se envió información de los accesos a mi jefe inmediato. 

 Creación de tres nuevos correos para estudiantes 

 Se mandó correo a Telmex para saber el estatus de las ip fijas solicitadas. 

 Se volvió hacer reporte a Telmex por fallo de Internet 7908072 y 7908086. 

 Se levanta reporte por intermitencia de Internet dedicado por las noches, afectando la página del sii, reporte 790905. 

 Se trabajó con los nodos de red del UD4, mantenimiento y el cubículo de PTC planta alta; se detectó el fallo del switch 

que lleva el internet a estos nodos, se conectan a nodos que funcionan para solucionar la falla. 


