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MES ACTIVIDAD
M Autorizar el pago de las operaciones requisitadas por el Departamento de Recursos Materiales.
M Vigilar control de bancos, manejo de inversiones y emision de cheques.
M Elaborar y recepcionar las facturas.
M Coordinar con los departamentos de Recursos Materiales y Suministros y Recursos Humanos los pagos a proveedores de

bienes y servicios, obra publica y la némina de la Universidad.
Marzo
2017 Supervisar que los registros contables se realicen en apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental
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Integrar la cuenta publica e informes que las dependencias externas, la rectoria y la secretaria administrativa soliciten.
Calcular y presentar las declaraciones de impuestos y la informacion fiscal a la que se encuentra obligada la Universidad.

Coordinar y supervisar las actividades del personal adscrito al Departamento.




