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Seccién | Serie | Subserie Observaciones Vigencia ‘?e grchivo Vigencia de arc_h/ivo Iiﬁ?g: f)z
de tramite de concentracion archivos
18 Rectoria
11 Direccién y Gestion de la Universidad Permanente Permanente Permanente
1.2 Lineas de Actuacién Permanente Permanente Permanente
1.3 Estructura Organica Secretaria Administrativa
1.4 Nombramientos de Titulares Subdireccién de Recursos Humanos
1.5 Informes de Gobierno Unidad de Planeacion
1.6 Reglamentos y Manuales de Organizacion Junta Directiva y Abogado General
1.7 Contratos Colectivo e individuales de Trabajo Subdireccién de Recursos Humanos
1.8 Oficialia de Partes
1.8.1 Oficios que se generan en Rectoria 6 afios 10 afios 16 afios
1.82 Oficios que se reciben en Rectoria 6 afios 10 afios 16 afios
25 Docencia
21 Secretaria Académica
2.1.1 Planes y Programas Permanente Permanente Permanente
212 Reuniones, Acuerdos y Seguimiento 3 afios 10 afios 13 afios
Capacitaciones Académicas (Gestién y seguimiento de
213 capacitaciones) 3 afios 5 afios 8 afios
21.4 Reconocimiento al mérito Académico 3 afios 5 afios 8 afios
Atencion a Organismos Externos (relacionados a la secretaria
215 académica) 3 afios 10 afios 13 afios
216 Informes a Rectorfa (Junta directiva) 3 afios 10 afios 13 afios
21.7 Organos Colegiados 3 afios 5 afios 8 afios
2.1.7.1 |Consejo de Calidad 3 afios 10 afios 13 afios
2.1.7.2 |Comité de Becas 3 afios 5 afios 8 afios
2.1.7.3 |Comité de Tecnologias de la informacion 3 afios 5 afios 8 afios
2.2 Servicios Escolares
4 anosy 4
221 Fichas de nuevo ingreso de estudiantes 4 meses 4 afios meses
222 Expedientes de estudiantes 6 afios 10 afios 16 afios
223 Acta de calificaciones 6 afios 10 afios 16 afios
6 afios y
224 Examenes extraordinarios 4 meses 6 afios cuatro meses
6 afios y
225 Recursamientos 4 meses 6 afios cuatro meses
226 Bajas temporales y definitivas 6 afios 10 afios 16 afios
227 Estadisticas de control escolar Digital
228 Credencializacion 6 afios 4 afios 10 afios
229 Becas
2291 |Estatales 1 afio 9 afios 10 afios
2.2.9.2 |Federales 3 afios 7 afios 10 afios
2.2.9.3 |Institucionales 1 afio 9 afios 10 afios
2210 |Titulacién 6 afios Permanente Permanente
2.2.10.1 |Expediente de ingreso 2 afios Permanente Permanente
2.2.10.2 |Expediente de terminacion 2 afios Permanente Permanente
23 Direcciones Académicas
221l Ingenieria en Quimica
23.1.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.1.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
23.1.2.1 [P-A 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.2.2 |P.T.C. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.4 |Estancias y Estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.15 |Control de Laboratorio 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.6 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.7 |Plan de accion tutorial Digital/area de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.8 |Planeaciones didécticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.9 |Visitas industriales 1 afios 4 afios 5 afios

232

Ingenieria en Mecatrénica




2.32.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.2.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
23221 |P. A 1 afio 4 afios 5 afios
23222 |PTC. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.2.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.2.4 |Expediente de estudiantes de estancias y estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.25 |Control de Laboratorio 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.2.6 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afos
2.3.2.7 |Plan de accion tutorial Digital/area de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.2.8 |Planeaciones didacticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.2.9 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
233 Ingenieria en Industrial

2.3.3.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.3.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afos
23321 |P. A 1 afio 4 afios 5 afios
23322 |PTC. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.3.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.3.4 |Expediente de estudiantes de estancias y estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.35 |Control de Laboratorio 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.3.6 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afos
2.3.1.7 |Plan de accion tutorial Digital/area de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.3.8 |Planeaciones didacticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.3.9 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
234 Ingenieria Financiera

2.3.4.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.4.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.4.2.1 [P.-A 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.4.2.2 |P.T.C. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.43 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afio 5 afio
2.3.4.4 |Expediente de estudiantes de estancias y estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.4.5 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.1.6 |Plan de accion tutorial Digital/érea de tutoria 1 afio 4 afios 5 aflos
2.3.4.7 |Planeaciones didécticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.4.8 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
235 Ingenieria en Biotecnologia

2.35.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.5.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
23521 |P.A 1 afio 4 afios 5 afios
23522 |P.T.C. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.5.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.35.4 |Expediente de estudiantes de estancias y estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.55 |Control de Laboratorio 1 afio 4 afios 5 afios
2356 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.5.7 |Plan de accion tutorial Digital/4rea de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.5.8 |Planeaciones didécticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.5.9 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
236 Ingenieria en Tecnologia de la Informacion

2.36.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.6.2 |Carga horariay horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
236.21 |P. A 1 afio 4 afios 5 afios
2.36.2.2 |[P.T.C. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.4 |Expediente de estudiantes de estancias y estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.5 |Control de Laboratorio 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.6 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.7 |Plan de accion tutorial Digital/4rea de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.8 |Planeaciones didécticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.6.9 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
237 Ingenieria en Sistemas Automotrices

2.3.7.1 |Plan de estudios Digital 6 afios 5 afios 11 afios
2.3.7.2 |Carga horaria y horarios individuales 1 afio 4 afios 5 afios
23721 |P. A 1 afio 4 afios 5 afios




23722 |P.T.C. 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.3 |Reuniones de Academia 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.4 |Estancias y Estadias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.5 |Control de Laboratorio 1 afio 1 afio 5 afio
2.3.7.6 |Nombramiento de tutorias 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.7 |Plan de accion tutorial Digital/area de tutoria 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.8 |Planeaciones didécticas Digital 1 afio 4 afios 5 afios
2.3.7.9 |Visitas industriales 1 afio 4 afios 5 afios
2.4 Posgrado
241 Docencia
24.1.1 |Carga horariay horarios individuales 1 afio 5 afios 6 afios
242 Planes y programas 5 afios 10 afios 15 afios
243 Reuniones académicas 1 afio 1 afio 2 afios
24.4 Procesos de Obtencion de Grado y Seminarios 5 afios 10 afios 15 afios
245 Cuerpos académicos 3 afios 5 afios 8 afios
2.45.4 |Lineas de investigacion 1 afios 3 afios 4 afios
2455 |Proyectos de Investigacion, Congresos y Publicaciones 1 afios 3 afios 4 afios
2456 |Estancias 1 afio 3 afios 4 afios
e L ErTwEEs I [ |
3.1 Vinculacién
3.1.1 Convenios académicos 1 afio 7 afios 8 afios
3.1.2 Visitas Industriales 5 afios 1 afio 6 afios
3.1.3 Proyectos de estancias y estadias Digital 5 afios 1 afio 6 afios
3.2 Difusion
3.2.1 Convocatorias de ingreso: licenciatura y posgrado. 2 afios 4 afios 6 afios
322 Gestion de eventos 3 afios 5 afios 8 afios
3.23 Campafias de difusion 5 afios 5 afios 10 afios
3.3 Seguimiento de egresados
3.3.1 Directorio de alumnos, empresas y empleadores 3 afios 10 afios 13 afios
3.3.2 Instrumento de seguimiento 3 afios 10 afios 13 afios
3.3.3 Informes de seguimiento de egresados y empleadores 5 afios 10 afios 15 afios
334 Ofertas laborales en redes sociales 2 afios 5 afios 7 afios
3.4 Extension Universitaria
3.4.1 Actividades culturales 1 afio 3 afios 4 afios
3.4.2 Actividades educativas 1 afio 3 afios 4 afios
35 Deportes
35.1 Educacion Integral
35.1.1 |Atencién a usuarios 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.1.2 |Control de material deportivo 1 afio 3 afios 4 afios
3afiosy
3.5.1.3 |Desfiles cuatrimestral 3 afios cuatro meses
35.1.4 |Homenajes 1 afio 3 afios 4 afios
35.15 |Préstamo de instalaciones deportivas 1 afio 3 afios 4 afios
35.1.6 |Partidos de preparacion 1 afio 3 afios 4 afios
35.2 Educacion deportiva
3521 |Visorias 1 afio 3 afios 4 afios
3522 |Selectivos 1 afio 3 afios 4 afios
3523 |Competencias 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.2.4 |Torneos Internos 1 afio 3 afios 4 afios
3525 |Clases Fitness 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.2.6 |Tutorias deportivas 1 afio 3 afios 4 afios
3523 Educacion cultural
35.3.1 |Visorias 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.3.2 |Ensayos 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.3.3 |Presentaciones 1 afio 3 afios 4 afios
3.5.3.3 |Competencias 1 afio 3 afios 4 afios
3.6 Servicio Médico
36.1 Expediente clinico de estudiantes 3 afios 5 afios 8 afios
3.6.2 Expediente clinico del personal 3 afios 5 afios 8 afios
3.7 Servicio de Enfermerfa
3.7.1 Expediente clinico de estudiantes 3 afios 5 afios 8 afios
3.7.2 Expediente clinico del personal 3 afios 5 afios 8 afios




3.8 Servicio de Fisioterapia y rehabilitacion
38.1 Expediente clinico de estudiantes 3 afios 5 afios 8 afios
3.8.2 Expediente clinico del personal 3 afios 5 afios 8 afios
3.9 Psicologia
3.0.1 Expedientes de Estudiantes 3 afios 5 afios 8 aflos
3.9.2 Cursos/Talleres 3 afios 5 afios 8 afios
3.10 Sistema de Gestion de Calidad
3101 |Anexo G 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.2 |Capacitaciones 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.3 |Evaluaciones de servicios 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.3.1 |Evaluacion de servicios por estudiantes 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.3.2 |Evaluacion de servicios por el personal 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.4 |Sugerencias de mejora 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.8 |Auditoria Internas 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.9 |Auditorias externas 3 afios 6 afios 9 afios
3.10.10 |Informacién documentada 3 afios 6 afios 9 afios
3.11 Disefio
3.11.1 |Manual de Identidad Digital 1 afio Permanente Permanente
3.11.1.1 |Logotipo Digital 1 afio Permanente Permanente
3.11.1.2 |Vestimenta Digital 1 afio Permanente Permanente
3.11.1.3 |Marcas Digital 1 afio Permanente Permanente
3.11.2 |Eventos
3.11.2.1 |Imagen Digital 1 afio 1 afio 2 afios
3.11.3  |Publicidad Digital
3.11.3.1 |Convocatorias Digital 1 afio 3 afios 4 afios
3.11.3.2 |Directorio Institucional Digital 1 afio 3 afios 4 afios
3.11.3.3 |Calendario Institucional Digital 1 afio 3 afios 4 afios

4.1 Gestion de apoyos 2 afios 7 afios 9 afios
4.2 Contratos y Convenios 2 afios 7 afios 9 afios
4.3 Vinculacion industrial 2 afios 7 afios 9 afios
4.4 Visita a empresas 2 afios 7 afios 9 afios
4.5 PROMEP 2 afios 7 afios 9 afios
46 Convocatorias 2 afios 7 afios 9 afios
4.7 Capacitaciones 2 afios 7 afios 9 afios
48 PID 2 afios 7 afios 9 afios
4.9 CIIDEN
491 Emprendimiento
4.9.1.1 |Expediente de emprendedores 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.1.1.1 |Ficha técnica 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.1.1.2 |Evaluacion del proyecto 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.1.1.3 |Incubacion de proyecto 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.1.1.4 |Expo de emprendimiento 1 afio 7 afios 8 afios
492 Capacitacion a emprendedores 1 afio 7 afios 8 afios
493 Integracién de NODESS 1 afio 7 afios 8 afios
4931 |Pre-NODES 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.3.1.1 |Propuesta de trabajo 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.3.1.2 |Informe final 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.3.1.3 |Acreditacion de NODESS 1 afio 7 afios 8 afios
4932 |NODESS 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.3.2.1 |Propuesta de trabajo 1 afio 7 afios 8 afios
4.9.3.2.1 |Re-acreditacion de NODESS 1 afio 7 afios 8 afios

5.1 Servicios Educativos a distancia
51.1 Seguimiento académico 2 afios 5 afios 7 afios
52 Educacién Continua
52.1  |Diplomados 2 afios 5 afios 7 afios
522  |Cursos 2 afios 5 afios 7 afios
523 Capacitaciones 2 afios 5 afios 7 afios
1C Legislacion
1.1 Disposiciones en materia de legislacion Legal/Digital 15 afios No aplica 15 afios
1.2 Programas y proyectos en materia de legislacion Legal/Digital 7 No aplica 7 afios




13 Leyes Legal/Digital 15 No aplica 15 afios
1.4 Cadigos No aplica No aplica
15 Convenios y tratados internacionales e internacionales No aplica No aplica
1.6 Decretos No aplica No aplica 10 afios 10 afios
1.7 Reglamentos Legal/Digital 6 afios 10 afios 16 afios
1.8 Acuerdos generales Sria Admva/Digital 6 afios 10 afios 16 afios
1.9 Circulares Sria Admva/Digital 6 afios 10 afios 16 afios
Instrumentos juridicos consensuales (Convenios, bases de
11 colaboracién, acuerdos, etc.) No aplica
20 afios mas
111 Resoluciones 10 afios 10 afios mas un dia  |un dia
1.12 Compilaciones juridicas Legal/Digital 10 afios No aplica 10 afios
1.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el) No aplica No aplica No aplica
1.14 Normas oficiales mexicanas No aplica No aplica No aplica
1.15 Comités y subcomités de normalizacién Sra. Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
2C Asuntos Juridicos
21 Disposiciones en materia de asuntos juridicos Legal/Digital 7 afios No aplica 7 afios
22 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos No aplica
23 Registro y certificacion de firmas No aplica
2.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia. No aplica
25 Actuaciones y representaciones en materia legal Legal/Digital 7 afios No aplica 7 afios
26 Asistencia consulta y asesorias Legal/Digital 7 afios No aplica 7 afios
2.7 Estudios, dictamenes e informes No aplica No aplica No aplica
20 anos mas
28 Juicios contra la dependencia Legal 10 afios 10 afios + un dia un dia
29 Juicios de la dependencia No aplica
2.10 amparos No aplica
211 Interposicion de recusos administrativos No aplica
212 Opiniones técnico juridicas No aplica
213 Inspeccion y designacion de peritos No aplica
214 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos No aplica
2.15 Notificaciones No aplica
2.16 Inconformidades y peticiones No aplica
217 Delitos y faltas No aplica
14 afios mas
2.18 Derechos humanos Legal 7 afios 7afios +undia  |undia
3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
3.1 Disposiciones en materia de programacion DIGITAL 5 afios 6 afios 11 afios
3.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3.2.1 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (Programética) Secretaria Adminitiva 2 afios 4 afios 6 afos
322 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos (Presupuestal) Secretaria Adminitiva 3 afios 6 afios 9 afios
Seguimiento de los indicadores del Anteproyecto de Presupuesto de
3.2.3 Egresos (Programatica) Secretaria Adminitiva 3 afios 6 afios 9 afios
3.3 Procesos de Programacion Presupuestal Secretaria Adminitiva 3 afios 6 afios 9 afios
33.1 Presupuesto anual de ingresos y egresos Secretarfa Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
3.4 Programa anual de inversiones Secretarfa Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
35 Planeacion, seguimiento y evaluacion institucional Planeacion 3 afios 10 afios 13 afios
35.1 Plan Institucional de Desarrollo Planeacién 8 afios 10 afios 18 afios
352 Programa Operativo Anual de la DGUTyP Planeacion 4 afios 10 afios 14 afios
353 Programa Operativo Anual Institucional Planeacién 4 afios 10 afios 14 afios
3.5.4 (MECASUP) Planeacién 4 afios 10 afios 14 afos
355 Evaluacion Institucional (EVIN) Planeacién 4 afios 10 afios 14 afios
3.5.6 Formato 911 Planeacién 4 afio 10 afios 14 afos
3.6 Registro programatico de proyectos especiales Secretarfa Administrativa 4 afio 10 afios 14 afios
3.7 Programas operativos anuales Secretarfa Administrativa 2 afios 10 afios 12 afos
3.8 Disposiciones en materia de organizacion (organizacion) Recursos Humanos 5 afios 5 afios 10 afios
3.9 Programas y proyectos en materia de organizacion Recursos Humanos 5 afios 5 afios 10 afios
3.10 Dictamen técnico de estructuras Infraestructura 3 afios 10 afios 13 afios
3.11 Integracion y Dictamen de manuales de organizacién Recursos Humanos 5 afios 5 afios 10 afios
Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
3.12 procesos y procedimientos Recursos Humanos 5 afios 5 afios 10 afios
3.13 Acciones de modernizacion administrativa Secretaria Administrativa 2 afios 10 afios 12 afios
3.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos DIGITAL/Sistema de Gestién de Calidad Permanente No aplica Permanente




3.15 Desconcentracion de funciones Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
3.16 Descentralizacion Secretarfa Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
3.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
3.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
3.19 Anlisis financieros y presupuestal Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
3.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
4C Recursos Humanos
4.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 10 afios 10 afios 20 afios
Promover la mejor continua del Sistema de seleccion, admision y
411 ascenso del personal administrativo Secretaria Administrativa 2 afios 6 afios 8 afios
4.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 5 afios 10 afios 15 afios
43 Expediente Unico de personal 5 afios 10 afios 15 afios
431 Alta de personal Permanente Permanente Permanente
432 Baja de personal 5 afios 10 afios 15 afios
4.4 Registro y control de puestos y plazas 5 afios 10 afios 15 afios
4.4.1 Quincenal 5 afios 10 afios 15 afios
45 No6mina de pago de personal 5 afios 10 afios 15 afios
451 Quincenal 5 afios 10 afios 15 afios
46 Reclutamiento y seleccién de personal 2 afios 10 afios 12 afios
46.1 Vacantes 2 afios 5 afios 7 afios
4.7 Identificacion y acreditacion de personal Permanente Permanente Permanente
471 Plataforma de INTRANET Permanente Permanente Permanente
Control de asistencia (vacaciones, descansos Yy licencias,
4.8 incapacidades, etc.) 5 afios 10 afios 15 afios
481  |Quincenal 5 afios 10 afios 15 afios
4.9 Control disciplinario 10 afios 10 afios 20 afios
49.1 Cadigo de ética Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
4.10 Descuentos 5 afios 10 afios 15 afios
4101 |Quincenal 5 afios 10 afios 15 afios
411 Estimulos y recompensas Secretaria Académica
4.12 Evaluaciones y promociones No aplica
413 Productividad en el trabajo No aplica
4.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando 2 afios 5 afios 7 afios
4.15 Afiliacion al Instituto Mexicano al Seguro Social 5 afios 10 afios 15 afios
Control De prestaciones en materia econémico (FONAC, Sistema de
4.16 ahorro para el retiro, seguros, etc.) 5 afios 10 afios 15 afios
4161 |INFONAVIT 5 afios 10 afios 15 afios
417 Jubilaciones y pensiones No aplica
418 Programas de retiro voluntario No aplica
4.19 Becas Recursos financieros 5 afios 10 afios 15 afios
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
4.20 trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales) No aplica
421 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo No aplica
Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
4.22 administrativas 2 afios 5 afios 7 afios
4221 |Cuatrimestral 2 afios 5 afios 7 afios
4.23 Servicio social de area administrativas 2 afios 5 afios 7 afios
4.24 Expediente de estudiantes 2 afios 5 afios 7 afios
4.24 Curricula de personal Esta dentro del expediente Gnico del personal
4.25 Censo de personal 2 afios 5 afios 7 afios
4251 |Anual 2 afios 5 afios 7 afios
4.26 Expedicion de constancias y credenciales 2 afios 5 afios 7 afios
4251 |Constancial laborales 2 afios 5 afios 7 afos
4.27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y pareestatales No aplica
4.28 Servicio profesional de carrera No aplica
5C Recursos Financieros
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
51 gubernamental 1 afio 10 afios 11 afios
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
52 contabilidad gubernamental 1 afio 10 afios 11 afios
521 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 1 afio 10 afios 11 afios
53 Gastos 0 egresos por partida presupuestal 1 afio 10 afios 11 afios




5.4 Ingresos Sria Administrativa 1 afio 10 afios 11 afios
Ingresos propios (inscripcién, cuotas, examen, recursamiento,
54.1 titulaciones, etcétera) 1 afio 10 afios 11 afios
55 Libros contables 1 afio 10 afios 11 afios
551 Balanza de Comprobacion 1 afio 10 afios 11 afios
55.2 Libro Diario 1 afio 10 afios 11 afios
56 Registros contables (glosa) 1 afio 10 afios 11 afios
5.6.1 Reclasificaciones financieras 1 afio 10 afios 11 afios
56.2 Registro de bienes muebles e inmuebles 1 afio 10 afios 11 afios
5.6.3 Digitalizacion de pélizas 1 afio 10 afios 11 afios
57 Valores financieros No aplica
58 Aportaciones a capital No aplica
5.9 Impréstitos No aplica
5.10 Financiamiento externo No aplica
511 Esquema de financiamiento No aplica
512 Asignacion y optimizacion de recursos financieros 1 afio 10 afios 11 afios
5.12.1 |Contestacién de Auditorias al Organo de Fiscalizacién Superior 1 afio 10 afios 11 afios
512.2 |Contestacion de Auditorias a la Auditoria Superior de la Federacion 1 afio 10 afios 11 afios
5.12.3 |Contestacion de Auditorias Financieras por Despaschos Externos 1 afio 10 afios 11 afios
5.12.4 |Control de Bancos por cuenta Digital 1 afio 10 afios 11 afios
5.12.5 |Convenios de Programas Federales Etiquetados 1 afio 10 afios 11 afios
512.6 |Contratos Bancarios 1 afio 10 afios 11 afios
512.7 |Oficios Control Administrativo 1 afio 10 afios 11 afios
512.8 |Documentacion Interna area 1 afio 10 afios 11 afios
512.9 |Juntas Directivas 1 afio 10 afios 11 afios
513 Créditos concedidos No aplica
5.14 Cuentas por liquidar certificadas No aplica
515 Transfrencia de presupuesto No aplica
5.16 Ampliaciones del presupuesto 1 afio 10 afios 11 afios
516.1 |Ampliaciones ministracion federal 1 afio 10 afios 11 afios
516.2 |Ampliaciones ministracion estatal 1 afio 10 afios 11 afios
Captura de pélizas presupuestales por ajuste de presupuesto
5.16.3 |aprobado 1 afio 10 afios 11 afios
517 Registro y control de pélizas de egresos 1 afio 10 afios 11 afios
517.1 |Capturay comprobacion pélizas de egresos 1 afio 10 afios 11 afios
517.2 |Capturay comprobacion pélizas de cheque 1 afio 10 afios 11 afios
5.18 Registro y control de pélizas de ingresos 1 afio 10 afios 11 afios
518.1 |Capturay comprobacién pélizas de ingresos 1 afio 10 afios 11 afios
5.19 Polizas de diario 1 afio 10 afios 11 afios
519.1 |Capturay comprobacion de pélizas diario 1 afio 10 afios 11 afios
5.20 Compras directas No aplica
521 Garantias, fianzas y depdsitos No aplica
5.22 Control de cheques No aplica
523 Conciliaciones No aplica
5231 |Conciliaciones bancarias por cuentas mensuales 1 afio 10 afios 11 afios
5.24 Estados financieros 1 afio 10 afios 11 afios
5241 |Estados financieros mensuales 1 afio 10 afios 11 afios
5.24.2 Estados financieros trimestrales 1 afio 10 afios 11 afios
525 Auxiliares de cuentas 1 afio 10 afios 11 afios
5251 |Auxiliares de mayor 1 afio 10 afios 11 afios
5252 |Auxiliar de cuentas bancarias mensuales 1 afio 10 afios 11 afios
5.26 Estado del ejercicio del presupuesto 1 afio 10 afios 11 afios
526.1 |Estados presupuestarios mensuales 1 afio 10 afios 11 afios
526.2 |Contestacion 1 afio 10 afios 11 afios
5.27 Fondo rotatorio No aplica
5.28 Pago de derechos No aplica
6C Recursos Materiales
Disposiciones en materia de recursos materiales, (obra publica),
6.1 conservacion y mantenimiento Digital
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra
6.2 publica, conservacion y mantenimiento Planeacion 5 afios 5 afios 10 afios
6.3 Licitaciones Planeacion 10 afios 5 afios 15 afios




6.4 Adgquisiciones Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios

6.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos NO aplica NO aplica

6.6 Control de contratos NO aplica NO aplica

6.7 Seguros y fianzas NO aplica NO aplica

6.8 Suspensidn, rescision, terminacién de obra publica Planeacién 10 afios 5 afios 15 afios

6.9 Bitacoras de obras publica Planeacién 10 afios 5 afios 15 afios

6.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento Planeacion 10 afios 5 afios 15 afios

6.11 Precios unitarios en obra publica y servicios Planeacion 10 afios 5 afios 15 afios

6.12 Asesoria técnica en materia de obra piblica Planeacién 5 afios 5 afios 10 afios

6.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica Secretaria Administrativa 3 afios 7 afios 10 afios
6.13.1  |Adquisicion de bienes y servicios Secretaria Administrativa 3 afios 7 afios 10 afios
6.13.2 |Bajay destino fianal de bienes y servicios Secretarfa Administrativa 3 afios 7 afios 10 afios

6.14 Registro de proveedores y contratistas Recursos Materiales 1 afio 5 afios 6 afios

6.15 Arrendamientos Recursos Materiales 1 afio 5 afios 6 afios

6.16 Disposiciones de activo fijo Electrénico/digital Rec. Financieros 2 afios 5 afios 7 afos

6.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Recursos Materiales 1 afios 10 afios 11 afios

6.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles Planeacion 3 afios 10 afios 13 afios

6.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles No aplica

6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes No aplica

6.21 Control de calidad de bienes e insumos No aplica

6.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones Planeacion 5 afios 5 afios 10 afios

6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios

6.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios

6.25 Comité de obra pablica Planeacion 5 afios 5 afios 10 afios

6.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento No aplica

7C Servicios Gerales (Planeacion)

71 Disposiciones en materia de servicios generales Digital Permanente No aplica Permanente
711 Manual de Organizacion de la Universidad Politécnica de Tlaxcala Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios

7.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales infraestructura 1 afio 2 afios 3 afios
721 Programa Anual de Mantenimiento Infraestructura 2 afos 3 afios 5 afios

73 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial) Secretaria Administrativa 4 afios 6 afios 10 afios

7.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios

7.5 Servicios de seguridad y vigilancia Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios

76 Servicio de lavanceria, limpieza, higiene y fumigacion Recursos materiales

7.7 Servicio de transportacion No aplica
771 Transportacion de bienes muebles No aplica

78 Transportacion de personal No aplica

7.9 Servicio de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion Planeacién 5 afios 5 afios 10 afios

7.10 Servicio postal No aplica

711 Servicios especializados de mensajeria No aplica

7.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario Infraestructura 1 afio 2 afios 3 aflos
7.12.1  |Ordenes de mantenimiento Infraestructura 2 afios 3 afios 5 afios
7.12.2  |Ordenes de limpieza Infraestructura 2 afios 3 afios 5 afios
7.12.3  |Bitacoras de mantenimiento Infraestructura 2 afios 3 afios 5 afios
7.12.4 |Bitacoras de mantenimiento preventivo Infraestructura 2 afios 3 afios 5 aflos
7.12.4  |Bitacoras de ordenes de limpieza Infraestructura 2 afios 3 afios 5 afios

7.13 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo Subdireccion de Sistemas Informaticos 5 afios 5 afios 10 afios

7.14 Control de parque vehicular Secretaria Administrativa 10 afios 10 afios 20 afios

7.16 Control de combustible Recursos Financieros 5 afios 10 afios 15 afios

717 Control y servicios en auditorios y aulas Infraestructura 1 afio 2 afios 3 afios

7.18 Proteccion civil Direccién de la Ingenieria en Quimica 5 afios 5 afios 10 afios

8C Tecnologia y Servicios de la Informacién

8.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones Digital 5 afios 5 afios 10 afios
8.1.1 Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiosifusion Digital 5 afios 5 afios 10 afios

8.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones No aplica

8.3 Normatividad tecnolégica DIGITAL/Sistema de Gestion de Calidad Permanente No aplica Permanente

8.4 Desarrollo e infraestructra de telecomunicaciones No aplica

85 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia 3 afios 3 afios 6 afios
85.1 Instalaciones especiales Planeacion 3 afios 3 afios 6 afios




8.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz No aplica
8.6.1 Servicio de Internet y Teléfono RECURSOS MATERIALES
8.7 Disposiciones en materia de informatica No aplica
8.7.1 Manuales del usuario y organizacion No aplica 5 afios 5 afios 10 afios
8.8 Programas y proyectos en materia de informatica No aplica
8.9 Desarrollo Informatico
8.9.1 sl 5 afios 5 afios 10 afios
8.10 Seguridad informatica
8.10.1 |TIAMLAB 5 afios 5 afios 10 afios
8.11 Desarrollo de sistemas
8.11.1 |Asistencia de Software 1 afio 1 afio 2 afios
8.12 Automatizacién de procesos
8.12.1 |S.G.C. Sistema de Gestion de Calidad Permanente No aplica Permanente
8.13 Control y desarrollo del parque informético 5 afios 5 afios 10 afios
8.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion No aplica
8.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién
8151 |[SIS 5 afios 5 afios 10 afios
8.16 Administracion y servicios de archivos No aplica
8.17 Administracion y servicios de correspondencia No aplica
8.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8.18.1 |SIABUC Soporte Biblioteca/Digital Permanente Permanente Permanente
8.18.1.1 |Préstamos Permanente Permanente Permanente
8.18.1.2 |Servicios Permanente Permanente Permanente
8.18.1.3 |Consulta Permanente Permanente Permanente
8.18.1.4 |Inventario Permanente Permanente Permanente
8.18.1.5 |Adquisiciones Permanente Permanente Permanente
8.18.1.6 |Analisis Permanente Permanente Permanente
8.18.1.7 |Administracion Permanente Permanente Permanente
8.18.2 |Multas 5 afios 7 afios 12 afios
8.18.3 |Constancias 5 afios 7 afios 12 afios
8.18.4 |Libreta de recomendaciones y sugerencias 1 afio 2 afios 3 afios
8.19 Administracion y servicios de otros centros documentales No aplica
8.20 Administracion y preservacion de acervos digitales 3 afios 5 afios 8 afios
8.21 Intrumentos de consulta
8211 |SOS 5 afios 5 afios 10 afios
8.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion No aplica
8.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
8.23.1 |Péagina oficial de la Universidad Politécnica de Tlaxcala 5 afios 5 afios 10 afios
8.24 Productos para la divulgacion de servicios
8.24.1 |Redes sociales de la Universidad Politécnica de Tlaxcala Comunicacién Social 1 afio 5 afios 6 afios
8.25 Servicios y productos en internet e intranet 5 afios 5 afios 10 afios
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9.1 Disposiciones en materia de comunicacién social No aplica
9.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social 1 afio 5 afios 6 afios
9.3 Publicaciones e impresos institucionales 1 afio 5 afios 6 afios
9.4 Materia multimedia Redes sociales 1 afio 5 afios 6 afios
9.5 Publicidad institucional Redes sociales 1 afio 5 afios 6 afios
9.6 Boletines y entrevistas para medios 1 afio 5 afios 6 afios
9.7 Boletines informativos para medios 1 afio 5 afios 6 afios
9.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas No aplica
Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
9.9 televisivas y otros medios de comunicacién social No aplica
9.10 Notas para medios No aplica
9.11 Prensa institucional Revista bimestral virtual 1 afio 5 afios 6 afios
9.12 Disposiciones en materia de relaciones ptblicas No aplica
9.13 Comparecencias ante el poder legislativo No aplica
9.14 Actos y eventos oficiales Redes sociales 1 afio 5 afios 6 afios
9.15 Registro de audiencias publicas No aplica
9.16 Invitaciones y felicitaciones Redes sociales 1 afio 5 afios 6 afios
9.17 Servicio de edecanes VINCULACION No aplica No aplica
9.18 Encuestas de opinion Esta dentro de la sub-serie 3.3.2 3 afios 10 afios 13 afios




10.1 Disposiciones en materia de control y auditoria Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.1.1  |Disposiciones Federales Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.1.2  |Disposiciones Estatales Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria No aplica
10.3 Auditoria No aplica
10.4 Visitadurias No aplica
10.5 Revisiones de rubros especificos Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.5.1 |Seguimiento a auditorias (ASF/OFS/SFP/Auditores Externos) Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.5.2  |Control Interno Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.6.1 |Recomendaciones/cumplimiento Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.7 Participantes en comités
10.7.1  [Comité de Etica Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
10.7.2 |Comité de Género Sria Académica
10.7.2.1 |Actas 3 afios 7 afios 10 afios
10.7.2.2 |Expediente de confererencias, foros y platicas 3 afios 7 afios 10 afios
10.7.3 |Seguimiento a Comites por parte de Organo Interno de Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9 Quejas y denuncias de actividades publicas Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9.1 |Buzon de quejas Secretaria Funcién Publica Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9.2 Quejas y Denuncias Remitidas al Organo Interno de Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9.3  |Carpetas de Investigacion Denuncias Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9.4 Conclusién y Archivo del Expediente por Faltas no Graves Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.9.5 Conclusién y Archivo del Expediente por Faltas Graves Organo Interno de Control 1 afio 6 afios 7 afios
10.9.6 _|Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
Recurso de Inconformidad Interpuesto Ante el Organo Interno de
10.9.7 _ |Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.11 Responsabilidades Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.11.1 |Procedimientos de Responsabilidades Administrativas Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.11.2 |Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
Sentencias de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa Por
10.11.3 |Faltas no Graves Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
Recurso de Reclamacién Interpuesto Ante el Organo Interno de
10.11.4 |Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
Expedientes de lo Contencioso Administrativo Ante el Tribunal de
10.11.5 [Justicia Administrativa de Tlaxcala. Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.11.6 |Expedientes de Amparo Ante Organo Interno de Control Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.12 Inconformidades y peticiones Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.13 Inhabilitaciones Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.14 Declaraciones patrimoniales Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.15 Entrega-Recepcion Organo Interno de Control 1 afio 4 afios 5 afios
10.16 Libros blancos No aplica
11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
11.1 Disposiciones en materia de planeacion Digital 5 afios 5 afios 10 afios
11.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion Digital 5 afios 5 afios 10 afios
11.3 Disposiciones en materia de politicas Digital 5 afios 5 afios 10 afios
11.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
11.4.1 |Evaluacién de indicadores de desempeos del anteproyecto de egresos Secretaria Administrativa 3 afios 10 afios 13 afios
11.4.2 Evaluacion de indicadores de cumplimiento del PID y POA Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
115 Programas y proyectos en materia de politica Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
116 Planes nacionales Planeacion 6 afios 12 afios 18 afios
11.7 Programas a mediano plazo (Programa operativo Anual institucional) Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios
Programa Operativo Anual (Anteproyecto de Presupuesto de
11.7.1  |Egresos) Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
11.8 Programas de accion Secretarfa Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
11.8.1 Indicadores de desempefio, calidad y productividad Secretaria Administrativa 6 afios 10 afios 16 afios
11.82  |Programatica Secretarfa Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
11.8.3  |Presupuestal Recursos financieros 3 afios 10 afios 13 afios
11.9 Sistemas de informaci6n estadistica de la dependencia Servicios Escolares
11.9.1 |Sistema del Formato 911 Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios
11.9.2 |Sistema MECASUP Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios




11.10 Sistema nacional de informacion estadistica Planeacién Permanente Permanente Permanente
11.11 Normas de elaboracién y actualizacion de la informacién estadistica Servicios Escolares 6 afios 10 afios 16 afios
11.12 Captacién, produccion y difusion de la informacion estadistica Servicios Escolares 6 afios 10 afios 16 afios
11.13 Desarrollo de encuestas Planeacién 6 afios 10 afios 16 afios
11.13.1 sl Esté incluido en el punto 8.9.1 5 afios 5 afios 10 afios
11.14 Grupo Interinstitucional de Informacién (comités) Secretaria Administrativa 3 afios 6 afios 9 afios
11.15 Evaluacion de programas de accion PLANEACION
Sl Esta incluido en el punto 8.9.1 5 afios 5 afios 10 afios
11.16 Informe de labores Secretaria Académica
11.17 Informe de ejecucion Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios
11.17.1 |POAde laDGUTYP Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios
11.18 Informe de gobierno Rectoria 6 afios 10 afios 16 afios
11.19 Indicadores Ya esté incluido en el ANEXO G 3 afios 6 afios 9 afios
11.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad Ya esté incluido en el ANEXO G 3 afios 6 afios 9 afios
11.21 Normas para la evaluacion DIGITAL/Sistema de Gestion de Calidad Permanente No aplica Permanente
11.21.1 |Manual de elaboracion de anteproyecto Secretarfa Administrativa 4 afios 6 afios 10 afios
11.21.2. |Planes de Control POA Planeacion 6 afios 10 afios 16 afios
11.21.3. |Planes de Control PID Planeacién 6 afios 10 afios 16 afios
11.22 Modelos de organizacion No aplica
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion 3 afios 5 afios 8 afios
12.2 Programas y proyectos en materia de acceo a la informacion 3 afios 5 afios 8 afios
Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
12.3 corrupcion 3 afios 5 afios 8 afios
12.4 Unidades de enlace 3 afios 5 afios 8 afios
125 Comité de informacion 3 afios 5 afios 8 afios
12.6 Solicitudes de acceso a la informacién 3 afios 5 afios 8 afios
12.7 Portal de transparencia Portal de transparencia: electronica
12.8 Clasificacion de informacién reservada 3 afios 5 afios 8 afios
12.9 Clasificacion de informacion confidencial Abogado general
12.10 Sistema de datos personales 3 afios 5 afios 8 afios
12.11 Instituto federal de acceso a la informacion 3 afios 5 afios 8 afios
12.12 Avrchivos del presidente electo No aplica
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13.1 Disposiciones en materia de administracion de archivos Digital 5 afios 10 afios 15 afios
13.2 Planes, Programas y Proyectos
13.2.1 |Plan de Desarrollo Archivistico 5 afios 5 afios 10 afios
13.3 Unidad coordinadora de archivos 5 afios 5 afios 10 afios
13.4 Sistema institucional de archivos 5 afios 5 afios 10 afios
135 Instrumentos archivisticos
135.1 |Cuadro de clasificacion archivisticas 5 afios 5 afios 10 afios
13.5.2 |Catalogo de disposicion documental 5 afios 5 afios 10 afios
13.5.3 |Grupo interdisciplinario: actas 5 afios 5 afios 10 afios
13.6 Transferencias documentales
13.6.1 |Transferencia primaria 5 afios 5 afios 10 afios
13.6.2 |Transferencia secundaria 5 afios 5 afios 10 afios
13.6.3 |Préstamo de expediente 5 afios 5 afios 10 afios
13.6.4 |Consulta de expediente 5 afios 5 afios 10 afios
13.7 Bajas documentales 5 afios 5 afios 10 afios
13.8 Conservacion y preservacion 5 afios 5 afios 3 afios
13.9 Registro estatal de archivos No aplica
13.9.1 |Cursos de archivo 3 afios 5 afios 8 afios
13.9.2 |Capacitaciones y asesorias de archivo 3 afios 5 afios 8 aflos
13.10 Cursos, asesorias y capacitaciones 3 afios 5 afios 8 afios
13.11 Organismos rectores No aplica
13.12 Vinculacién archivistica No aplica
13.13 Difusion No aplica
13.14 Informes y acuses en las areas de transparencia
13.14.1 |Informes de transparencia 3 afios 5 afios 8 afios
13.14.2 |Acuses de transparencia 3 afios 5 afios 8 afios




