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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE PLANEACIÓN 
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:     01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021  

ELABORADO POR:              LIC. SALVADOR PADILLA SÁNCHEZ 

 

La Dirección de la Unidad de Planeación es la responsable de conducir el funcionamiento de la Universidad y vigilar el 

cumplimiento de sus planes estratégicos y programas educativos; establecer las políticas generales; dirigir, coordinar, 

supervisar y administrar el desarrollo de las actividades académicas, administrativas, de investigación, vinculación, 

extensión, planeación, de apoyo y jurídicas. A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de 

enero, febrero y marzo de 2022.  

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ENERO 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.  

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

ENERO 
Adecuación al INFORME EJECUTIVO para el seguimiento a los 

proyectos de laboratorios para su equipamiento.  
Institucional. 

ENERO 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

ENERO 
Elaboración y captura en la página de transparencia del 4er. 

informe trimestral del 2021.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

superiores – Comunidad escolar.  

ENERO 
Se convocó al personal adscrito a la Unidad de Planeación a 

participar en el Poli-Juguetón 2022.  
Comunidad.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ENERO 

Participación en la logística derivada de Jornada de 

Vacunación de refuerzo del Sector Educativo en el Estado de 

Tlaxcala de la cual la Universidad Politécnica de Tlaxcala fue 

SEDE 01.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

superiores – Institucional – docentes 

del Estado de Tlaxcala.  

ENERO 

Se solicitó información (MATRÍCULA ATENDIDA) por trimestre, 

para dar seguimiento al Programa U006 del Art. 36 del 2021 

solicitado por la DGUTyP.  

 

Institucional – Dar seguimiento a lo 

solicitado por la DGUTyP.  

ENERO 
Se solicitó a Servicios Escolares actualizar movimientos 

afiliatorios en plataforma IMSS y comunicar a estudiantes 

asignación de clínica y NSS. 

Institucional – Comunidad escolar.  

ENERO 

Se atendió y dio seguimiento al buzón físico de quejas y 

sugerencias de la UPTx, lo anterior acorde a lo establecido en 

el Plan de Control de Sugerencias de mejora y se estableció 

acción de mejora y fecha compromiso.   

Institucional – Comunidad escolar. 

ENERO 
Se dio seguimiento a sintomatología tras la inoculación del 

personal de la UPTx.  
Institucional – Comunidad escolar.  

ENERO 

Se dio atención al oficio DESPACHO/010/2022, emitido por la 

Secretaría de Desarrollo Económico del Estado, y se 

proporcionó información sobre la infraestructura y 

capacidades tecnológicas que posee las instalaciones de la 

UPTx, para reconocer y difundir las capacidades y 

competencias de la institución. 

Institucional.  

ENERO 
Se informó al personal sobre la sanitización de edificios para 

salvaguardar la seguridad sanitaria de los trabajadores de la 

Universidad.  

Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ENERO 

Elaboración y envió al departamento de Archivo el cuadro de 

clasificación archivística, así como las fichas de valoración de 

la Unidad de Planeación (Dirección, oficina de planes y 

programas, Oficina de becas, Infraestructura y Estadística, 

Mantenimiento, Servicios Generales, Servicios Escolares e 

Informática y Sistemas).  

Institucional.  

ENERO 
Elaboración de oficio para revisión y posteriormente emitir 

dictamen técnico y análisis del desprendimiento de la loseta 

del UD-6 al ITIFE. 

Institucional – ITIFE.  

ENERO 
Se notificó al personal la programación de los servicios 

necesarios de Mantenimiento, Servicios Generales e 

Informática y Sistemas que sean requeridos. 

Institucional.  

ENERO 
Elaboración y Seguimiento programático de las acciones 

(presupuestal NO) del 3er cuatrimestre (septiembre - diciembre) 

del  POA 2021 de la Dirección de la Unidad de Planeación. 

Institucional.  

ENERO 

Seguimiento a la RESIDENCIA PROFESIONAL del C. CUCHILLO 

FLORES BRANDON de Ing. Civil del ITA el cual colabora en el 

proyecto: “CONSTRUCCIÓN DE MÓDULO A Y PÓRTICO EN 

EDIFICIO LT-3 DE LA UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE TLAXCALA” 

en la Unidad de Planeación.  

Unidad de Planeación.   

ENERO 

Se solicitó a la Comisión Estatal para la Protección Contra 

Riesgos Sanitarios del Estado de Tlaxcala, supervisar y en su caso 

clausurar los bares y/o centros recreativos ubicados en la Av. 

Universidad Politécnica y Calle Salinas para evitar la venta de 

bebidas embriagantes a los estudiantes. 

Institucional.  

ENERO 
Elaboración de Comunicado – referente a la Falla de servicio 

de internet.  
Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ENERO 

Nombramiento como responsable oficial de mejora 

regulatoria. 

Se requisito el formato para la obtención de usuario y 

contraseña para accesar a la plataforma del centro integral 

de trámites y servicios electrónicos del Estado de Tlaxcala (CITYS 

EGOB).  

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la SUPERIORIDAD  

ENERO 

Elaboración de información estadística de enero-abril 2022, a 

través de la captura en el Sistema Integral de Información 

Estadística de la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (SIIEDGUTyP). 

Institucional – Dar cumplimiento a lo 

solicitado por la DGUTyP.  

ENERO 

Elaboración de archivo con la modalidad en que se está 

prestando los servicios correspondientes a la Unidad de 

Planeación para la evaluación de servicios cuatrimestral.  

Institucional – SGC.  

ENERO 
Se solicitó a los Municipios de Zacatelco y Tepeyanco rondín en 

el perímetro de la UPTx derivado de la jornada de vacunación.  
Institucional. 

ENERO 
Elaboración de análisis situacional de trabajo de los P.E. a 

Secretaría Académica.  
Institucional. 

ENERO 
Se acudió a la CDMX a la DGUTyP a realizar entrega de 

proyecto denominado: EQUIPAMIENTO LABORATORIOS UPTx -

2021 

Institucional. 

ENERO 
Elaboración y envió de información referente a Infraestructura 

y metros cuadrados de las áreas con mayor afluencia en la 

Universidad.  

Institucional. 

ENERO 
Elaboración y envió de información referente a la cobertura de 

red con que cuenta la Universidad.  
Institucional. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

ENERO 
Elaboración de oficio para la desincorporación de equipo de 

audio y video (pantalla LG de 50”) así como la baja de equipo 

de impresión (impresora HP).  

Institucional.   

ENERO 
Asignación de espacio y entrega de llaves al Ing. Martín Robles 

Pacheco, jefe de laboratorio de Ing. en Tecnologías de la 

información.  

Institucional.   

ENERO 
Se notificó al Sistema de Gestión de Calidad la asignación de 

corredor de piso (vigilancia).  
Institucional.   

ENERO 
Se solicitó a Secretaria Administrativa el servicio de 

capacitación para los arquitectos (personal adscrito a la 

Unidad de Planeación) para el curso OPUS. 

Institucional.   

FEBRERO 

Se notificó al personal la programación de los servicios 

necesarios de Mantenimiento, Servicios Generales e 

Informática y Sistemas que sean requeridos. 

Institucional.  

FEBRERO 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.  

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

FEBRERO 

Inicio de trabajos en espacios físicos autorizados así como 

planear la distribución de espacios físicos para el cuatrimestre 

enero-abril 2022 y la reincorporación de la plantilla total de 

estudiantes. 

Apoyo en la organización de 

mobiliario de aulas para marcaje.  

Reuniones con los directores de 

Programas Académicos para la 

Planeación de espacios para la 

distribución de las aulas 

correspondientes al cuatrimestre 

enero-abril 2022. 

FEBRERO Elaboración de Reporte de personal positivo a SARS-CoV-2.  Institucional. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

FEBRERO 

Solicitud de relación de estudiantes por grupo, turno, sexo, 

Programa Académico y correo electrónico así como  

beneficiarios de beca de excelencia con el porcentaje 

autorizado así como de los estudiantes que se encuentran 

realizando estancias y estadías para realizar la evaluación de 

servicios. 

Institucional.  

FEBRERO 

Elaboración del POA 2022, sujeto a un techo presupuestal de 

máximo $500,000.00. Se actualizó la planeación programática 

para el buen funcionamiento de la Dirección de Planeación,  

objetivos y actividades 

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores – Institucional.  

FEBRERO 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

FEBRERO 

Se programó la sanitización de los espacios educativos y 

administrativos a fin de salvaguardar la integridad y cuidar la 

salud de las personas que visitan y acuden a laborar en la 

Institución.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores – Institucional.  

FEBRERO 
Elaboración de formato con personal que participó en la 

jornada de vacunación del mes de febrero.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores 

FEBRERO 
Recopilación de imágenes de laboratorio 4.0 para expediente 

técnico.  
Institucional.  

FEBRERO 
Asistencia y participación en la capacitación denominada 

“Registro Estatal de Trámites y Servicios ” y “Uso y principios que 

rigen la Firma Electrónica Avanzada. 

Institucional – Estatal. 



  

 
                                                                                                                                                                                                Página 7 de 38             

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

FEBRERO Elaboración del POA 2022 para el área de vigilancia.  Institucional.  

FEBRERO 
Asignación de espacio (aula de clases) para el programa 

académico de Ing. Financiera, así como asignación de oficina 

para la Dirección del P.A. de Ing. Mecatrónica.  

Comunidad estudiantil.  

FEBRERO 
Envió de información con el personal adscrito a la Unidad de 

Planeación con los permisos económicos solicitados.  
Administrativo.  

FEBRERO 

Se solicitó al Dr. Francisco Jiménez C, de COEPRIST la clausura 

de bares localizados en el perímetro de la UPTx, a fin de evitar 

la venta y consumo de bebidas embriagantes por parte de los 

estudiantes de la Institución.  

Comunidad.  

FEBRERO 

Se notificó al Mtro. Froylán Pérez Serrano, director del P.A. de 

Ing. en Sistemas Automotrices los trabajos a realizarse en el 

edificio a su resguardo referentes a la reparación de loseta en 

UD-6.  

Institucional. 

FEBRERO 
Elaboración y entrega a Rectoría del Programa Anual de obra, 

mantenimiento y gestión de equipamiento para laboratorios 

2022.  

Institucional. 

FEBRERO 
Atención y seguimiento a requerimiento DAEE/076/2022 

(auditor de OFS).   
Institucional. 

FEBRERO 
Atención y seguimiento a información de requerimiento 

DAEE/076/2022, del oficio número OFS/2409/2021 (Secretaría 

Administrativa).   

Institucional. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

FEBRERO 

Se acudió a las instalaciones del Salón de eventos sociales 

ARLQUIN, en la Ciudad de Apizaco para determinar la logística 

de evento EXPO DE INGENIERIA FINANCIERA. 

Alumnos de Ing. Financiera.  

FEBRERO 

Se comisiono a la Mtra. Claudia Yahaira Zamora Rodríguez y la 

Lic. Natalia López Sánchez a curso de capacitación derivada 

de la mejora regulatoria y cero papel impartida en SEDECO, 

Tlaxcala.  

Institucional.  

FEBRERO 

Asignación de espacio (aula de clases) al Programa 

Académico de Ingeniería Química, así como asignación de 

espacio al Programa Académico de Ingeniería Mecatrónica.  

Institucional.  

FEBRERO 
Elaboración de informe referente al fondo de aportaciones 

múltiples 2021.  
Institucional.  

MARZO 

Se solicitó al Lic. Lauro Sánchez Sánchez (secretaría 

académica), Lic. Alejandra Herrera Carvajal (recursos 

humanos) y Lic. Adrián Bello Ocampo (servicios escolares) 

información estadística del cuatrimestre enero-abril 2022 a fin 

de realizar captura en el SIIEDGUTyP.  

Institucional – Dar cumplimiento a 

indicaciones de la DGUTyP. 

MARZO 
Reuniones semanales con las Direcciones de la UPTx para dar 

seguimiento a actividades y eventos a desarrollarse.   

Brindar apoyo a las áreas que lo 

solicitan para fomentar el desarrollo 

de sus actividades. 

MARZO 
Elaboración de formato con personal que participó en la 

jornada de vacunación del mes de marzo.  
Institucional.  

MARZO 
Participación y Seguimiento en la logística para la Ceremonia 

de Titulación del mes de marzo en la UPTx.   
Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

MARZO 

Se programó la sanitización de los espacios educativos y 

administrativos a fin de salvaguardar la integridad y cuidar la 

salud de las personas que visitan y acuden a laborar en la 

Institución.  

Dar cumplimiento a indicaciones 

Superiores – Institucional.  

MARZO 

Se envió información con la Relación de Asegurados por 

modalidad (Afil 67) la cual contiene la población estudiantil de 

la UPTx, y se insta a comunicar sus movimientos afiliatorios (altas 

y bajas)  invariablemente a través de la plataforma IMSS (IDSE). 

Institucional – Comunidad Estudiantil 

– IMSS.  

MARZO 

Se realizó supervisión de la infraestructura en los edificios de la 

Universidad tras el sismo ocurrido en marzo, no se detectó daño 

alguno en la infraestructura y se difundió el dictamen en la 

comunidad universitaria para reincorporarse a las actividades 

académicas y administrativas. 

Institucional.  

MARZO 
Seguimiento a acciones de mejora emitidas por el Sistema de 

Gestión de Calidad.  

Institucional – Comunidad 

Estudiantil. 

MARZO 
Elaboración de requisiciones para la adquisición de material y 

equipo.  
Institucional.  

MARZO 

Se solicitó a la Coordinación de lenguas e internacionalización 

y al departamento de Recursos Humanos su colaboración para 

atender observaciones de la auditoría del Órgano de 

Fiscalización (constancias y evaluaciones de los curso 

impartidos en el 2021). 

Institucional. 

MARZO 

Asignación de espacio autorizado para la Mtra. Rosalía Pérez 

Estrada, Directora de Investigación y Posgrado, así como al 

Mtro. Froylán Pérez Serrano para el Programa Académico de 

Ing. en Sistemas Automotrices.  

Institucional.  
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

MARZO 

Elaboración de oficio referente al equipo necesario para la 

Unidad de Protección Civil, el cual se gestionará ante la 

Secretaría Administrativa para adquirir el material necesario.  

Institucional.  

MARZO 

Atención y seguimiento a la recomendación preventiva 

OIC/006/2022, información requerida por la Unidad de Control 

Interno de la UPTx.  

Institucional.  

MARZO 
Se solicitó a las áreas que conforman la Unidad de Planeación 

el informe trimestral de transparencias con las actividades 

realizadas durante los meses de enero, febrero y marzo de 2022. 

Institucional – Comunidad 

estudiantil. 

MARZO 
Elaboración del primer informe trimestral de transparencia de la 

Unidad de Planeación.   
Institucional.  
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE PLANES Y PROGRAMAS 
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:           01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021   

ELABORADO POR:                         LIC. NATALIA LÓPEZ SÁNCHEZ 
 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Enero Captura y finalización del MECASUP anual del ciclo escolar 2020-2021 

que solicita la  Dirección General de Universidades Tecnológicas y 

Politécnicas 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de 

la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (DGUTyP), 

mostrando los resultados institucionales y así 

aplicar acciones de mejora continua. 

Enero Elaboración del Programa Operativo Anual del 2022 que solicita la   

Dirección General de Universidades Tecnológicas y Politécnicas 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de 

la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (DGUTyP), 

mostrando los resultados institucionales y así 

aplicar acciones de mejora continua. 

Enero Carga de información en la Plataforma Nacional de Transparencia 

(PNT) de las fracciones V y VI del artículo 63 de la LTAIPT, 

correspondiente al 4to trimestre del 2021. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Tlaxcala. 

Enero Elaboración del reporte de actividades del 4to trimestre para atender 

el requerimiento de transparencia. 

Dar cumplimiento a la  Ley de Transparencia 

y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Tlaxcala. 

Enero Dar seguimiento al Programa Operativo Anual del 2021 de la  Dirección 

General de Universidades Tecnológicas y Politécnicas 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de 

la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (DGUTyP), 

mostrando los resultados institucionales y así 

aplicar acciones de mejora continua. 

Enero Solicitud del seguimiento anual del Programa Operativo Anual  

Institucional del 2021 

Dar cumplimiento al Plan de Control del 

Programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión de la Calidad. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Enero Captura de indicadores de las metas del mes de enero del 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos en el SIIF. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Enero Generación de reportes del mes de enero  de los indicadores, 

impresión y gestión de las firmas de los mismos 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Enero Elaboración del Reporte Mensual de Metas (REMM) y oficio del mes de  

enero  del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Enero Se envía acuse de oficio y REMM de mes de enero a la Secretaría 

Administrativa, Académica y Dirección de Planeación. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Enero Atención y entrega de los indicadores y evidencias del cierre anual del 

Sistema Integral de Información Financiera  (SIIF) del 2021 que solicita 

la Secretaría de Finanzas. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Enero Atención a la auditoria interna al plan de control del Plan Institucional 

de Desarrollo y del Programa Operativo Anual en el Sistema de Gestión 

de la Calidad. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de Plan 

Institucional de Desarrollo y al Programa 

Operativo Anual y que está dentro del 

Sistema de Gestión de la Calidad. 

Enero Realizar la auditoria interna al Programa Educativo de Ingeniería 

Industrial en el Sistema de Gestión de la Calidad. 

Dar cumplimiento al Programa de auditoría 

interna del Sistema de Gestión de la Calidad. 

Febrero Entrega a la Secretaria administrativa y académica, del acuse del 

oficio de los indicadores del cierre anual del Sistema Integral de 

Información Financiera  (SIIF) del 2021 que solicita la Secretaría de 

Finanzas 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Febrero Se envía acuse de oficio del REMM del mes de febrero a la Secretaría 

Administrativa, Académica y Dirección de Planeación. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Febrero Finalización y envió del Programa Operativo Anual del 2022 validado, 

que solicita la   Dirección General de Universidades Tecnológicas y 

Politécnicas 

Dar cumplimiento y contribuir al objetivo de 

la Dirección General de Universidades 

Tecnológicas y Politécnicas (DGUTyP), 

mostrando los resultados institucionales y así 

aplicar acciones de mejora continua. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Febrero Solicitud a las áreas del Programa Operativo Anual institucional del 

2022. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de 

Programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión 

Febrero Revisión e integración del Programa Operativo Anual institucional del 

2022. 

Dar cumplimiento al Plan de Control de 

Programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión 

Febrero Solicitud del seguimiento del Plan Institucional de Desarrollo del 2021. Dar cumplimiento al Plan de Control de Plan 

Institucional de Desarrollo. 

Febrero Realización y entrega del oficio de indicadores del mes de febrero que 

solicita la Secretaría de Finanzas. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 

Febrero Asistencia a la capacitación para el registro de Trámites y Servicios. Dar cumplimiento a las disposiciones del 

Gobierno del Estado. 

Marzo Revisión e integración del Programa Operativo Anual Institucional del 

2022 

Dar cumplimiento al Plan de Control de 

Programa Operativo Anual y que está dentro 

del Sistema de Gestión 

Marzo Atender las observaciones de la cédula de resultados de la auditoría 

Financiera del 2021 del periodo del 01 de enero al 30 de septiembre 

del 2021 de las solicitudes de aclaración que solicita el Órgano de 

Fiscalización.  

Dar cumplimiento a lo solicitado por el   

Órgano de Fiscalización. 

Marzo Realización y entrega del oficio de indicadores del mes de febrero que 

solicita la Secretaría de Finanzas. 

Dar cumplimiento a lo solicitado por la 

Secretaria de Finanzas y evaluar el 

cumplimiento de los indicadores 
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE INFRAESTRUCTURA Y ESTADÍSTICA 
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021 

 

ELABORADO POR:                ARQ. HILARIO REYES ROMERO 
 

 MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

TRABAJOS DE TRAZO DE CAJONES DE ESTACIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO EN  EDIFICIO UD-6 

ENERO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: TRAZO DE CAJONES DE ESTACIONAMIENTO PARA 

VISITANTES DE LA JORNADA DE VACUNACIÓN PARA EL SECTOR EDUCATIVO 2022; 

RECUPERACIÓN DE PISO EN PASILLO DE CIRCULACIÓN PLANTA ALTA POR DESPRENDIMIENTO DE 

LOSETAS TIPO PORCELANATO; ELABORACIÓN DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES TÉCNICOS: 

REPARACIÓN DE PISOS EN SERVICIO MEDICO EDIF. UD-2, REPARACIÓN DEL CERCADO 

PERIMETRAL AFECTADO A BASE DE TUBOS METÁLICOS DE 5” DIÁMETRO; CONSTRUCCIÓN DE UN 

TRAMO DE 174.00 MT. DEL CIRCUITO VIAL INTERIOR A BASE DE ADOCRETO , GUARNICIONES  Y 

BASE HIDRÁULICA, SUSTITUCIÓN DE PASTO SINTÉTICO EN MAL ESTADO Y APLICACIÓN DE PINTURA 

VINÍLICA EN MUROS INTERIORES Y EXTERIORES DE CANCHA DE FUTBOL 7, REPARACIÓN DE PISO 

EPÓXIDO EN ZONA INTERIOR DE GIMNASIO  (CANCHAS Y GRADERÍO) Y APLICACIÓN DE PINTURA 

VINÍLICA EN MUROS EXTERIORES DE FACHADAS 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 

TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN INFRAESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD 

FEBRERO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE 

INFRAESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE TLAXCALA. REPARACION DE PISO 

TERMINADO EN ZONA DE COMENSALES A BASE LOSETAS DE  33X33 CM EDIF. CAFETERIA; 

REPARACION DE PISO TERMINADO EN CUBICULO DE PROF´S DE T.C. PLANTA ALTA A BASE DE 

LOSETAS DE 33X33 CM. EDIFICIO UD-2; REPARACION DE PISO TERMINADO EN AULA 2, AULA 3, 

PASILLO DE CIRCULACION, SALA DE JUNTAS Y DIRECCION A BASE LOSAS DE PORCELANATO 

PLANTA ALTA, EDIF. UD-6; 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 TRAZO DE CAJONES DE ESTACIONAMIENTO Y TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN PISOS DEL EDIFICIO UD.5 PLANTA ALTA  

 

 MES ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN INFRAESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD 

MARZO 

SE EJECUTARON LOS SIGUIENTES TRABAJOS: REPARACION DE PISO TERMINADO EN DISTINTAS 

ÁREAS, PLANTA ALTA DEL EDIFICIO UD-6: SE ATENDIERON REPORTES DE DESPRENDIMIENTO DE 

PIEZAS DE PISO DE CERAMICA EN EDIF´S.  UD-3 Y BIBLIOTECA: DESBROZAMIENTO DEL AREA DE 

ESTACIONAMIENTO A UN COSTADO DEL EDIFICIO UD-6 FRENTE AL LAGO ARTIFICIAL PARA SER 

UTILIZADO DURANTE LOS DIAS DEL EVENTO DE TITULACIONES, REPARACION DE PISO TERMINADO 

EN DISTINTAS ÁREAS, PLANTA ALTA DEL EDIFICIO UD-6: SE INICIA LA REVISIÓN DE LA CEDULA DE 

RESULTADOS DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA 2021, EMITIDO POR EL OFS, REFERENTE AL 

CONTRATO FAMSUP-29-002-2020. 

BENEFICIO  MAYOR INFRAESTRUCTURA 

PARA EL ESTUDIANTADO Y PROFESORES 
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PROPUESTA DE MANTENIMIENTO EN DE CANCHAS DE GIMNASIO, CAMBIO DE PASTO SINTÉTICO EN, CANCHA DE FUTBOL RÁPIDO Y CONSTRUCCIÓN DE CIRCUITO PERIMETRAL 
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TRABAJOS DE MANTENIMIENTO POR DESPRENDIMIENTO DE PISOS DE PORCELANATO EN EDIFICIO UD-6 
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TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN PISOS DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA UNIVERSIDAD 
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TRABAJOS DE MANTENIMENTO EN PISOS DE PORCELANATO 
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TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN PISOS DE PORCELANATO Y PISOS DE LOSETA DE 33X33 
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TRABAJOS DE JARDINERÍA Y ATENCIÓN A PLIEGO DE OBSERVACIONES POR PARTE DEL ÓRGANO DE FISCALIZACIÓN 
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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS  
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:    01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021   

ELABORADO POR:             MTRO. MIGUEL PETRICIOLI CARRASCO 

 

ENERO 2022 
    

FECHA TITULO IMPACTO 

05/01/22 

Actualización de Requisitos de TITULACION DE INGENIERIA Y 

MAESTRIA en la plataforma del sii Programación 

Comunidad 

Universitaria 

05/01/22 Solicitud de activación de teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

17/01/22 Configuración de impresora y contraseña de laptop  Individual 

18/01/22 Enlazar en red equipo de cómputo a impresora HP Page Wide Revisión de Hardware > Impresora Individual 

20/01/22 Referente al diseño de credencial y gafetes UPTx Programación 

Comunidad 

Universitaria 

20/01/22 error al querer accesar contraseña. Programación Individual 

24/01/22 VERIFICAR CONEXION DE RED Red Individual 

24/01/22 Reparación e instalación de conexión a ethernet Red Individual 

25/01/22 Conexión de teléfono en oficina Revisión de Hardware > Telefonía Individual 
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FECHA TITULO IMPACTO 

25/01/22 Instalación de software CATIA Instalación de Software 

Ingeniería 

Industrial 

27/01/22 Solicitud de Diadema  Individual 

31/01/22 Instalación y configuración de impresora Revisión de Hardware > Impresora Individual 

 

 

FEBRERO 2022 

 

FECHA TITULO IMPACTO 

02/02/22 

Buen día solicito por favor revisar la computadora de la Mtra. 

Juana P 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 

02/02/22 

Buenas tardes solicito de la manera más atenta revisar la 

computadora 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 

03/02/22 Fallo de impresora Revisión de Hardware > Impresora Individual 

03/02/22 SIN INTERNET Red Individual 

08/02/22 error al querer accesar contraseña. Programación Individual 

08/02/22 

Se solicita la instalación de antenas para internet inalámbrico 

para l Red Individual 

08/02/22 Revisión de laptop institucional 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 
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FECHA TITULO IMPACTO 
09/02/22 Apertura de calificaciones de estudiante  Individual 

10/02/22 REVISION Y FORMATEO DE LAPTOP Formateo Individual 

10/02/22 No hay línea en telefonía de dirección de mecatrónica Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

10/02/22 error al querer accesar contraseña. Programación Individual 

15/02/22 Fallo en Línea telefónica Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

15/02/22 

Buenos días solicito por favor clave de red para el teléfono de la 

Mtra. Clave Red Inalámbrica Individual 

16/02/22 No se puede realizar conexión a red de Administrativos Red Individual 

18/02/22 Instalación de impresora Instalación de Software Individual 

21/02/22 error al querer accesar contraseña Programación Individual 

22/02/22 

Buenos días, se solicita por favor revisar dos computadoras 

porque al Revisión de Hardware > Impresora Individual 

22/02/22 Formateo de PC Formateo Individual 

22/02/22 verificar el teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

23/02/22 solicito el formateo de dos computadoras del área de idiomas Formateo Individual 

23/02/22 línea de teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

24/02/22 CONFIGURACIÓN de tarjeta grafica 

Laboratorio de Computo > Fallo 

monitor Individual 
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FECHA TITULO IMPACTO 

24/02/22 SIN INTERNET 

Laboratorio de Computo > Fallo 

Cable de Red Individual 

24/02/22 

Buenas tardes solicito por favor revisar la impresora ya que al 

querer Revisión de Hardware > Impresora Individual 

24/02/22 

Pido ayuda para dar mantenimiento a la laptop Mac, ya qué se 

apaga y t  Individual 

25/02/22 Formateo de PC Formateo Individual 

25/02/22 Impresora no imprime Revisión de Hardware > Impresora Individual 

27/02/22 Apertura SII  Individual 

 

 

MARZO 2022 

 
FECHA TITULO IMPACTO 

02/02/22 

Buen día solicito por favor revisar la computadora de la 

Mtra. Juana P 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 

02/02/22 

Buenas tardes solicito de la manera más atenta revisar la 

computadora 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 

03/02/22 Fallo de impresora Revisión de Hardware > Impresora Individual 
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FECHA TITULO IMPACTO 
03/02/22 SIN INTERNET Red Individual 

08/02/22 error al querer accesar contraseña. Programación Individual 

08/02/22 

Se solicita la instalación de antenas para internet 

inalámbrico para l Red Individual 

08/02/22 Revisión de laptop institucional 

Revisión de Hardware > Equipo de 

computo Individual 

09/02/22 Apertura de calificaciones de estudiante  Individual 

10/02/22 REVISION Y FORMATEO DE LAPTOP Formateo Individual 

10/02/22 No hay línea en telefonía de dirección de mecatrónica Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

10/02/22 error al querer accesar contraseña. Programación Individual 

15/02/22 Fallo en Línea telefónica Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

15/02/22 

Buenos días solicito por favor clave de red para el teléfono 

de la Mtra. Clave Red Inalámbrica Individual 

16/02/22 No se puede realizar conexión a red de Administrativos Red Individual 

18/02/22 Instalación de impresora Instalación de Software Individual 

21/02/22 error al querer accesar contraseña Programación Individual 

22/02/22 

Buenos días, se solicita por favor revisar dos computadoras 

porque al Revisión de Hardware > Impresora Individual 
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FECHA TITULO IMPACTO 
22/02/22 Formateo de PC Formateo Individual 

22/02/22 verificar el teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

23/02/22 

solicito el formateo de dos computadoras del área de 

idiomas Formateo Individual 

23/02/22 línea de teléfono Revisión de Hardware > Telefonía Individual 

24/02/22 CONFIGURACIÓN de tarjeta grafica 

Laboratorio de Computo > Fallo 

monitor Individual 

24/02/22 SIN INTERNET 

Laboratorio de Computo > Fallo 

Cable de Red Individual 

24/02/22 

Buenas tardes solicito por favor revisar la impresora ya que 

al querer Revisión de Hardware > Impresora Individual 

24/02/22 

Pido ayuda para dar mantenimiento a la laptop Mac, ya 

qué se apaga y t  Individual 

25/02/22 Formateo de PC Formateo Individual 

25/02/22 Impresora no imprime Revisión de Hardware > Impresora Individual 

27/02/22 Apertura SII  Individual 
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INFORME DE ACTIVIDADES DE LA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ESCOLARES  
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:   01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021   

ELABORADO POR:                LIC. ADRÍAN BELLO OCAMPO 

 

La subdirección de Servicios Escolares es el área encargada de   llevar acabo la administración escolar (control 

de planes y programas de estudios, recepción y administración de expedientes de estudiantes y seguimiento 

de información electrónica en el Sistema Integral de Información SII) de acuerdo a las normas, políticas y 

procedimientos establecidas en el Decreto de Creación de la Universidad Politécnica de Tlaxcala y Reglamento 

Interior de la Universidad Politécnica de Tlaxcala. 

Para la Subdirección de Servicios Escolares, la atención a nuestros estudiantes es parte fundamental para su 

desarrollo profesional, desde su ingreso hasta su egreso, por ello durante este trimestre se realizaron diferentes 

actividades relevantes que ayudaron al desarrollo de nuestra institución.   

A continuación, se enlistas las actividades realizadas durante los meses de enero, febrero y marzo de 2022. 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 
 

ENERO 

Asignación de matrículas para alumnos de nuevo ingreso 2022 

(intermedios), los estudiantes que ingresan   en  un ciclo intermedio  

se  le asigna matricula en  el Sistema Integral de Información, que le  

sirve  como  número de control para poder  ingresar al SII. 

Con este número de matrícula 

estudiante podrá  accesar al  

Sistema Integral de 

Información para  verificar su 

información personal, checar 

calificaciones, generar pagos, 

etc. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

 
 
 
 
 
 
 
 

Enero 

Inscripción a 1° cuatrimestre intermedios nuevo ingreso y Reinscripción de 
estudiantes regulares de ingeniera a 2°,4°,5°,7°, 8° y 10° cuatrimestre, que 
cumplieron con los requerimientos para poder reinscribirse a siguiente 
cuatrimestre, además de la reinscripción de estudiantes Posgrado, teniendo un 
total de estudiantes inscritos en este cuatrimestre enero- abril 2022 de 5063. 
 
                   Ing. Mecatrónica----------------------------------908              
                   Ing. Industrial------------------------------------- 1159                    
                   Ing. Química---------------------------------------637                  
                   Ing. Financiera------------------------------------741 
                   Ing. Biotecnología-------------------------------459 
                   Ing. en Tecnologías de la Información-----673 
                   Ing.  en Sistemas Automotrices ------------ 447   
                   Posgrado------------------------------------------ 39 

 

Los estudiantes regulares podrán 
seguir cursando a siguiente 
cuatrimestre sus estudios. 
 
 

Febrero  Publicación de convocatoria de admisión para alumnos de nuevo ingreso 1ra etapa 
en las instalaciones de la universidad, Facebook y página de internet. 
 

 

Los estudiantes de nivel medio 
superior de los diferentes 
subsistemas de estado que están 
pronto a egresar. 
 
 
 

Febrero 

Solicitudes de exámenes de recuperación 2da etapa, para alumnos que en el 
cuatrimestre Septiembre-Diciembre 2021 reprobaron una o más materias. 
 

 
 
 

Los estudiantes que no solicitaron 
examen en la 1ra etapa tienen la 
oportunidad de solicitarla en la 
2da etapa, para regularizarse y 
acreditar sus materias. 
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FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Febrero   

Entrega   de solicitudes de fichas nuevo ingreso para ciclo regular 2022 en su 1ra 
etapa, hasta el momento se han autorizado fichas de admisión a nuevo ingreso, 
teniendo un total de 1016 fichas, entregadas, teniendo aun hasta el 8 de abril del 
presente año para la recepción de fichas de admisión. 

 
 

Los estudiantes  egresados de 
nivel medio superior tienen  la 
oportunidad de  ingresar a  una 
institución de nivel superior, 
iniciando  su  proceso de admisión  
en la UPTx. 

Febrero  

Se acudió a la Dirección General de Universidades Tecnológicas y 
Politécnicas(DGUTyP), para dar seguimiento a los trámites realizados  de 
actualización de catálogo de firmas y registro de nuevos formatos  que incluyen el 
logotipo de la DGUTyP, que serán los formatos oficiales que emitirá  esta casa de 
estudios a alumnos titulados. 

Teniendo la autorización de la 
DGUTyP sobre los tramites 
mencionados, nos dará 
oportunidad de emitir a la mayor 
brevedad documentación  de 
titulados del año 2021. 

Marzo  

En este mes se llevaron a cabo titulaciones en los programas académicos de Ing. 
Mecatrónica, Ing. Industrial, Ing. Química, Ing. Financiera, Ing. en Biotecnología, e 
Ingeniería en Tecnologías de la Información, en la modalidad a distancia mediante 
la plataforma digital en video conferencia, teniendo un total de 578 titulados.  

Con el problema que aun vivimos 
actualmente se han 
implementado nuevas estrategas 
para no detener este proceso tan 
importante en la universidad, 
tomando las medidas de 
seguridad para los protocolos de 
titulación presencial. 
 
 

Marzo 

Solicitudes de baja de asignatura, para los estudiantes inscritos al cuatrimestre 
Enero-Abril 2022. 
 
 
 

 

Los estudiantes tienen la 
oportunidad de dar de baja más 
de una materia si así lo desea, esto 
con el objetivo de evitar reprobar 
alguna materia y no verse 
afectado en sus calificaciones. 



  

 
                                                                                                                                                                                                Página 31 de 38             

 

FECHA ACTIVIDAD BENEFICIO O IMPACTO 

Marzo  

Registro de títulos electrónicos de 75 expedientes rezagados que  realizaron  la 
legalización de su  certificado de bachillerato(solo aplica para el caso de 
bachillerato tales como COBAT´S, privadas), con esto se  reanuda  su trámite de 
título electrónico, cabe hacer mención que los títulos electrónicos  ya fueron  
enviados de manera automática a su correo electrónico de cada uno de los  
titulados. 

Con la debida legalización de su 
certificado de bachillerato, se 
realiza el trámite de título 
electrónico. 

 

 

En resumen, durante este trimestre  se ha  atendido  de manera presencial y  en tiempo  las solicitudes de los 

estudiantes además de seguir la atención de tramites vía  correo electrónico en  algunos trámites o actividades 

en la Subdirección de Servicios Escolares, teniendo  el debido cuidado  además de seguir acatando las medidas 

de seguridad  emitidas por las autoridades de salud, debido  a la situación sanitaria que aún se vive en nuestro 

país salvaguardando la integridad de nuestra comunidad universitaria brindando la orientación a todos los 

estudiantes en diferentes tramites, con lo que nuestro nivel de atención evoluciona y es adecuado a las 

necesidades de la comunidad universitaria. Y esto nos compromete a seguir mejorando.  
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA DE BECAS 
1er. TRIMESTRE (ENERO, FEBRERO Y MARZO DE  2022) 

 

FECHA DE ELABORACIÓN:  01 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2021   

ELABORADO POR:              LIC. RUBÍ ROSAS VÁZQUEZ 

 

FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
05 al 07 de enero 

de 2022 

Se revisan las solicitudes de Becas de Excelencia correspondientes al periodo 

cuatrimestral ene-abr 2022. 

Institucional 

05 de enero de 

2022 

Se da seguimiento a los alumnos NO beneficiados del Programa de Beca Jóvenes 

Escribiendo el Futuro 2021-septiembre, informando el proceso de selección y resultados 

del Programa de Beca. 

Comunidad Estudiantil 

aspirante 

06 de enero de 

2022 

Se recibe del Departamento de Archivo las Constancias de las Capacitaciones 

recibidas al responsable de archivo de Becas de la UPTx, denominados: 

 "Implementación del catálogo de disposición documental”; e 

 "Implementación del cuadro general de clasificación archivística y fichas de 

valoración documental”. 

Institucional 

10 de enero de 

2022 

Se publican en la página Institucional www.uptlax.edu.mx la autorización de Becas de 

Excelencia para el cuatrimestre enero-abril 2022. 

Comunidad Estudiantil 

beneficiada 

11 de enero de 

2022 

Se elabora y entrega el informe de actividades trimestral septiembre-diciembre del 2021 

de la Oficina de Becas de la UPTx. 

Institucional 

11 de enero de 

2022 

Se recibe y revisa el listado de alumnos aspirantes al Apoyo deportivo y Cultural 

correspondiente al periodo cuatrimestral enero-abril de 2022. 

Comunidad Estudiantil 

aspirante 

14 de enero de 

2022 

Se envía base de datos solicitada por el responsable de Deportes y Cultura con las 

revisiones y observaciones encontradas de los alumnos aspirantes al Apoyo deportivo y 

Cultural correspondiente al periodo cuatrimestral enero-abril de 2022, para su 

conocimiento. 

Institucional 

17 de enero de 

2022 

Se informa vía correo electrónico a la Comunidad Estudiantil aspirante a la Beca de 

Excelencia no beneficiada, para actualizar su estatus de pagos pendientes en la 

Institución. 

Comunidad Estudiantil 

aspirante 

http://www.uptlax.edu.mx/
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FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
18 de enero de 

2022 

Se carga en la Plataforma del Sistema Único de Beneficiarios de Educación Superior 

SUBES, la matrícula escolar inscrita al periodo cuatrimestral enero-abril 2022. 

Institucional/Estudiantil 

20 de enero de 

2022 

Se envían las Fichas Técnicas de Valoración Documental a petición del Jefe de 

Departamento de Archivo. 

Institucional 

21 de enero de 

2022 

Reunión con Becas FUTUMEX, en instalaciones de la UPTx. Institucional 

27 de enero de 

2022 

Se entrega a la Oficina de Planes y Programas la información solicitada de la Oficina 

de Becas correspondiente al Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del 2022. 

Institucional 

28 de enero de 

2022 

Se entrega a la Oficina de Planes y Programas la información solicitada de la Oficina 

de Becas correspondiente al 3er. Seguimiento del Programa Operativo Anual POA 

correspondiente al cuatrimestre septiembre-diciembre de 2021.  

Institucional 

05 al 31 de enero 

de 2022 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

31 de enero de 

2022 

Plática de Becas dirigida a alumnos del P.A. Ingeniería Industrial  Comunidad Estudiantil 

02 de febrero de 

2022 

Se hace entrega a la Unidad de Contraloría Interna la UPTx la información solicitada 

mediante el Oficio OIC/UPTx/010/2022, concerniente a la revisión de Control de Becas 

Institucionales. 

Institucional 

04 de febrero de 

2022 

Se hace entrega a la Unidad de Contraloría Interna la UPTx la información solicitada 

mediante el Oficio OIC/UPTx/010/2022, concerniente a la revisión de Control de Becas 

Institucionales Apoyo en condonación a Equipos selectivos y Grupos Culturales. 

Institucional 

09 de febrero de 

2022 

Se entrega a la Oficina de Planes y Programas la información solicitada de la Oficina 

de Becas correspondiente al Programa Operativo Anual POA institucional 2021.  

Institucional 

11 de febrero de 

2022 

Se actualizan las bajas definitivas y temporales en la Plataforma del Sistema Único de 

Beneficiarios de Educación Superior SUBES, correspondientes al mes de enero 2022 

Institucional 

14 de febrero de 

2022 

Se elabora y entrega Oficio de respuesta a requerimiento No. DAEE/076/2022 expedido 

por el Órgano de Fiscalización Superior del Estado de Tlaxcala, referente al Padrón de 

beneficiarios de programas Sociales. 

Institucional 

15 de febrero de 

2022 

Se da respuesta a Sugerencia de Mejora correspondiente al mes de enero de 2022. Institucional 

22 de febrero de 

2022 

Se entrega a la Oficina de Planes y Programas la información solicitada de la Oficina 

de Becas correspondiente al Programa Institucional de Desarrollo PIDE 2021. 

Institucional 
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FECHA ACTIVIDAD 
BENEFICIO O 

IMPACTO 
23 de febrero de 

2022 

Se carga en la Plataforma del Sistema Único de Beneficiarios de Educación Superior 

SUBES, la matrícula escolar inscrita complementaria al periodo cuatrimestral enero-abril 

2022 

Institucional/Estudiantil 

24 de febrero de 

2022 

Se entrega a la Oficina de Planes y Programas la información solicitada de la Oficina 

de Becas correspondiente al Programa Operativo Anual POA institucional 2022.  

Institucional 

01 al 28 de 

febrero de 2022 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

04 de marzo de 

2022 

Se actualizan las bajas definitivas y temporales en la Plataforma del Sistema Único de 

Beneficiarios de Educación Superior SUBES, correspondientes al mes de febrero 2022 

Institucional 

08 de marzo de 

2022 

Se da seguimiento a  la Calendarización del Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el 

Futuro 2022-continuidad. 

Institucional/Comunidad 

Estudiantil Beneficiada 

11 de marzo de 

2022 

Seguimiento al proceso de entrega de medios de pagos a alumnos beneficiados del 

Programa de Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro, en instalaciones de la Coordinación 

Estatal de Becas de 09:00 a 11:00 hrs. 

Comunidad Estudiantil 

Beneficiada 

16 de marzo de 

2022 

Se entrega al Departamento de Recursos Humanos el comprobante de Situación Fiscal 

actualizado en estatus activo. 

Institucional 

25 de marzo de 

2022 

Se acude a oficinas del SAT para actualización de firma electrónica referente al término 

de su vigencia e importancia de su uso en Programa de Beca. 

Institucional 

28 de marzo de 

2022 

Se coordinan trabajos y se convoca a alumnas Madres de Familia para Plática 

informativa. 

Comunidad Estudiantil 

aspirante 

30 de marzo de 

2022 

Reunión de Capacitación Inventario de Archivo en Trámite, en instalaciones de la UPTx. Institucional 

31 de marzo de 

2022 

Se acude a reunión de Acreditación los Programas Académicos P.A. en instalaciones 

de la UPTx. 

Institucional 

01 al 31 de marzo 

de 2022 

Se resuelven dudas a los/as alumnos/as de la UPTx referente a los diferentes programas 

de Becas, de forma presencial, vía correo electrónico y telefónica. 

Institucional 

 


