- 1S T Subproceso de Apoyo: Recursos Humanos. SGCGurrx
7?‘. Hgow Formato: Oficio de comisién. Sistema de Gestion
ToaveaCa Fecha de aprobacion: Enero 2018. NI RSIDAT) POTITECNIC A DF 11 AXCAL A
NACIONAL ( X) OFICIO No. UPTx/REC/0354/2018
INTERNACIONAL ( ) )
Tipo cambio M.N. X 1 USD (__ ) FECHA: 29 de octubre de 2018.
UNIDAD PRESUPUESTAL.: CLAVE PRESUPUESTARIA:

Secretaria Académica, Asistente de
Secretaria Académica, Chofer

NOMBRE: PUESTO: Institucional

Fabiola Sue Nava Morales,
Enrique Pérez Rojas, Jair Sanchez Maldonado.

ADSCRIPCION Secretaria Académica, Rectoria NO. DE EMPLEADO:

ME PERMITO HACER DE SU CONOCIMIENTO QUE HA SIDO COMISIONADO:

. Cumbre Empresarial de las Americas, en: Avenida Santa Fe N° 270, Santa Fe,
LUGAR DE COMISION: Ciudad de México (CDMX).

DURANTE: un DIA(S), DEL 30 de octubre AL 30 de octubre 2018

CON EL OBJETIVO DE:  Asistir a la Cumbre Empresarial de las Americas/ manejar Vehiculo asignado a
Secretaria Académica (Jair)

HORA DE SALIDA: 09:00 HORA DE LLEGADA: todo el dia
ESTIMACION DE GASTOS
DIAS DE LA COMISION: 1 ESTIMADO AUTORIZAD
PASAJES : () s i Des:s 1, 500 2
ALIMENTOS: (X)) $ 1,000.00 cost (65~
HOSPEDAJE: () % ; W
PEAJE: (X)) 500.00 {65 = 3 -
OTROS (TAXIS) ( ) $ - $ -
SUMA DE VIATICOS: $ 1,500.00 $ - $1,500.00
MEDIO DE TRANSPORTE
VEHICULO OFICIAL : ( X)) No. ECONOMICO:
VEHICULO PARTICULAR : ( ) NO. DE PLACAS:
AUTOBUS : ( ) PRECIO DE PASAJE $ -
AVION: ( ) (viaje redondo)
OTROS: ( ) GASTOS DE COMBUSTIBLES . § 20022 500.00
JEFE IMEDIATO SRR
Mtro. Narciso Xicohténcatl < y
Rojas. Q/&) F\O%\Np
Rector. FIRMA Y SELLO DEL LUGAR DE COMISION
RECIBI IMPORTE TOTAL, E}L’/»(L COMPROBARE DE ACUERDO A LA NORR{ATI\)!DAD.
/ \
Mtra. Fabi e Naya

Morales EnriGu Jair Sdnchez Maldonado.

Para uso de la:Uni
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Fecha de aprobacion: Enero 2018

NOMBRE: Mtra. Fabiola Sue Nava Morales NUM. DE OFICIO: UPTx/REC/0354/2018 DE FECHA: 30 de octubre de

2018 TOTAL DE DIAS: 1 LUGAR DE LA COMISION: Expo Santa Fe, Avenida Santa Fe N° 270, Santa Fe, Ciudad
de México.
OBJETIVO DE LA' "'PRINCIPALES = |- EVALUACION: | = DOCUMENTOS DE
COMISION: ACTIVIDADES: | (RESULTADOS |  COMPROBACION:
 (DESARROLLADAS) | ~ OBTENIDOS) | =
Asistir a la Cumbre|Se asistio: a las Ponencias | Vinculacién para .
. .. { X) OFICIO DE COMISION O DE
L Empresarial de las | que fueron presentadas de | emprendimiento Y | PARTICIPACION
Américas. acuerdo a la programacion | fortalecer actividades )
del evento, se visitd la Expo|que  propicien la|¢ ) DOCUMENTO DE INVITACION
Apoyo a Secretaria |y a la entrega del premio |igualdad de género en(( ) ACTA CIRCUNSTANCIADA
Académica de la Mujer del Afo y a la|la Institucion.

Llevar el Vehiculo Oficial

entrega del Premio Nacional
a la Emprendedora AMMIE

() DIPLOMA; O CONSTANCIA
DE PARTICIPACION

() PROGRAMAS DE TRABAIO

de la Secretaria | 2018. Apoyo a Secretaria
Académica al destino Académica )
especiﬂcado. Apoyo 3 Secretaria ( X ) INFORME DE LA COMISION
Académica Se llevd vehiculo|( ) OTROS
oficial al destino
Conducir Vehiculo Oficial | especificado
Se anexa talén de boleto de avién No.
b Observaciones:
N
COMISI D \ JEFE INMEDIATO TITULAR

/ Secretaria Academica.

]

Mtra. Fabiola Sue{P‘ a Mo}\ales.

Enrique Pérez Rojas.

ente de Secretaria Académica.

P S—

Rector.

Chofer Institucional

Jair Sanchez Maldonado

Mtro. Narciso Xicohténcatl Rojas.

Universidad Politécnica de Tlaxcala mediante su Sistema de Gestién de la Calidad




